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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 

на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» 
(в редакции от 10.02.2023 № 56, от 19.04.2023 № 214, от 06.03.2026 № 123) 

 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 

соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» (далее – 

Административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт 

предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональном центре, формы контроля за исполнением 

Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего при осуществлении полномочий по 

предоставлению муниципальной услуги. 

Основные понятия в настоящем регламенте используются в том же 

значении, в котором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) и иных нормативных правовых актах 

Российской Федерации и Кировской области. 

1.2. Круг заявителей 
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются 

физические и юридические лица, являющиеся собственниками или иными 

законными владельцами, указанными в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального 

закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (далее – иные законные владельцы), 

недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция 

либо владельцы рекламной конструкции (за исключением государственных 

органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных 

фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо 

их уполномоченные представители, обратившиеся в орган,  предоставляющий 

муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и3 статьи 

1Федерального закона  № 210-ФЗ, или в организации, указанные в пункте 5статьи 

1 Федерального закона № 210-ФЗ, с запросом о предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 настоящего 

Федерального закона, выраженным в устной, письменной или электронной форме; 
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1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещена: 

- в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

- на Портале Кировской области. 

Также справочную информацию можно получить: 

- при обращении в письменной форме, в форме электронного документа; 

- по телефону. 

- при личном обращении заявителя в администрацию Лебяжского 

муниципального округа  или многофункциональный центр. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, 

аннулирование такого разрешения» 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Лебяжского 

муниципального округа Кировской области (далее – администрация). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги  
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 

-отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать двух 

месяцев со дня приема от заявителя документов, необходимых для принятия 

решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги размещены: 
- на официальном сайте администрации Лебяжского района; 

- в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

- на Портале Кировской области. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

2.6.1. Документы, которые заявитель должен предоставить самостоятельно: 

2.6.1.1. Заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции (приложение 1 к настоящему Административному 

регламенту); 

2.6.1.2. Данные о заявителе – физическом лице; 

 2.6.1.3. Подтверждение в письменной форме согласия собственника или 

иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на 

присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не 



является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества 

(протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме - 

в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо 

использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном 

доме), за исключением подтверждения в письменной форме согласия 

уполномоченного органа государственной власти или органа местного 

самоуправления на присоединение рекламной конструкции к недвижимому 

имуществу, находящемуся в государственной или муниципальной собственности. 

2.6.1.4. Документы и сведения, относящиеся к территориальному 

размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции 

(определяются органом местного самоуправления самостоятельно). 

2.6.1.5. Фотоматериалы (два панорамных снимка) предполагаемой к 

размещению рекламной конструкции применительно к месту ее размещения 

(дизайн - макета), с обзором других установленных рекламных конструкций, 

дорожных знаков, зданий, участков дороги. 

2.6.1.6. Проект рекламной конструкции с описанием её внешнего вида и 

технических параметров. 

2.6.2. Документы, которые будут получены в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия: 

2.6.2.1. В Федеральной налоговой службе (ее территориальных органах): 

сведения из Единого государственного реестра юридических лиц – для 

юридических лиц; 

сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей – для индивидуальных предпринимателей. 

2.6.2.2. В Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и 

картографии (ее территориальных органах): 

сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается 

присоединять рекламную конструкцию (в целях проверки факта, является ли 

заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу 

рекламной конструкции иное лицо собственником или иным законным 

владельцем этого имущества). 

2.6.2.3. В органах государственной власти и органах местного 

самоуправления: 

сведения о наличии согласия собственника на присоединение рекламной 

конструкции к недвижимому имуществу в случае, если соответствующее 

недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной 

собственности. 

2.6.2.4. В Управлении Федерального казначейства по Кировской области: 

информацию об уплате заявителем государственной пошлины за выдачу 

разрешения на установку рекламной конструкции. 

2.6.2.5. Заявитель вправе по собственной инициативе представить 

документы, указанные в пунктах 2.6.2.1, 2.6.2.3, 2.6.2.4 настоящего 

Административного регламента. 

2.6.3. Заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции и прилагаемые к нему документы представляются 

заявителем в администрацию непосредственно или посредством 

многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг (при его наличии) или по почте.  

Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного 

документа с использованием Единого портала или Регионального портала. В этом 



случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий 

личность, не предоставляется. 

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя 

уполномоченный представитель представляет документ удостоверяющий 

личность и документ, подтверждающий его полномочия на предоставление 

интересов заявителя. 

2.6.4. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 

требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

органов местного самоуправления,  органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей 

статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы 

и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по 

собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 

комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) органа, предоставляющего 



муниципальную услугу, муниципального служащего,  при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

либо в предоставлении или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 

подписью руководителя органа,  предоставляющего муниципальную услугу 

уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства." 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 

части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 

нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 

условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 

федеральными законами. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов 
2.7.1. В письменной форме заявления не указаны фамилия, имя, отчество 

заявителя либо наименование юридического лица, направившего заявление, с 

указанием ИНН и ОГРН; контактные данные заявителя - почтовый адрес (адрес 

электронной почты). 

2.7.2. Текст письменного (в том числе в форме электронного документа) 

заявления не поддается прочтению. 

2.7.3. В заявлении отсутствует информация, предусмотренная формой 

заявления. 

 

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги 
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1. Несоответствие представленных документов необходимому перечню. 

2. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального 

размещения требованиям технического регламента.  

3. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме 

размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной 

конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций).  

4. Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения 

транспорта.  

5. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки.  

6. Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах 

культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 

Федерации, их охране и использовании.  

7. Нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 

Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".  

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги 
Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

является: 

- отсутствие оплаты государственной пошлины за выдачу разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 
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- отсутствие ответа на межведомственный запрос, направляемый ОМСУ или 

предоставление ответа на межведомственный запрос ОМСУ с нарушением срока. 

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги по 

аннулированию разрешения и эксплуатацию рекламной конструкции 

законодательством не предусмотрено. 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.11. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги 
Муниципальная услуга предоставляется заявителям на платной основе 

(госпошлина). 

Разрешение выдается при уплате государственной пошлины за выдачу 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в размере и 

порядке, установленном статьями 333.18, 333.33 Налогового кодекса Российской 

Федерации. 

2.12. Срок ожидания в очереди при подаче документов для 

предоставления муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления такой услуги 
Время ожидания на прием к специалисту при подаче документов для 

предоставления муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении 

муниципальной услуги 
Заявление, представленное в письменной форме, при личном обращении 

регистрируется в установленном порядке, в день обращения заявителя в течение 1 

часа. 

Заявление, поступившее посредством электронной связи, в том числе через 

официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал, 

подлежит обязательной регистрации в день поступления. В случае поступления 

заявления после 17:00 часов, заявление должно быть зарегистрировано в течение 

следующего рабочего дня.  

2.14. Требования к помещениям предоставления муниципальной 

услуги  
2.14.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются 

местами для ожидания, информирования, заполнения уведомлений и иных 

документов, приема заявителей. 

2.14.2. Места для заполнения уведомлений и иных документов оборудуются 

стульями, столами (стойками), бланками уведомлений письменными 

принадлежностями. 

2.14.3. Администрация обеспечивает условия доступности для инвалидов 

объектов (помещения, здания и иные сооружения) (далее – объекты) и 

преодолении барьеров, препятствующих получению государственной услуги 

(использованию объектов) наравне с другими лицами, в соответствии с 

требованиями, установленными законодательными и иными нормативными 

правовыми актами, в том числе приказом Министерства труда и социальной 

защиты Российской Федерации от 30.07.2015 № 527н «Об утверждении Порядка 
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обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых 

услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания 

им при этом необходимой помощи». 

2.14.4. Места для информирования должны быть оборудованы 

информационными стендами, содержащими следующую информацию: 

график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для справок), 

адрес официального сайта администрации в сети Интернет, адреса электронной 

почты. 

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения 

документов, бланки для заполнения; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации, ее 

должностных лиц, либо муниципальных служащих; 

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги. 

2.14.5. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованы 

информационными табличками с указанием: 

номера кабинета (кабинки); 

фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием 

заявителей; 

дней и часов приема, времени перерыва на обед. 

2.14.6. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных и печатающим устройством (принтером). 

 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.15.1. Показателем доступности муниципальной услуги является: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 

наличие различных каналов получения информации о порядке получения 

муниципальной услуги и ходе ее предоставления; 

обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении 

муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с 

использованием Единого портала, Регионального портала; 

возможность либо невозможность получения услуги в любом 

территориальном подразделении органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип). 

2.15.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

отсутствие поданных в установленном порядке или признанных 

обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее 

должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или 

осуществленные при предоставлении муниципальной услуги; 

2.15.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

определяется также количеством взаимодействий заявителя с должностными 

лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги. 

Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза – при 

представлении заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в 

Администрацию), а также при получении результата предоставления 

муниципальной услуги.  



2.16. Требования, учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме и многофункциональном центре 
2.16.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме: 

получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети 

Интернет, в том числе на официальном сайте администрации Лебяжского района, 

на Едином портале государственных услуг, Региональном портале 

государственных услуг. 

получение и копирование формы заявления, необходимой для получения 

муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на 

официальном сайте администрации, на Едином портале, Региональном портале; 

представление заявления в электронной форме с использованием сети 

Интернет, в том числе Единого портала, Регионального портала через «Личный 

кабинет пользователя»; 

осуществление с использованием Единого портала, Регионального портала 

мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет 

пользователя»; 

получение результатов предоставления муниципальной услуги в 

электронном виде на Едином портале, Региональном портале через «Личный 

кабинет пользователя», если это не запрещено федеральным законом. 

2.16.2. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр, 

документы на предоставление муниципальной услуги направляются в 

администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и администрацией. 

 2.16.3. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

предоставления муниципальных услуг, особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.  

При определении особенностей предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме указывается перечень видов электронной подписи, которые 

допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной 

услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной 

подписи, и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности 

Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 

информационной системе, используемой в целях приема обращенийза получением 

муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, а также право 

заявителя - физического лица использовать простую электронную подпись в 

случае, предусмотренном пунктом 2(1), Правил определения видов электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за получением 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской 

Федерации от 25 июня 2012 г. N 634 "О видах электронной подписи, 

использование которых допускается при обращенииза получением 

государственных и муниципальных услуг", а именно: в случае если при 

обращении в электронной форме за получением государственной или 

муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического 

лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и 

аутентификации, административным регламентом предоставления 
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государственной или муниципальной услуги может быть предусмотрено право 

заявителя - физического лица использовать простую электронную подпись при 

обращении в электронной форме за получением такой государственной или 

муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной 

подписи личность физического лица установлена при личном приеме. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

3.1 Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме. 

 

1. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме   

осуществляются: 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и 

  обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах; 

2) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием 

таких запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, либо органу местного самоуправления 

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с 

использованием информационно-технологической и коммуникационной 

инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных 

услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг; 

3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги; 

4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных органов местного самоуправления, организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 

закона 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг; 

5) получение заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги, если иное не установлено федеральным законом; 

6) Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

 предоставления муниципальной услуги документах. 

7) Регистрация и выдача результата 

3.2 Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.  
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

прием и регистрация документов; 

формирование и направление межведомственных запросов; 

рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и принятие решения о выдаче разрешения или решения об 

отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции; 

consultantplus://offline/ref=4327132A102B0E442457E2FBBE8907790099C19BE5D722CAC83E239E2E980194CF928DE2BE2D598139A9C3ABBEC78A7834A6B60ADA06FDF9h5w7L


выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги. 

 (уведомления) о приеме документов, либо выдача (направление) заявителю 

уведомления об отказе в приеме представленных документов. 

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 1 день. 

3.2.1. Порядок выполнения административных процедур (действий) 

многофункциональными центрами предоставления муниципальных услуг; 

В случае подачи запроса на предоставление муниципальной услуги через 

многофункциональный центр: 

началом срока предоставления муниципальной услуги является день 

получения многофункциональным центром заявления о предоставлении 

муниципальной услуги 

заявление на предоставление муниципальной услуги и комплект 

необходимых документов передаются из многофункционального центра в 

администрацию не позднее одного рабочего дня с момента регистрации 

документов заявителя в многофункциональном центре; 

.На основании представленных заявителем документов, а также по 

результатам направления межведомственных запросов специалист, ответственный 

за предоставление муниципальной услуги:  

- определяет соответствие выбранного заявителем места установки 

рекламной конструкции требованиям технического регламента, схеме размещения 

рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции 

определяется схемой размещения рекламных конструкций), архитектурному 

облику сложившейся застройки поселения или городского округа, требованиям 

нормативных актов по безопасности движения транспорта;  

- проводит проверку на соответствие приложенных к заявлению документов 

нормативным правовым актам Российской Федерации, Кировской области, 

муниципального образования Лебяжский муниципальный округ (в том числе, срок 

действия; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и 

фамилии должностного лица, оттисков печатей); 

- проводит проверку наличия действующего разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции на данном месте, наличия поданного 

заявления на выдачу разрешения на размещение и эксплуатацию рекламной 

конструкции на данном месте.  

- осуществляет согласование с уполномоченными органами, которое 

необходимо для принятия решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на 

установку рекламной конструкции. При этом заявитель вправе самостоятельно 

получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в 

администрацию округа. 

По результатам рассмотрения представленных документов и согласования с 

уполномоченными органами, специалист, ответственный за предоставление 

муниципальной услуги: 

в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего 

Административного регламента, подготавливает проект решения (постановления 

администрации) об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет 

его в установленном порядке на подпись главе администрации (уполномоченному 

должностному лицу). 

при отсутствии указанных оснований, специалист, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект решения 



(постановления администрации) о выдаче разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции и проект разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции, которые направляет в установленном 

порядке на подписание главе администрации (уполномоченному должностному 

лицу). 

Результатом выполнения административной процедуры будет являться 

принятие решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной 

конструкции или решения о выдаче разрешения на установку рекламной 

конструкции. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры 

составляет 30 дней. 

3.2.2 Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги в документах. 

 Основанием для начала административной процедуры является 

представление (направление) заявителем в многофункциональный центр в 

произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в выданных в результате предоставления государственной услуги 

документах. 

Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку 

указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты 

регистрации соответствующего заявления. 

Критерием принятия решения по административной процедуре является 

наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.  

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лиц, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет 

исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих 

дней с момента регистрации соответствующего заявления.  

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает 

заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 

5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) 

заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

 

3.2.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг, о 

ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным 

вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 



консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг; 

В случае если документы представляются в многофункциональный центр 

непосредственно заявителем, расписка либо уведомление об отказе в приеме 

документов выдаются заявителю в день представления документов через 

многофункциональный центр ((приложение № 2 к настоящему 

Административному регламенту), если фамилия и почтовый (электронный) адрес 

заявителя не поддаются прочтению); 

Зарегистрированные в установленном порядке документы направляются 

специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Результатом выполнения административной процедуры будет являться 

регистрация поступивших документов и выдача (направление) расписки. 

После регистрации документов эксперт многофункционального центра 

предварительно информирует заявителя о готовности результата предоставления 

муниципальной услуги посредством телефонной связи в течение одного рабочего 

дня с момента его поступления в многофункциональный центр. 

3.2.4. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

Прием запросов и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется:   

- при подаче запроса (заявления) на предоставление муниципальной услуги 

(далее – запрос) в электронной форме с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций), портала Кировской области; 

- при подаче запроса в форме документа на бумажном носителе. 

В случае подачи запроса с использованием Портала прием документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе 

осуществляется при личном обращении заявителя в МФЦ по 

экстерриториальному принципу вне зависимости от места жительства заявителя, 

по выбору заявителя, после поступления соответствующего уведомления в 

подсистеме Портала «личный кабинет» заявителя. 

В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, используются 

документы и информация, получаемые в процессе межведомственного 

информационного взаимодействия. 

3.2.5. Формирование и направление многофункциональным центром 

предоставления государственных и муниципальных услуг межведомственного 

запроса в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

В случае если заявителем по собственной инициативе не были 

представлены документы, предусмотренные пунктами 2.6.2.1, 2.6.2.3, 2.6.2.4 

настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги: 

формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующие 

федеральные органы исполнительной власти, органы государственной власти, 



органы местного самоуправления, а также подведомственные таким органам 

организации, для получения указанных документов; 

получает указанные документы либо ответ об отсутствии указанных 

документов в распоряжении соответствующих органов и организаций. 

Результатом выполнения административной процедуры будет являться 

направление межведомственных запросов и получение результата таких запросов. 

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 3 рабочих  

дней. 

3.2.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в 

том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный 

центр предоставления муниципальных услуг по результатам предоставления 

муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, и 

органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача 

документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги; 

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре осуществляется экспертами 

многофункционального центра после предварительного информирования 

заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги 

посредством телефонной связи в течение одного рабочего дня с момента его 

поступления в многофункциональный центр. 

Результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему 

следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя. 

3.2.7 Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень для 

отказа в выдаче этого дубликата: 

Основанием для выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги (далее-дубликат документа), является 

представление (направление) заявителем заявления о выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

(далее-заявление о выдаче дубликата документа), в произвольной форме. 

Заявление о выдаче дубликата документа может быть подано заявителем 

одним из следующих способов: лично, почтой, по электронной почте. 

Основаниями для отказа в выдаче заявителю дубликата документа, являются: 

1) Отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа информации, 

позволяющей идентифицировать ранее выданную информацию. 

2) Представление заявления о выдаче дубликата документа 

неуполномоченным лицом. 

В случае отсутствия оснований для отказа, уполномоченный орган местного 

самоуправления выдаче дубликат документа в срок, не превышающий 2 рабочих 

дней с даты регистрации соответствующего заявления.  

 

3.2.8 Организация предоставления муниципальных услуг в упреждающем 

(проактивном) режиме. 



Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) 

режиме не осуществляется. 

Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме не осуществляется. 

 

____________



Приложение № 1 

к административному регламенту 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ 

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 

 

Для юридических лиц: 

Наименование заявителя 

_______________________________________________________ 

Ф.И.О. руководителя 

___________________________________________________________ 

Юридический адрес организации, индекс, телефон 

_________________________________________________________________ 

Почтовый адрес 

_______________________________________________________________ 

Рас/счет ____________________________ в 

банке___________________________________ 

БИК________________________ 

Кор/счет _________________________________________________ 

ИНН ____________________, ОГРН _________________________,  

КПП _________________. 

Для физических лиц: 

Ф.И.О. заявителя 

______________________________________________________________ 

Почтовый адрес 

_______________________________________________________________ 

ИНН ____________________, ОГРН _________________________ (при наличии),  

 



СВЕДЕНИЯ О МЕСТЕ УСТАНОВКИ И ЭКСПЛУАТАЦИИ  

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 

 

Адрес места установки рекламной конструкции 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

Тип и вид рекламной конструкции 

_________________________________________________________________ 

Место размещения рекламной конструкции (на фасаде здания, строения, 

сооружения, на земельном участке_________________________________. 

Общая площадь информационного поля, кв.м 

_____________________________________. 

Технические параметры рекламы 

_______________________________________________. 

Владелец рекламной конструкции 

_______________________________________________. 

Собственник, иной законный владелец земельного участка, здания или иного 

недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция  

_________________________________________________________________. 

Правовые основания владения рекламным местом 

_________________________________. 

Предполагаемый срок распространения рекламы 

__________________________________. 

 

дата                                                                                                    Ф.И.О. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Приложение № 2 

к административному регламенту 

 

Исходящий штамп 

________________________________ 
Ф.И.О. гражданина, наименование юр. лица

 

 

 

 

Уведомление об отказе в приеме документов  

при предоставлении муниципальной услуги 

 

Настоящим уведомляем Вас о том, что документы, представленные для 

получения муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, 

аннулирование такого разрешения», не могут быть приняты по следующим 

основаниям:  

________________________________________________________________ 

 

В случае устранения вышеуказанных оснований Вы имеете право повторно 

обратиться для получения муниципальной услуги. 

В случае не согласия с принятым решением Вы имеете право на обжалование 

такого решения в досудебном (внесудебном) порядке, а также в судебном 

порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

Глава Лебяжского округа _______________ ___________________ 
(подпись) (И.О. Фамилия)

 

  



Приложение № 3 

к административному регламенту 

Исходящий штамп 

 

_________________________________ 
Ф.И.О. гражданина, наименование юр. лица

 

 

Уведомление (расписка) о приеме документов  

для предоставления муниципальной услуги 
Настоящим уведомляем о том, что для получения муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 

соответствующей территории, аннулирование такого разрешения», от Вас 

приняты следующие документы:  

 

№ 

п/п 
Наименование документа 

Вид документа 

(оригинал, 

нотариальная 

копия, 

ксерокопия) 

Реквизиты 

документа (дата 

выдачи, номер, 

кем выдан, иное) 

Количество 

листов 

     

     

     

     

     

Всего принято ____________ документов                           на ____________ листах. 

  

«  »                 20  г. 
(дата поступления документов)

 

Документы принял:  

     
(Ф.И.О.)

 
 (должность)

 
 (подпись)

 

 


