[bookmark: _GoBack]Ведущий специалист по социальной политике и жилищным вопросам - заработная плата от 21000 рублей, образование- среднее специальное или высшее, полный рабочий день с 8:00 до 17:00чч.
2. Квалификационные требования
Ведущий специалист должен:
2.1. Иметь среднее профессиональное образование.
2.2. Требования по стажу работы по специальности не устанавливаются.
2.3. Знать основы работы со служебной информацией и документами, правила деловой этики и требования к служебному поведению, основы делопроизводства.
2.4. Иметь навыки обеспечения выполнения возложенных задач, правотворческой деятельности, планирования и осуществления контроля, организации работы по эффективному взаимодействию с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями, владения современными средствами, методами и технологиями работы с информацией, систематического повышения своей квалификации, эффективного сотрудничества с коллегами, сбора и систематизации информации, работы с документами, квалифицированной работы с гражданами.
2.5. Быть инициативным, требовательным, уметь работать с людьми и документами, стремиться к постоянному совершенствованию и обновлению своих знаний, проявлять творческий подход к делу.

