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I[TPOEKT

AJIMUHUCTPAIIUA JEBSAKCKOIO PAUOHA
KHUPOBCKOM OBJIACTH

IHHOCTAHOBJIEHHUE

nrr. JIeosoxbe

OO0 yTBep:KIeHUN AAMUHUCTPATHBHOIO PEerjiaMeHTA MPeI0CTABICHUA
MYHUIMNIAJbHOU yeayru «IIpegocraBienne cBeneHuii 00 00beKTax
HMYLIECTBA, NPeIHAZHAYCHHBIX AJI PEeA0CTABJICHUS BO BJIajeHue U (M)
M0JIb30BaHNeE CY0OBEKTaM MAJIOT0 U CPeIHero NpeAnpuHUMATEILCTBA U
OpraHu3anuaM, 00pa3yromumM HHPPaCTPYKTYPY NOAAEPKKH CyObeKTaM
MAaJIOr0 U CPeHero npeanpuHuMaTe/1bCTBA

B cootBerctBun ¢ ®enepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6
OpraHu3allid MPEAOCTABICHNUsS MYHULHUINAIBHBIX U TOCYAAPCTBEHHBIX YCIyI»,
YcraBoM MyHUIUMTIATBLHOTO oOpa3zoBanust JIEOSHKCKUMT MYHHUIIMTAIBHBIA palioH
KupoBckoii obnactu, B I1eisiX MNPUBEACHUS B COOTBETCTBUE C JICHCTBYIOIIMM
3aKOHOJATEILCTBOM MYHHULUIAJIBHBIX HOPMATHBHBIX IIPABOBBIX AKTOB OpIraHOB
MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHHUs, MOBBIIMICHUS KAayeCTBA MCIIOJHEHUS U JOCTYIHOCTH
PEIOCTaBIIEMON MYHULIMIIAIILHON yCIyrd, aaMuHucTpanus JleOskckoro pailoHa
ITOCTAHOBJIAET:

l.  VYrBepauTp  aAMUHUCTPATHBHBIA  PENIAMEHT  IPEJOCTABICHUS
MyHuIMnanbHo ycinyru «lIpenocraBienue cBeieHuii 00 0OBEKTaxX HMMYIIECTBA,
NpeIHa3HAYEHHbIX JJIs MPENOCTaBJICHUsS BO BJIaJieHHME M (WIKM) I0Jb30BaHUE
CyOBeKTaM Majoro M CpeIHero MpeANpUHUMATENbCTBA M OpPraHU3ALMSIM,
oOpasyromuM HHPPACTPYKTYpy HOJIEPKKH CyObEKTaM Majlor0 M CPEIHEro
IIPEANPUHUMATEIBLCTBA» COITIACHO MPUIIOKEHUIO.

2. Hacrosiiee mOCTaHOBJIEHHWE BCTYMAET B CHIY CO JHS €ro O(pUIUAIbHOIO

onyOJIMKOBAHUSI.



4. KoHTposb 32 MCIOJHEHUEM HACTOSIIErO IMOCTAHOBJICHHS BO3JIOKUTH HA

HaYaJIbHUKA VYIIPABJIICHUA II0 PACIHOPSsSKCHHIO HMYIICCTBOM MW 3CMCIIbBHBIMU

pecypcamu A.H. Pycaneesa.

I'nmaBa JleGsxckoro paiiona A.C. Iémmun
I[MOATIOTOBJIEHO

HavabHUK ynpaBIeHuUs 10 PaCOPSHKESHHTO

UMYIIIECTBOM M 3eMEJIbHBIMHU PECYpCaMu A.H. Pycanees

COI'JTACOBAHO

HauvanbHuk ynpaBiieHUs 10 SKOHOMUKE U
rOCYyJapCTBEHHOM MOAAEPHKKE CEIBCKOTO
XO035HCTBA

Pasocnare:

MOJUTMHHBINA 3K3EMILIAP

npokyparypa Jledsoxckoro paitona

YIPABIEHUE 110 PACHOPSIKEHUIO
MMYILIECTBOM U 3€MEJIbHBIMU PECYpCaMu

YIPABJICHHUE 110 IKOHOMHKE U
IPOrHO3UPOBAHUIO PA3BUTHS palioHa

H.M. lynoposa

[Tognexxut onyOnukoBaHWI0 Ha odunuaibHOM caiite JleOskcKoro

Kupogsckoii obnactu.

paiioHa



IIpaBoBast akcriepTH3a NPOBEJCHA:

3aKJIIOUYUTCIIbHAA

3aBeIyIOLIN CEKTOPOM FOPUINYECKON
U KaJIpOBOM pabOThI

JINHrBUCTMYECKAA IKCNepTMn3a NpoBeseHa:

3aKirounTebHas
Yrpasistomuy aeaaMmu

PycaneeB Anekceit HukonaeBuu
(83344) 2-04-77

H.U. MansneBa

H.II. SxoBueBa



[Ipunoxxenue
YTBEPX/IEH

NOCTAHOBJIEHUEM aIMUHUCTPALIUH
JleGsxcKOro paiioHa
oT Ne

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NpeaocTaBjIeHus MyHUIIMNIAJAbHOHI yeayru «IIpegocraBienue cBeneHuii 00
00beKTaX UMYILECTBA, MPEAHAZHAYEHHBIX [IJI IPEI0CTABJIEHHUS BO BJIaJieHUE U
(nam) noJib30BaHMe Cy0ObEKTaM MAJIOr0 M CPeIHero npeanpuHuIMATeILCTBA U
OpPraHu3anusaM, o0pasyromumM HHPPACTPYKTYPY NOAAECPKKH CYObEKTaM
MAaJIOr0 U CPeIHero npeanpuHuMaTe 1bCTBA

1. O0mue nMoJI0:KeHUA
1.1. IIpeamer peryiupoOBaHHs perjaMeHTAa

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT MNPEIOCTABICHUS MYHUIIMIAILHON YCIyTH
«IIpenocraBiienne cBeJAeHUN 00 OOBEKTaX MMYIIECTBA, MPEIHAZHAYCHHBIX IS
IPEIOCTaBIEHUS BO BlIaJieHUE U (MJIM) MOJb30BAHUE CYOBEKTaM MaJIOr0 U CPEIHETO
npeAnpUHUMATENIbCTBA UM OpraHu3alusM, O00pa3ylolluM  UHPPACTPYKTYpy
MOJJICPXKKH CyOBEKTaM MaJIOT0 M CpEeJHEro MpeAnpUHUMATENbCTBay (nanee —
AJIMUHUCTPaTUBHBIM  perjJaMeHT) OmpeneNseT Kpyr 3asBUTENed, CcTaHgapT
IPEIOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBHON YCIyTH, COCTaB, MOCIEI0BATENHHOCTh U CPOKU
BBITIOJIHEHUS ~ aIMUHUCTPATUBHBIX TMPONEAYp, TpeOOBaHMS K TMOPSAKY HX
BBITIOJIHEHUS, B TOM 4HCJI€ OCOOCHHOCTH BBITIOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHBIX
POLIEYP B AIEKTPOHHOU (popMe 1 0COOEHHOCTH BBIMOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX
poLeayp B MHOTO(QYHKITMOHAIBHBIX IIEHTPaxX, (POPMBI KOHTPOJIS 32 UCIIOJTHCHUEM
AJMUHHCTPAaTUBHOTO  perjaMeHTa, JOCyneOHbIH  (BHECyAeOHBI) MOpSAIOK
o0’kajoBaHUsl pelIeHUid W AercTBUi (0e31eCTBUs) OpraHa, MpeaoCTaBISOIIErO
MYHULUNAIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPea0CTaBIISIONIETO
MYHULUNAIBHYIO YCIYTY, JTU00 MYHHUIIUTIATHLHOTO CIIYKAIlEro MPU OCYIECTBICHUU
MOJITHOMOYHUH IO MPEJOCTABICHUIO MYHUIIUTTAIIBHOW YCIYTH, JIMOO MyHUIIMTIATHEHOTO
CITy’Kalllero, MHOTO(DYHKIIMOHAJILHOTO IIEHTPa, pa0OTHUKA MHOTO(DYHKIIMOHAJILHOTO
IIEHTpa, a TakXKe OpraHu3aluii, MNpeayCMOTpPeHHbIX dYacThio 1.1 crateu 16
®denepanibHOro  3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 "OO6 opraHu3anuu
NPENIOCTaBJICHUS TOCYJAapCTBEHHBIX W MYHHUIUMIAIBHBIX ycuayr' (majmee —
®denepanbHbiii 3akoH Ne 210-D3), nian ux pabOTHUKOB.

OCHOBHbIE TMOHATUS B HACTOSIIEM AJMHUHUCTPATUBHOM  PETJIaMEHTE
UCIIOJIB3YIOTCSL B TOM K€ 3HAYEHUM, B KOTOPOM OHM MHpHUBEAEHbI B DeaepaibHOM



3akoHe ot 27.07.2010 Ne210-®3 «OO06 opraHuzauud MNpPEJOCTABICHUS
FOCYyJapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX YCIYT» W HHBIX HOPMATHUBHBIX ITPABOBBIX
aktax Poccuiickoii @enepanun u KupoBckoit o0aacTu.

1.2. Kpyr 3asiBureJieit

3asgBUTEISIMU TIPU  NPEJOCTABICHUM MYHULMUIAIBHON YCIYyTU SBISIOTCS
bu3nueckre Wik I0pUIUIYecKue Juia (3a UCKIOYEHUEM roCyJapCTBEHHBIX OPTaHOB
U HUX TEPPUTOPUATBHBIX OpPraHOB, OPraHOB T'OCYJAPCTBEHHBIX BHEOIOIKETHBIX
(GOHIOB M MX TEPPUTOPHAIBHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYMPABIICHUS)
au00 KX  YHNOJHOMOYEHHbIE  IPEACTAaBUTENM, OOpaTUBIIMECS B  OpraH,
NPEIOCTaBISAIOIUN MyHUIUIANBHBIE YCIYTH, JM00 B OpraHM3allud, yKa3aHHbIE B
gacTsax 2 u 3 cratbu 1 @DenepanpHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «O6
OpraHu3alliy NPEJOCTABICHNS TOCYIapCTBEHHBIX U MYHHULIUIIAJIBHBIX YCIYT», UM B
OpraHu3alliy, YyKa3aHHblE B NyHKTEe S5 crtaTthu 2 @enepasbHOrO 3aKOHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHu3zanuu TPEIOCTaBICHUS TOCYJAAPCTBEHHBIX H
MYHHUIMOAIBHBIX YCIYI», C 3alPOCOM O MPEAOCTABICHUA MyHULMIIAIBHOW yCIIyTH,
B TOM YHCJIE B MOPSAKE, YCTAaHOBIEHHOM crartber 15.1 denepanbHOro 3akoHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opraHuzanuu OperOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIbHBIX YCIYT», BBIPA)KEHHBIM B YCTHOM, MMCHbMEHHON WA 3JEKTPOHHOU
dopme. 3asBUTENSIMU  SBISIIOTCA  IOpUIMYECKHE JUIA, (U3HYECKHE JIMIIA,
oOpaTuBILIMECS C 3adBJICHHEM O NPEIOCTaBICHUU MYHMIMNAIbHOW YCIyTH, B
NUCbMEHHOMN WIN JIEKTPOHHOHU (opMe (z1asiee — 3asBICHUEM).

1.3. TpeOoBanuss K mnopsiAKy HHGOPMHPOBAHHMS O TMPeIOCTABJIECHUU
MYHHUIUIAJIBHON YCJIYTH

1.3.1. Tlopsaok mnonydeHus WHPOPMAIMKM IO BOIPOCAM TIPEIOCTABICHUS
MYHUIUTIAIBHON yCIIyTH.

Nudopmaruio mo Bompocam MNPeSOCTABICHHUS MYHUIIMITAIILHON YCIyTU U
YCIIyT, KOTOPBIE SIBIISIOTCS HEOOXOAUMBIMU U 00S3aTENIbHBIMU JIJISl IPEAOCTABIICHUS
MYHHUITUTIATBHOW YCIyTHU, CBEACHUN O XOJ€ NPENOCTaBICHUS YKa3aHHBIX YCIyT
MO>KHO TIOJTYIHTh:

HAa Oo(UIMATBLHOM cailiTe MYyHUIIUMIAIBLHOTO oOpa3oBaHust JleOsKCKMiA
MyHUITUNANGHBIA ~ paiioH  KupoBckoid ~ obmactu B uHGOPMAIMOHHO-
TEIEKOMMYHUKalIMOHHOW cetn «UuTepuer» (mamee — cetb «MHTEepHET»)

http://lebyazhe43.ru/ .
B (emepasibHONW TOCYAapCTBEHHOW WH(MOpMaImoHHoOW cucteme «EnuHbIN

opTaj TOCYAapCTBEHHBIX U MYHHUIIMITAIBHBIX YCIyT (QyHKIui)» (nanee — Eaunbiin
nopran);

B nH(popMannoHHOM cucteme «llopTan rocy1apcTBEHHBIX M MYHHITUTIATBHBIX
yciyr KupoBckoit obnactu (nanee — [lopran Kuposckoit obiactn);
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Ha UHQOPMAITMOHHBIX CTEH/IaX B MECTaX MPEIOCTABICHUS MyHULIMTTATIHLHOM
YCIIyTH;

IpU JJUYHOM OOpallleHuH 3asBUTEN B aAMUHUCTpanuio Jlebspkckoro paiioHa
(manee - aIMUHUCTPALIMS pailoHa) WJIM MHOTO(YHKITMOHATBHBIN IIEHTD;

pu o0pallleHuH B MUCbMEHHOU popme, B hopMe 2IEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;

1o Tenedony.

1.3.2. Tlpu nuuyHOoM oOpamieHUW 3asBUTENS, a Takke OOpalieHuu B
NUCBMEHHOW  (PJIEKTPOHHOHM)  (dopMe  CHEenuainucT, OTBETCTBEHHBIM  3a
MPEIOCTaBICHUE MYHUITUTIATLHOW YCITyTH, MPEAOCTABIIAET 3aSBUTEIO TOIPOOHYIO
uHGOPMAITUIO O TIOPSIKE MPEAOCTABICHUS MYHHUITUTIATLHON YCIYTH.

1.3.3. 3asgBUTENL UMEET NPABO HA MOJYYEHUE CBEACHHUI O XOJI€ MCIIOJIHEHHUS
MYHULUNAIBHON YCIyTH MpU MNOMOUM TeiedoHa WM TMOCPEACTBOM JIMYHOTO
NOCEIIEHUs] B COOTBETCTBHHM C PEXUMOM pabOThl aJIMUHHUCTpPALMU pailoHa ¢
MOMEHTa IpHeMa JOKYMEHTOB B JHHM M 4achl pabdOThl opraHa, NpeaoCTaBIISIIOLIErO
MYHULAMNAIBHYIO YCIIYTY.

1.3.4. Ins mnonydyeHUsl CBEACHUW O XOJE HCIOJHEHUS MYHULMNAIbHOU
YCIYTH 3asBHUTENIEM YKa3bIBAlOTCA (HA3bIBAIOTCS) JaTa U BXOMSIIMA HOMED,
IIPOCTABJIEHHBIE HA BTOPOM JK3EMIUISIPE 3asBJICHUS. 3asBUTENIO MPEICTABISIIOTCS
CBEJIECHMST O TOM, Ha KakoM »dTane (B TPOIECCe BHIMOJHEHUS KaKou
aIMUHHUCTPATUBHON TMPOLIEAYPhI) MPEAOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHON  YCIyTH
HaXOJUTCS MPEACTABICHHbBINA UM MMAKET JOKYMEHTOB.

B cmywae momaum 3asBiaeHuss B ¢GopMe DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C
ucnonb3oBanueM Enunoro moptranma win  Iloprama Kuposckoit  obnactu
uHpOpMHUpOBaHME O  XOJIe  MNPEJAOCTABICHUS  MYHMUIIMNAIBHONW  YCIyTH
OCYLIECTBJISIETCS. TYTEM OTOOpaXEHHUS aKTyaJbHOW HMH(GOpPMALMM O TEKYIIEM
COCTOSIHUM (CTaTyce) OKa3aHWs MYHHUIMNAIbHOW YyciIyrn B «JImuyHOM kaOuHerte
M10JIb30BaTEIIS».

1.3.5. Undopmanus o mopsiike MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIIAIBLHON YCIyTH
IpeIoCTaBIsieTCs: OECIUIaTHO.

1.3.6. Tlopsamok, d¢dopma, MeCTO pa3MeleHUs U CIOCOObl TONyYEeHHUS
CIpaBOYHON MHGOPMAIIHH.

K cnipaBouHoOi#i nHpOpMAIIUA OTHOCUTCS:

MECTO HaxOXJeHus u rpaduku pabOThl ATMUHUCTpAIIMU paloHa, ee
CTPYKTYPHBIX MOJpa3JEICHUNA, TMPEIOCTABIAIONUX MYHULIUNAIBHYIO YCIYTY,
rOCYJIapCTBEHHBIX M MYHHUIIMNAJIbHBIX OpPraHOB M OpraHu3alluii, oOpalieHue B
KOTOpbIE HEOOXOJMMO JIi TOJYYEHUS MYHULMNAIbHOM yCIyrd, a TaKkxke
MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIX ~ IEHTPOB  MPEJOCTaBIEHUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULUTAIBHBIX YCIIYT;

cripaBoYHbIe TeledOHbIl CTPYKTYPHBIX UM OTPACJIEBBIX MOJpa3/eIeHUM
aIMUHUCTpAIIMM  pailloHa, OpraHu3alldid, YYacCTBYIOIIUX B MPEIOCTABICHUU
MYHUIIMTIAIBHON YCIIYTH, B TOM YHCIIe HOMEp TenedoHa-aBTOMHGOpMaTopa;

aapeca oUIUATBLHOTO CaiTa, a TaKXKe AJIEKTPOHHOM MOYTH U (WIH) QOPMBI
o0paTHOM CBSI3U aIMUHUCTpAIU paiioHa, B ceTH "UHTepHet".



CrnpaBouHasi ”HpOpMALIHS pa3MEIIAETC:

Ha UH(GOPMAIIMOHHOM CTEHJE B aAMUHUCTpauuu JIeOspkckoro paiioHa;

Ha O(QUIMATBLHOM CaiiTe MYHHUIUIAIBLHOrO oOpa3oBaHus JleOsokckuit
MyHUIIMDANbHBIA ~ palioH  KupoBckodi  obmactu B cetu  «MHTepHeT»
http://lebyazhe43.ru/ .

B benepanbHON roCy1apCTBEHHOMN UH($OPMALIMIOHHON cUCTEME
«DenepanbHbIi peEeCTp TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIIMNANbHBIX YCIyT ((QYHKIUIN)»
(manee — denepanbHBIN peecTp);

Ha EnuHoM mopTaiie rocy1apCTBEHHBIX U MYHULIUIIATBHBIX YCIyT (PYHKIUN)
(manee - Equnelil noprain);

Ha [Toprane KupoBckoit obmacTu.

Taxoke cripaBouHY10 HHPOPMAIIO MOYKHO MOJIYUUTh:

pyu O0paIleHnH B MUCbMEHHOU (popme, B hopMe dIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;

1o tenedony.

2. CTanaapTt npeaocTaBjJeHUus] MyHUIMIAJIbHOH YCJIYIH
2.1. HaumeHOBaHHMEe MYHUIIUTIAJIBHOM YCJIYTH

HanmMenoBanne mynununanbHou ycnyru: «llpenocraBienue cBeneHuUd 00
00BEKTaX HMMYIIECTBA, MpPEIHA3HAYCHHBIX MJIs MPEAOCTaBICHHS BO BIAJCHHUE H
(UIM) TOJB30BaHME CYOBEKTaM MaJOr0 W CPEHEro MNpeANpPUHUMATENHCTBA U
opranuzanusaM, oOpasyroumM HHPPACTPYKTYPY MOIACPKKH CyOBEKTaM Majoro
CpeIHEro MPeaNPUHIMATEIbCTBAY.

2.2. HauMeHoOBaHWe OpraHa, HpPeAOCTABJIAIIECI0 MYHHIMIAIBHYIO
yeayry

MyHununanbHas yciyra MPEAOCTABISAETCS aAMUHHCTpALIEN
MYHUIIUMTAIBHOTO oOpa3zoBanus JIeOshkckuit MyHUIMTOANBHBIN paiioH KupoBckoii
obnmactu (mamee — aJMHUHHCTpalUsA), JUO0 MYHUIIMIAIBHBIM YUYPEKICHUEM B
MOPSJIKE, MIPEyCMOTPEHHOM COTJIAIIEHUEM, 3aKIIFOYECHHBIM MEXKITY
MYHULHUNAIBHBIM YUPEKIACHUEM U aIMUHUCTPALIUCH.

OpraH, nNpeaoCTaBIAIOIIMN MyHULIMTIIATBHYIO YCIYTY HE BlpaBe TpeOOBaTh OT
3asBUTENISI OCYIIECTBJICHUS JIEMCTBUI, B TOM YHCJE COTJIaCOBAaHUM, HEOOXOIUMBIX
JUIS TIOYYCHHS MYHUIMIAIBHOM YCIYTH WM CBS3aHHBIX C OOpAaIIeHHMEM B HHBIC
roCy1apCTBEHHBIE OpraHbl W OpraHU3alllH, 3a HCKIIOUYEHHUEM TMOJYUYEeHHUS YCIyT,
BKJIIFOYCHHBIX B II€PEYEHb YCIYr, KOTOpbIE SBJISIOTCA HEOOXOAUMBIMH U
00s13aTeIbHBIMK  JIJII  TIPEAOCTABICHUS MYHHIIMIAIBHBIX YCIYT, YTBEP)KIaeMBbIil
agMuHUCTpanuent Jleoskckoro paitona Kupockoii o6actu.

2.3. Pe3yabTart npenocraBjieHuss MyHUIMIIAJIbHOU YCJIYTH
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Pe3ynbpTaToM npenocTaBieHUss MyHULIMIAIBHOM YCIIYTH SIBIISIETCS:

MPEIOCTaBIECHUE CBEICHUI 00 00bEKTaX UMYILECTBA, MPEIHAZHAYEHHOTO IS
IpEeNOoCTaBIEHUs BO BiaJeHHEe M (WIM) B TOJIb30BAaHUE CYOBEKTaM MaJoro u
CpeIHero MpeAnpUHUMATENLCTBA U OpraHu3alusiIM, 00pa3yIoluM UHGPACTPYKTYPY
HNOJJIEPKKU CyOBEKTOB MAJIOTO U CPEHErO NPEAPUHUMATEIbCTBA.

2.4. Cpok npenocTraBjieHUs] MYHHIMIIAJBHON yCIyTH

MaxkcumanbHbIi CPOK IPEAOCTABICHUS MYHULMIIAIBHON YCIYyI'H COCTaBIISET
15 nHeil co IHSA MOCTYIJIEHUS 3asBJICHUS B aIMUHUCTPAIMIO, B Cllyyae oOpalleHus
3asgBUTENs  (ero  MpexacTraBuUTeNs) -  JUYHO, 1nodtod  Poccum,  uepes
MHOTO(YHKIIMOHAIbHBIN LIEHTP.

B ciywae nepenaun JOKYMEHTOB uepe3 MHOTO()YHKLIMOHAIBHBIM HEHTP CPOK
UCUHUCIISIETCSI CO JIHA MOJIy4E€HUsI MHOTO(QYHKIIMOHATBHBIM LIEHTPOM 3asiBICHHUS.

MakcumanbHbli CPOK MPENOCTABICHUS MYHHULMIIAJBHOW YCIYyIH, B Clydae
MO/Iauu 3asBJICHUS B JJICKTPOHHOM BHJEC — 5 pabouux THEH CO JTHA TOTyYCHHS

3asBIICHUS, B Ciydae oOOpailleHus 3asBuUTeNss (€ro MNpeacTaBUTENs)) — 1O
AJIEKTPOHHOM MOYTE, ¢ MCHOJb30BaHMeM EnuHoro moprana w/mnu PermonaibHOrO
noprana).

B onekTpoHHOM  BHJE€ ~ MYHHMIMNAJIbHAs  yclyra MpeloCTaBiIseTCs
HE3aMEeIJIUTENbHO MMyTEM O3HAKOMJIEHHS ¢ MHPopManueld 00 00beKTax UMYILECTBA,
IpeIHa3HAaYeHHOro JJIg NpPeIOoCTaBiIeHUs BO BiajeHHe M (WIM) B MOJb30BaHUE
cyOBeKTaM Majoro M CpeIHEro MpeAlNpUHUMATENbCTBA M OpPraHU3ALMSM,
oOpa3yromuM HHPPACTPYKTYpy TMOAJAEPKKH CyOBEKTOB Majoro M CpeIHEro
OpeIIPUHUMATENbCTBA, PAa3MEIIEHHOW Ha O(ULMATbHOM HH()OPMALIMOHHOM caiTe
aMUHUCTPALIMH.

2.4.1. Cpok mpeaocTaBiIeHHs] MyHHUIIUTIAIBHON YCIIYTH COCTaBIIsIeT He Ooee 5
pabounx IHEH co THS MOCTYIUICHHs 3asBiieHus. B ciayuyae mepemaun JOKYMEHTOB
yepe3 ML cpok ucumcisiercs co nus nepegaun MOL 3asaBi1eHus U JOKyMEHTOB B
aAMUHUCTPALIHIO.

2.4.2. CpOK NpPUOCTAaHOBJIECHHUs IPENOCTABICHUS MYHULHUINAIBHOW YCIyT'H
JNENCTBYIOLIUMM 3aKOHOJATENIbCTBOM HE MPEYCMOTPEH.

2.4.3. Cpok Bblauu (HampaBlieHUs) JOKYMEHTOB, SIBJISIOIIUXCS PE3yJIbTaTOM
IPEeIOCTaBICHUSI MyHUIIUNIATBHOU YCITYTH:

B (popMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa C MCIosb3oBaHMEM ceTdu "HHTepHer", B
TOM uuciae EnuHoro mnoprana, PernonHansHOro moprajia, HE IMO3JHEE OIHOTO
pabouero JHsS CO JIHA UCTEUEHUS CPOKa, YKa3aHHOTO B MOAMYHKTE 2.4.1 HacTOsIIero
AJIMUHUCTPaTUBHOTO PETIaMEHTa;

B (QopmMe JOKyMeHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE IOCPEACTBOM BbIJAuU
3asBUTENIO (MIPEACTABUTENIO 3asBUTEINISA) JIMYHO IOJ PACIUCKY MO0 HampaBiICHHS
JOKyMEHTa HE IOo3[Hee pabodero JHs, CIACAYIOIIEro 3a JHEM, YCTaHOBJIEHHOI'O B
noanyHkre 2.4.1  Hactosmero AJIMHHUCTPATUBHOTO  PEMVIAMEHTA  CPOKa,



MOCPEJICTBOM TMOYTOBOI'O OTIPABJIIEHUS MO YKA3aHHOMY B 3asBJIICHUU IMTOYTOBOMY
aapecy,

NPy HAJIMYMU B 3asBJICHUU YyKa3aHUS O BbIJadye CBEJIEHUM 00 oO0BeKTax
UMYIIECTBA, MPEIHA3HAYEHHOIO JJisd MPEIOCTaBJICHUs BO BIaJieHUEe W (WJIH) B
MOJIb30BaHUE CyOBEKTaM Majoro M CpEJAHEro MNpeANpUHUMATENhCTBA U
OopraHu3alusM, o0pa3yolmuM HHPPACTPYKTYpy MOAJIEPKKH CyOBEKTOB Majoro H
cpenHero npeanpuHuMarenscrsa yepe3 M®PL no mecty npeacraBiieHus 3asiBICHHUS,
aIMUHHACTpanMs oOecrieuynBaeT mnepenady pokymeHta B MODI[ mius  Beigaum
3asBUTENIO0 HE TMO37HEe pabouero IHS, CIASAYIOIIETO 3a JHEM HCTEUEHHUS CPOKa,
YCTaHOBJIEHHOT'O B MOAMYHKTE 2.4.1 HacTosiero AIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

2.5. IlepeyeHb HOPMATHBHBIX MPABOBBIX aKTOB, PeryJHpPYyROIINX
NnpeaocTaB/iecHHe MYHMUMIAJIBHON YyCIyrH, ¢ YKa3aHWeM HX
PEKBU3UTOB M HCTOYHMKOB 0(PMUIMAIBHOIO OIy0JIMKOBAHUSA

[lepeueHb HOPMATUBHBIX IMPABOBBIX AKTOB, PETYJUPYIOIIUX IMPETOCTABICHUE
MYHUIIMOAIBHOW yclIyrn (C  yKa3aHMEM HMX PEKBU3UTOB U  HCTOYHUKOB
obunMaIbHOTO  OMyOJIMKOBaHHWS), pa3MelieH Ha  OQUIMAIbHOM  cailTe
MYHHUIIUTAIBHOTO 0Opa3oBaHusi JIEOSIKCKMIT MyHMIIMIANIBbHBIN paitoH KupoBckoi
obnmactu B cetu «MuTepHer» http://_http://lebyazhe43.ru/, B denepanbHOM peectpe,
Ha Equnom noprane, Ha [loptane Kuposckoit o6mactu.

2.6. IlepeyeHb [JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX /IS TPeIOCTABJICHUSA
MYHUIMTAJbHOM YCJIYTH

JIOKyMEeHTBI, HEOOXOIUMBIE ISl IPEIOCTABICHUS MYHULIMTIATBHON YCITyTH:

2.6.1. 3asBieHHE O TPEAOCTABICHUU CBEJACHUU 00 OO0BEKTaX HMMYIIECTBA,
MpeAHA3HAYCHHOTO JIJIi TPEJOCTABJICHUSI BO BIIaJIeHHE U (WIM) B TIOJIb30BAHUE
CyObEKTaM MaJIOTO W CpPEeAHEro mpeAnpuHuUMarenbcTBa (mpuioxkenue Ne 1 k
HACTOSIIEMY AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY), B KOTOPOM JIOJDKHO OBITh YKa3aHO
(manee — 3asBJICHUE):

dbammmms, uMs 1 (MMPpU HATMYHH) OTYECTBO, MECTO JKHTEIHCTBA 3asBUTEIS U
PEKBHU3UTHI JOKYMEHTA, YJIOCTOBEPSIONIETO €ro JUYHOCTb, - B Cjydae, €CIlH
3asBJICHHUE 1MOJIaeTCs PU3UICCKHUM JIUIIOM;

HAaUMEHOBAaHUE, MECTO HAXOXKJICHMs, OpPraHU3alMOHHO-TIpaBoBas (opma u
CBEJICHMS O TOCYapCTBEHHOM perucTpaluu 3asBureiisa B EAMHOM rocyjapcTBEHHOM
peecTpe IOpUIMYECKUX JIMIl - B ClIy4yae, €CJIM 3asBJICHUE MOJAETCS HOPUIUYECKUM
JIAIIOM;

bammwmus, Mg U (IpU HAJUYUHU) OTUECTBO MPEJICTABUTENS 3asABUTEIS U
PEKBU3UTHI JIOKYMEHTA, MOATBEPKAAIOIIET0 €ro IMOJIHOMOYHUS, - B Cilydyae, eciu
3asBJICHUE M0JIaC€TCsI MIPEICTaBUTEIEM 3asBUTEIIS;

MTOYTOBBIM apec, aJpec JIEKTPOHHOU MOUThI, HOMEpP TesnedoHa IS CBI3U C
3asIBUTEJIEM WJIM TIPEJCTABUTEIIEM 3asIBUTEIIS;
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Croco0 MpeIoCTaBICHUS Pe3yJIbTaTOB PACCMOTPEHUS 3asIBICHUS.

2.6.2. JIoBepEeHHOCTbD, BbIJaHHAS MPEJICTABUTENIO 3asIBUTEINS, OOpMIICHHAs B
MOPAJKE, MPEIYCMOTPEHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon denepauuu — mnpu
oOpalieHMM 3a MPEAOCTABICHUEM MYHHUIMNAIBHOW YCIYyTd MpeICTaBUTENs
3asIBUTEIISL.

Jluno, wuMmerolee NpaBo JEHCTBOBaTh 0€3 JOBEPEHHOCTH OT HUMEHH
IOPUAMYECKOrO JIMIA, NPEABABIAET JOKYMEHT, YIOCTOBEPSAIOIIMI €r0 JUYHOCTh, U
COOOIIaeT PEKBU3UTHI  CBHUJAETEIBCTBA O TOCYAAPCTBEHHOW  perucTpaiuu
IOPUIMYECKOr0 JIMIA, & MPEACTABUTENb FOPUINYECKOTO JULA MPEIbSIBISET TaKKe
JOKYMEHT, MOATBEPKAAIOIMIMI €ro IMOJHOMOYHMS JIEUCTBOBAThH OT HMMEHH 3TOrO
IOPUANYECKOr0 JIMIA, WJIA KOMMIO 3TOr0 JOKYMEHTA, 3aBEPEHHYIO I€YaThl0 H
NOJMUCHIO PYKOBOJUTEIS 3TOTO IOPUINUECKOTO JIULIA.

2.6.3. JlokyMeHThl HEOOXOAMMBIE JUIsl MPEJOCTABICHHUS MYHULMIIAIBHON
yCIIyTH, KOTOpbIE 3anpanuBarOTCs aMUHUCTpALIHEH B NOpSJIKE
MEXBEJJOMCTBEHHOTO MH(OPMAILIMOHHOTO B3aUMOIEUCTBUS, OTCYTCTBYIOT.

2.6.4. Ilpu npenocTaBiIeHUHM MYHUIUIAIBHOW YCIyTM aJAMUHHUCTpALUs HE
BIIpaBe TPeOOBATh OT 3asABUTEIIS:

NPEIOCTAaBIECHUSI JIOKYMEHTOB M HH(OpPMAallMM WM  OCYIIECTBICHHUS
JNEUCTBUM, IPEACTABICHUE WIM OCYIIECTBIECHUE KOTOPBIX HE MPELyCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMH IIPABOBBIMM aKTAMH, PETYJIHMPYIOIIMMH OTHOLIEHUS, BOSHUKAOIIHE
B CBSI3U C IPEIOCTaBICHUEM MYHHUIIMNIAIBHON YCIIyTH;

NpEeIOCTaBIEHUSI  JOKyMEHTOB M uHpopmanuu, B  TOM  YHUCIE
NOATBEPKIAIOIIMX  BHECEHUWE  3asBUTENEM  IUIaThl 32  MPEJOCTABIICHHE
MYHHUIMOAIBHOW YCIYTH, KOTOPbIE HaXOAATCS B PAaCHOPSKEHUH IOCYIapCTBEHHBIX
OpraHoB, OpPraHOB MECTHOI'O CaMOYIpaBi€HUS JMOO IMOJBEIOMCTBEHHBIX
rOCyJapCTBEHHbIM  OpraHaM WJIM  OpraHaM MECTHOIO  CaMOYIpPABJICHHS
OpraHu3alliii, YYacTBYIOIIMX B TMPEJOCTABICHUH MPETyCMOTPEHHBIX YaCThIO
1 crareu 1 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3 rocyaapCTBEHHBIX U MYHHIIUIIATIbHBIX
yCIIyI, B COOTBETCTBMM C HOPMAaTMBHBIMHU IIPaBOBBIMM akTaMH Poccuiickoii
®denepauny, HOPMATUBHBIMU IpaBOBbIMU  akTamMu  KupoBckoil — obnactw,
MYHULIUNAIbHBIMA  IPABOBBIMM  aKTaMH, 34 HCKIIOYEHHEM JOKYMEHTOB,
BKJIIOUCHHBIX B OIpeEJIeNICHHBIN YacThio 6 crathu 7 ®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-
@3 nepeveHb TOKYMEHTOB.

3asiBUTENb BIpaBE IMPEACTAaBUTh yKa3aHHbIE JOKYMEHTHl U MH(OpMalnuio B

aAMUHUCTPALIMIO, 10 COOCTBEHHOW MHHUIINATHUBE;
IpeICTaBICHNs TOKYMEHTOB U HH(OpMaALMU, OTCYTCTBUE U (WJIM) HETOCTOBEPHOCTh
KOTOPBIX HE YKa3bIBAIMCh IPHU MEPBOHAYAIBHOM OTKa3e B MpPUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXONMMBIX  JJI1  MPEAOCTaBIEHUS MYHULHUIAIBHOM  ycioyru, Jaubo B
NPEIOCTaBICHUU MYHUIIUIAIBHON YCIIYTH, 38 UCKIOYEHUEM CIIEIYIOLIUX CIIy4aeB:

U3MEHEeHUEe TpeOOBaHUI HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AaKTOB, KacCAIOLIUXCS
IIPEIOCTABICHUS MYHULMIIAIBHOM YCIyTH, IIOCJIE€ II€pBOHAYAIBHON IOAAYU
3as1BJICHUS O NIPEJOCTABICHUA MyHULIUIIAJBHON YCIyTH;
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HaJM4Me OIMOOK B 3as1BJIEHUU O MPEAOCTABICHUNA MYHULIUIIAILHON YCIIYTH U
NOKYMEHTAX, MOJAHHBIX 3asBUTEIEM IOCJE IMEPBOHAYAIBHOIO OTKa3a B INPHUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX VISl MPEJOCTABICHUS] MyHUIUTNIATBHOU yCIIyTH, 1100 B
IPEAOCTABIEHUN MYHULIMNAIBHON YCIIYITM UM HE BKJIIOYCHHBIX B IPEICTABIICHHBIN
paHee KOMIUIEKT TOKYMEHTOB;

MCTEYCHHE CPOKa JCUCTBUS JOKYMEHTOB WJIM U3MEHEHHE UHPOPMALIUU MOCIe
NEPBOHAYAJILHOTO  OTKa3a B  IpUEME  JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX  JUIs
OPEeJOCTAaBICHUS] ~ MYHUIUNAIbHOM  yciyrd, Jub0 B MPEeAOCTaBICHUU
MYHHUIUIIATBHON YCIIYTH;

BBISIBJICHHE  JOKYMEHTAJIbHO  MOATBEPKIACHHOrO  (akra  (MPU3HAKOB)
OIKOOYHOTO WJIM MPOTUBOMPABHOTO AcHCTBUS (O€3A€HCTBHS) TOMKHOCTHOTO JIMIIA
aAMUHUCTPALMK, MYHULHUIIAJBHOTO CiyXxamero, padorauka ML, paboTHuka
OpraHM3alr{, NPEeayCMOTpeHHOM 4acTthio 1.1 crarebm 16 PenepanbHOro 3akoHa
Ne 210-®3, mpu nepBoHaYaJIbHOM OTKa3e B MpPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX
JUISL  TPEIOCTaBICHUS MYHUIUNAIBHOW yCiayrd, Jaub0 B MPEIOCTABICHUU
MYHULHANAIBHON YCIYTM, O 4YE€M B IIMCbMEHHOM BHJE 3a MOJNKCBHIO TIJIABBI
JIeOsKCKOro MyHUIIUITAJIBHOTO paiioHa, pykoBoauTesnst MO npu neproHavaibHOM
OTKa3e B TMpUeME  JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IS  MPEeAOCTaBICHUS
MYHULIMNIATBHON YCIyrH, JHOO0 PYKOBOAMTENS OpraHu3allid, NPeayCMOTPEHHOU
yacTeto 1.1 crateu 16 @enepanbHoro 3akona Ne 210-D3, yBegomisieTcs: 3aIBUTEND,
a TaKKe MPUHOCATCS U3BUHEHUS 3a JOCTAaBJICHHbIE HEYJ0OCTBA.

2.7. HepequL OCHOBAaHUM AJIA OTKa3a B IPHEME TOKYMCHTOB

B npueme 10KyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl TPEAOCTABICHUSI MYHUIIUTIATBHOMN
YCIIYTH, OTKA3bIBACTCS B CIydae, €CJIM TEKCT 3asiBJICHUS U (WIM) B MPUIAraeéMbiX K
3asIBJICHUIO JIOKYMEHTaX He MOJAIA€TCsl IPOUTEHUIO JTUOO OTCYTCTBYET.

2.8. IlepeyeHb OCHOBAHMI /ISl IPUOCTAHOBJICHHUS U 0TKA3a B IPEAOCTABJICHUH
MYHUIMIIAJIBHON yCIyru

OcHOBaHMS TIPUOCTAHOBJIEHHS M OTKa3a MPEIOCTABICHUS MYHULHUNAIbHOU
YCIIyTH 3aKoHoAaTenbcTBOM Poccuniickon denepannu He IPeyCMOTPEHBL.

2.9. Ilepeyenn yciayr, KOTopble SIBJASIIOTCH HEOOXOAUMBIMH M 00513aTeJIb-
HBIMM JIJIsl IPeI0CTABJIEHUSI MYHHUIMIIAJIbHOMH YCJIYIrH, B TOM YHCJ€e CBeJIeHUs O
JAOKyYMeHTe (JIOKyMeHTax), BbIJIJaBaeMOM (BbIIABAa€MbIX) OpPraHM3aIlMsIMH,
YYACTBYIOIIMMH B MPEA0CTABJIEHNH MYHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH

Yciyru, KOTOpble SIBISIIOTCS HEOOXOMUMBIMU M OOSI3aTENBHBIMHU IS
IIPEAOCTABIEHUS MYHULIMIIATBHON YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.
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2.10. ITopsaaok, pasmMep U OCHOBAHUSA B3UMAHUSA TOCYIAPCTBEHHON MOULJIMHBI
WIH MHOM IUIAThl, B3MMAeMOil 3a NPeA0CTABJICHHEe MYHUIMIIAJIbHOM YCJIYTIH

Hp€}IOCTaBH€HI/IC MYHHHHHaHBHOﬁ YCIIYI'n OCYIICCTBIIACTCA 0e3 B3MMaHUS
I1JIaTHhI.

2.11. MakcuMaJbHBIA CPOK 0KMIAHUA B 0YepeaH NMPH Mmoaave 3anpoca

Bpewms oxupanus B ouepenu IIpu Iojade AOKYMEHTOB U IIPENOCTaBICHUS
MyHULANIAIBHOW YCIyTM M TNPH MOJYy4YEHUM pPe3yibTaTa IpPeaOCTaBICHUS
MYHULANIAIBHON YCIIyTH HE TOJKHO NPEBBIAT 15 MUHYT.

2.12. Cpoxk W mNOpPSAAOK PerucTpanuy 3amnpoca o0 IMpeaoCTABJICHUHU
MYHUIHMIAJbHON YCJIYT'H

3asiBiieHUE, IPEICTABICHHOE B MUCbMEHHON (hopMe, MPH JINYHOM 0OpalieHuu
PETHCTPUPYETCS B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE, B IEHb OOpaIlleHHs 3asBUTEIIS.

3asBIICHHE, MMOCTYNUBILIEE MOCPEACTBOM JJIEKTPOHHOW CBSI3W, B TOM YHCIIE
yepe3 opUIMaIbHbIA CaUT aAMUHUCTpauuu, EquHbli nopran mian PernoHanbHbIM
nopTaJl, MOJICKUT 00S3aTeIbHOM perucTpanuud B JeHb MOCTyIUleHus. B cioydae
NOCTYIUICHUsT  3asiBieHuss 1mocine 17:00 wyacoB, 3asBIeHHE JOJKHO OBIThH
3apErucTPUPOBAHO B TEUCHUE CIEAYIOIIET0 paboyuero JIHS.

2.13. TpeOoBaHusi K NMOMeEHIEHUSIM MPEAOCTABJIEHUS MYHHUIMIIAJIbHOU
ycJIyru

2.13. TpeOGoBaHus K TOMELIEHUSM, B KOTOPBIX HPEIOCTaBISAETCS
MYHHUIUIIAJIBHASA yCIyra, K 3al1y OKHJAaHWs, MECTaM JJIsl 3alOJIHEHUS 3alpOCOB O
NPEIOCTaBICHUN MYHHULUNAIBHON YCIyrd, HWH(OOPMAIMOHHBIM CTEHAAM c
oOpasllaMy WX 3alOJHEHHS W TMEepeYHeM JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX s
PEIOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHOM  YCIYTH, pa3MENICHHI0O U OQOPMIICHUIO
BU3YallbHOM, TEKCTOBOM ©  MyJbTUMEAWNHOW uHPOpMAMM O  MOpPSIKe
MPENOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YyCIYIH, B TOM UYHCIE K OOECIEeYEHUIO
JOCTYITHOCTH JJIS WHBAJUJOB YKa3aHHBIX OOBEKTOB B COOTBETCTBUU C
3aKOHOIATENbCTBOM Poccuiickoit denepanniu 0 CONUMAIbHON 3alIUTE NHBATUIOB.

2.13.1. IlomenieHus, B KOTOPBIX MPEIOCTABISACTCS MYHHIMIIAIbHASA YCIIyTra,
JIOJKHBI COOTBETCTBOBATh KOM(MOPTHBIM YCIOBUSAM JIJIsl 3asBUTENCH, B TOM YKCIIE C
OTPAHUYEHHBIMU BO3MOXKHOCTSIMU.

2.13.2. TlomenieHusi, B KOTOPBIX MPEIOCTABISACTCS MYHHUIMIIAIbHASA YCIIyTa,
OCHAILIAIOTCSL 3aJIOM OXKUJIAHUS, 3alOJIHEHUSA 3allpOCOB M HHBIX JIOKYMEHTOB,
npueMa 3asiBUTEINIEH.

2.13.3. Mecta oXxuaaHusT W 3aMOJHEHUA 3asiBJICHUM O TMPEIOCTABICHUU
MYHUITUTIATBHOW YCIYTH JTOJDKHBI OBITH OOOpPYZOBaHBI CTYJbIMH, KPECEIbHBIMU
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CEKLIMSIMU WJIM CKaMbSMM, a TaKKe OyMaro ¥ KaHUEISIPCKUMU MMPUHAJICKHOCTIMU
JUTSL OCYILIECTBIIEHUSI HEOOXOUMBIX 3alHUCEeil.

2.13.4. Mecta asia uHQOPMUPOBAHUS 3asIBUTENEH, MOTyUYeHUs1 MH(DOpMauu u
3aMOJHEHUsI HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB OOOPYIyrOTCS HH(POPMALMOHHBIMU
CTEHJAaMHU, CTYJIbSIMU U CTOJIaMU (CTOMKAMM) JJIs 3aOJTHEHUS JOKYMEHTOB, a TaKKe
OyMaroil ¥ KaHIEISIPCKUMU MPUHAIICKHOCTIMU B KOJUYECTBE, JOCTATOYHOM JIJIsI
oopMIIEHUS JOKYMEHTOB 3asBUTEIISIMU.

NudopmarimonHbie CTEH bl JOMKHBI pacIionaratbCs B MeCTe, TOCTYITHOM JIJIs
npocMOTpa (B TOM YUCIIE MPU OOJIBIIOM KOJMYECTBE MOCETUTENEH ).

WNupopmaninoHHbIE CTEH Bl JOJKHBI COJEPKATh CIEAYIOIIYI0 HHPOPMAIHUIO:

O MECTOHaxXOXJIeHUU U rpaduxe padOThHl (Yachkl MpHEMAa) CTPYKTYPHOTO
NoJpa3/ieJIeHUus] aIMUHUCTPALMU, NPEIOCTABISAIOMIEr0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTy,
KOHTaKkTHbIE TesnedoHbl (TenedoH s ChpaBoOK), aapec OoQuIMaIbHOrO caita
aAMUHUCTpalMK B ceTu HTepHET, aapeca 3JEeKTPOHHON MOYTHI, a TAKXKE O NIEPEeUHe
roCyJapCTBEHHBIX W MYHHULMIAJIBHBIX OPraHOB M OpraHu3aluii, oOpalleHue B
KOTOpbIE HEOOXOIMMO JJIsl TPEAOCTABIEHUSI MyHULIUTIATBHON YCITYyTH;

O  TepeyHe  JIOKYMEHTOB,  HEOOXOJUMBIX  JJisi  MPEJOCTABJICHHUS
MYHUIIUNAIBHOW yCIyrH, WX QopMax, crnocode TMOoJydeHus, B TOM YHCIIEe
AIIEKTPOHHOU (opMme;

(GbOopMbI TOKYMEHTOB JJIsi 3aIlOJIHEHUS, O0pa3libl 3alOJIHEHUS JTOKYMEHTOB,
OJIaHKH 171 3aI10JIHEHMUS,

OCHOBAHUS JIJIs1 0TKa3a B NMPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAIbHOW YCIYTH;

MOPSIIOK 00’KaTOBaHUS PEIICHUM, AeHCTBUH (Oe31eCTBHS) aIMUHUCTPAIINH,
€€ JI0JKHOCTHBIX JIUI] JIN0O MYHULIMIIAJIBHBIX CIYKalluX;

NepeYeHb HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PETYJIHPYIOLIUX MPEIOCTaBICHUE
MYHULMIIAIIBHON YCIIYTH.

Nudopmarus 1oipkHa pa3MeniaTtbes B y100HOM AJ1s1 BOCIPUATHS opMe.

2.13.5. KaOunerbl (kaOuWHKH) TipueMa 3asBUTEICH  JOJKHBI  OBIThH
000py10BaHbl HUHPOPMALIMOHHBIMH TAOJUYKAMU C YKA3aHUEM:

HOMepa KabuHeTa (KaOWHKH);

dbaMunuu, MMEHM M OTYECTBa CHEIHAINCTA, OCYIIECTBIAIONIETO MPUEM
3asBUTEJICH;

JHEH U 4acoB MpHeMa, BpEMEHHU MepepbiBa Ha 00e/I.

Kaxnoe pabouee MecTo crielManucTa, MpeIoCTaBIAIONIEr0 MyHUIIUIATbHYIO
yCIyTy, JOJDKHO OBITh  00OpPYJOBAaHO TMEPCOHAIBHBIM  KOMIBIOTEPOM  C
BO3MOXKHOCTBIO JIOCTyINa K HEOOXOAMMBIM HH(POPMAIMOHHBIM 0a3aM JaHHBIX M
NeYaTaroIIMM YCTPOMUCTBOM (IIPUHTEPOM).

2.13.6. AnMuHHUCTpaIusi 00eCcTeunBaeT YCIOBUS TIOCTYITHOCTH I MHBAJIUJIOB
00BEKTOB (TIOMEILEHUS, 3JaHUSl U HUHBIE COOpYXeHHs) (manee — OOBEKThI) U
IPEOJI0JICHUH OapbepoB, MPEMITCTBYIOMIMX MOJYYEHHI0 MYHHUIIMNAIBHOM YCIyTH
(MCTIOIB30BaHUIO OOBEKTOB) HApaBHE C JIPYTMMHU JIMIIAMH, B COOTBETCTBUM C
TpeOOBaHUSIMHU, YCTAHOBJICHHBIMH 3aKOHOJATEIbHBIMH M HHBIMU HOPMATHUBHBIMU
IIPaBOBBIMH aKTaMH, B TOM YHUCJE MPUKA30M MUHHCTEpCTBA TPyAa U COLMAIBHOM
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3amuThl Poccuiickoit ®enepamuu ot 30.07.2015 Ne 527n «O6 yTBepkIeHUU
[Topsinka oOecrieuyeHuss YCIOBUH JOCTYNHOCTH JJii HMHBAJIUAOB OOBEKTOB H
IPEeIOCTaBIsIEMbIX YCIYr B cdepe Tpynda, 3aHITOCTH U COLMAIBHON 3alIUThl
HACEJICHUs, a TAK)KE OKAa3aHUsI UM MTPU 3TOM HEOOXOAUMON MOMOILIN»:

YCJIOBHS OECIIPENSTCTBEHHOTO IOCTYyNa K 00BEKTY (3aHUI0, TOMEIIEHHUIO), B
KOTOPOM  MPENOCTAaBISICTCS ~ MYHMIMIIAJIbHAas  yciayra, a  Takke I
OECTpenATCTBEHHOIO0  TOJb30BaHUS  TPAHCIOPTOM, CPEICTBAMH  CBSI3U U
uH(bOopMaINy;

BO3MOXHOCTh CaMOCTOSITEJIbHOTO TEPEABMKEHHSI 10 TEPPUTOPUH, Ha
KOTOpOW  pacmoyio)KeHbl ~ OOBEKTHI  (3/1aHWsA, TOMEIIEHUs), B  KOTOPHIX
NPEAOCTABISETCA MYHUIMIIAJIbHAS YCIIyra, a TakKe BXOJla B TaKue OOBEKTHI U
BbIXOJ]a U3 HHUX, NOCAJKH B TPAHCHOPTHOE CPEICTBO U BBICAJKU M3 HEro, B TOM
YHCJIE C UCTIOJIB30BAHUEM KPECIIa-KOJISICKU;

COMPOBOXKJICHUE WHBAJIHUJIOB, UMEIOIIUX CTOWKHE paccTpoiicTBa (DYHKIMH
3pEHHUS U CAMOCTOSITEJIbHOTO MEePEABUKEHUS;

HaJuIeKalee pasMelieHue o000pylloBaHHMs M Hocutened uHdopmanuu,
HEOOXOMUMBIX MJig OOecnedyeHus: OEeCHpensiITCTBEHHOTO JO0CTyla WHBAIUIOB K
o0beKTaM (3/1aHUSAM, TOMEIIEHUSIM), B KOTOPBIX MPEIOCTaBISETCS yCiayra, U K
yCIIyraM ¢ YY4ETOM OTPaHUYEHUN UX KU3HEAECATEIbHOCTH;

nyOnaupoBaHWe HEOOXOAMMOW JJiIi WHBAIMAOB 3BYKOBOW U 3pUTEIBHOMN
uH(pOpMaINK, a TakXKe HAJIMUCEH, 3HAKOB W WHOW TEKCTOBOW W Tpaduueckon
uH(pOpMAINHN 3HaKaMH, BBIMTOTHEHHBIMH pebedHO-TOUeHHBIM TIpudTOoM bpaiins;

JIOMTYCK CYpAOIEPEBOUMKA B TU(IIOCYPIOTICPEBOTINKA;

JOMYCK COOaKU-TIPOBOJIHMKA HAa OOBEKTHI (3/1aHUS, MOMEIIECHHS), B KOTOPBIX
IPEIOCTABISETCS yCIIyra;

OKa3aHWE WHBAJIMJAM TIOMOUIM B MPEOAOJICHUU OaphepoB, MEIIAIOLIUX
MOJIYYEHHUIO UMU YCIIyT HapaBHE ¢ APYTMMHU JIMLAMHU.

2.13.7. JlononHuTenbHbie TpeOOBaHUS K pPa3MEUIEHUI0O U O(OPMIICHUIO
NOMEIICHUH, pa3MElIEHUI0 U OQOPMIICHUIO BHU3yallbHOM, TEKCTOBOM U
MYJIbTUMEIUMHON HH(OPMAITUU HE TPEIbABISIOTCS.

2.14. IToka3aTe M JOCTYIIHOCTH U KA4eCTBA MYHUIIMIIAJIBbHOM YCJIYT'H

2.14.1. Iloka3arenem AOCTYITHOCTH MYHMUIUITAJIBbHON YCIIYTH SIBJISIETCS:

TpaHCHOPTHAsA JOCTYNHOCTh K MECTaM MpPEeAOCTaBICHUS MYHHMIIMIAIbHOU
YCIYTH;

HaJMYME PAJIMYHBIX KAHAJIOB TMOJy4YyeHUs HMHPOpPMALMK O TMOPSJIKE
MOJIyYEHHUS] MyHUIUIIAJIbHON YCIIYTU U XOJI€ €€ MPEIOCTABIICHHUS;

oOecrieyeHue sl 3asABUTENsE  BO3MOXHOCTH TOJATh  3asBJICHHE O
IPEJOCTAaBICHUN MYHULIMIIAIBHON yCIyTH B (OpME 3IIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa, B
TOM YHCJIE C UCTIOJb30BaHNeM EnnHoro noprana, PernonansHoro noprana;

BO3MOYKHOCTb IOJYYEHUS] MYHULUIIAIBHOM yciyru yepe3 M®L, B ToM uncie
IOCPEJCTBOM 3aIpoca O MPEJOCTABICHUH HECKOJBKUX I'OCYAAPCTBEHHBIX M (MJIM)
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MyHUIHANAIBHBIX ycayr B M®LI, npegycmorpennoro cratbeit 15.1 denepanpHOro
3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHu3anuu MpPEJOCTABICHUS
roCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT.

2.14.2. ITokazaTensiMu KaueCcTBa MYHULIMTIIAIbHON YCIIYTH SIBJISIFOTCSL:

cOOJII0/IEHNE CPOKA MIPEIOCTABIICHUSI MyHULIUIIAIbHON YCIIYTH;

OTCYTCTBHE IIOJAaHHBIX B YCTAHOBJICHHOM IIOpPSJAKE WM IPU3HAHHBIX
000OCHOBaHHBIMM  KaJIOO HA  pemieHus wid  JedctBus  (Oe3meiicTBue)
aJIMMHUCTpAllMM, €€ JOJDKHOCTHBIX JIMI, JUOO0 MYHMIMIAJIbHBIX CIIy)KalluX,
IPUHATHIE WU OCYIIECTBICHHBIE ITPU MPEJOCTABICHUN MYHHUIIUIIAIBHON YCITYTH.

2.14.3. Tloka3arenu JOCTYIHOCTM W KayeCTBa MYHHUIMIAIBHON YCIYTH
ONpEIENsIeTCs] TAKKE KOJUYECTBOM B3aUMOJECHCTBHS 3asBUTENS C JOJKHOCTHBIMU
aunamMyd - AJIMUHHCTpAalMM TpH  OPEJOCTAaBICHUM MYHULMIAIBHON  YCIYTH.
B3aumozgeiicTBue 3asBUTENS C YKa3aHHbIMU JIMIIAMH OCYIIECTBIISIETCS JBa pas3a —
U NPEJICTABJICHUY 3asiBJICHUS U JJOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JIJIsl TPEAOCTABICHUS
MYHUIIMOAIbHOW  ycliyrh (B Cilyyae HEMOCPEACTBEHHOrO  OOpalleHus B
AJIMUHUCTpAIMIO), a TakXe NpH TMOJYyYEHUU pe3ysbTara MPEJOCTABICHHUS
MYHUIUIIAIBHON yCIIyTH.

2.15. TpeOoBanusi, Y4YUTHIBAKIIHNE OCOOEHHOCTH TPEIOCTABJICHUSA
MYHUIMOAJbHOH YCIYIH B JJIEKTPOHHOI (GopMe M MHOrO(pyHKUMOHAJIHLHOM
LEeHTpe

2.15.1. OcobGeHHOCTH TIPEAOCTABJICHUS MYHHUIIUIIAJLHOW  YCIYyTM B
AIIEKTPOHHOU opMme:

nojiyueHue HMHQOpMalMM O MPEIOCTABIIEMON MYHUIMIAIBHON ycCiyre B
cetu MHTEepHET, B TOM YHCIIe HA OPHUIIMATLHOM calTe aIMUHUCTpalluK, Ha EnuHoM
nopraie, PernonansHOM nopranie;

MOJlyYeHHe M KONUpPOBaHUE (OpPMBI 3asBICHUS, HEOOXOIUMOM AJis
NOJIYYEHHS] MYHUIIMNAIBHOW YCIYTM B 3JEKTpOHHOW (popme B cetn MHTepHeT, B
TOM 4YHUCJI€ Ha O(UIMAIBHOM caiiTe aJMUHUCTpauuu, Ha EauHoM mnoprane,
PernonansHoM nopraiie;

MPEICTABIICHUE 3asBJICHUS B 3JEKTPOHHOU (pOpME C MCHOJIb30BAaHUEM CETH
HNurepner, B ToM uucine EpuHoro mnoprama, PernonansHOro mnopraia uepes
«JIMYHBIN KaOWMHET IT0JIE30BATECIIS;

OCYILECTBJIICHUE C HCHOJIb30BaHUEM EnuHoro mnoprana, PernonanbHOrO
opTajla MOHUTOPHMHIA XOJa MPEIOCTABICHHUS MYHUIMNAIbHON YCIYTrd uepes
«JINYHBIN KaOWMHET I10JIB30BATEIIN;

[IOJIyYEHHUE PE3YJIbTATOB IPEJOCTABICHHUS MYHULMIAIBHOM YCIYId B
ANEKTPOHHOM BuAEe Ha ExuHom noprtane, PernonansHoMm noptane uyepes «JInynbiin
KaOMHET I0JIb30BATENIs», €CIIM 3TO HE 3alpelieHo (peaepanbHbIM 3aKOHOM.

2.15.2. Tlpu HanpaBieHUN JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX AJIsl MPEAOCTABICHUS
MYHHUIMOAIBHOW YCIYTH, B ()OpME JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB, C HCIIOJIb30BAHUEM
cetu MHrepHer, Brimowas Enusblii nopran, PermonaneHbI nopran, eauHON
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CHUCTEMBI MEXKBEJIOMCTBEHHOTO JJICKTPOHHOTO B3aUMOJICUCTBUS HCIOJIB3YeTCS
YCWJICHHAs KBaTU(UIIMPOBAHHAS AJICKTPOHHAS TTOITHUCH.

[lepeyeHp BHJIOB SJEKTPOHHOW TOMAMHUCH, KOTOPBHIC JOIMYCKAIOTCA K
WCIIOJIb30BAHUIO TIPH OOpaIleHUW 3a MOJyYCHHEM MYHHUIUIAIBHOW YCIIYTH,
OKa3bIBAEMOW C MPUMEHEHHWEM YCUJICHHOW KBaJU(UUIHUPOBAHHON HSJIEKTPOHHOM
MOJIMKCH, OTPEENsieTCs] Ha OCHOBaHUMU coryiacoBaHHoU ¢ denepanbHO ciy»KO0it
6e3omacHoctu Poccuiickoit denepaium Moienu yrpo3 6e30nacHOCTH UHPOpMauu
B HMH(POPMAIIMOHHON CHCTEME, WCIOJIb3YyeMON B IEsIX MpHUeMa 3asBICHHUM 3a
MOJIYYCHHEM MYHUIIMITAILHON YCITyTH U (W) TIPEAOCTABIECHUS TAKOW yCITyTH.

2.15.3. B cnydae oOparmieHusi 3asBUTENST B MHOTO()YHKITMOHAIBHBIN IIEHTP
(mpu ero HaIW4YWHU), JHOKYMEHTHI Ha MPEIOCTABICHUE MYHHUIIUIAIBLHOW YCIyTH
HATPABJISIIOTCA B QJIMHHHCTPAIAIO B TOPSJKE, MPETYCMOTPEHHOM COTJIAIICHHEM,
3aKJIFOYCHHBIM MEXKy MHOTO()YHKITMOHAIBHBIM IIEHTPOM U aJIMUHUCTPAIIHCH.

3. Cocras, N0CJIeI0BATEIbHOCTh H CPOKH BBINOJTHEHHUS
aJIMMHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP, TPeOOBaHMS K MOPSAKY HMX BbINOJHEHHUS, B
TOM 4YHCJe OCOO€HHOCTH BBINOJHEHNSI AJAMHUHUCTPATHBHBLIX IMpoueayp B
JIEKTPOHHOM (popMme, a TaKKe 0COOEHHOCTH BbINOJHEHUSI AIMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp B MHOroQyHKIMOHAJIbHBIX IEHTPaxX

3.1. Onucanue mNOC/Je0BATEIBLHOCTH JACHCTBHH NPHU NPEAOCTABJICHUH
MYHMIHMIAJBHON yCIyru

[Ipuem u peructpanysi HOCTyIUBIIUX TOKYMEHTOB;

pacCMOTpEHHE 3asfBIICHUS M TPEAOCTaBICHUE CBeACHMH 00 oO0BeKTax
UMYILECTBA, IMPEIHA3HAYEHHOTO I MPEAOCTaBIEHHUS BO BIaJeHUWE W (WIH) B
[0JIb30BaHUE CYyOBEKTaM Majgoro M CPEAHEro NpeANpUHUMATENbCTBA H
opraHu3anusM, o0pa3yroluM HHPPACTPYKTYpy HOAJIEPKKU CyOBEKTOB Majoro H
CpeIHEero NpeanpUHUMAaTENIbCTBA;

perucrpanus J10KyMEHTOB;

BbI/1aya JOKYMEHTOB 3asiBUTEIIIO.

3.2. Onucanue nMocJjeA0BaATEJILHOCTH AIMUHUCTPATUBHBIX J1eHCTBUI NPH
npueMe U perucTpanum 3asiBJeHUus

3asBUTENN, KOTOPHIE 3aMHTEPECOBAHbl B MPEIOCTABICHUN MYHULUIAIBHON
YCIYI'H MOAAOT (HANpaBIIAIOT) 3asBJICHUE, HEMOCPEACTBEHHO B aJMHUHHUCTPALUIO
a100 yepe3 MHOrO(pyHKIMOHAIBHBIA LHEHTP (MPU €ro HAJTUYHH).

OcHoBaHumeM [UIs Hayajla aJIMHUHHCTPATUBHOM MpPOLIEAYPbl  SBISIETCS
NOCTYIUJIEHUE B AMUHUCTPALIMIO 3asBJICHHUS.

CrienManuct, OTBETCTBEHHBIN 32 MPUEM U PETUCTPALIUIO IOKYMEHTOB:

PETUCTPUPYET B YCTAHOBICHHOM HOPSKE NOCTYIUBILIEE 3asBIICHUE;

HAIpaBJIsET 3asBJICHHUE HAa PACCMOTPEHHE CHEIUAIUCTY, OTBETCTBEHHOMY 32
IIPEIOCTABICHUE MYHUIIMNIAIBHON YCIIYTH.
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Pe3ynbTaTOM BBIMOJHEHUS aAMUHUCTPATUBHON MpOLEYyphl OyAET SIBASTHCS
perucTpanus NOCTYNUBIIETO 3asIBJICHUS U HAIIPABJIIEHUE €r0 HA paCCMOTPEHHUE.

MakcuManpHbIi CPOK BBINIOJIHEHUS JCUCTBUM HE MOXKET IPEBBIIATH
3 paboumx JTHEH.

3.3. Onucanue nocjie0BaTEILHOCTH AIMUHUCTPATUBHBIX J1eMCTBUI NPH
HaNpaBJeHUH MEKBEIOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB

OcHoBaHue 1 Hayajga AaJMHMHHMCTPATUBHOM MPOLEAYpPBl  SIBIIAETCS
IIOCTYIUIEHUE 3apETUCTPUPOBAHHOIO B YCTAHOBJICHHOM IIOPSAKE 3asBJIICHUSA W
JOKYMEHTOB CHELHUAJIUCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPEAOCTABICHUE MYHHLIMIAIbHON
YCIYTH.

Cnenuanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a MPEIOCTABICHUE MyHULIUIIAIIBHONW YCIIYTH, B
COOTBETCTBHMM C YCTAHOBJICHHBIM IOPSIKOM MEKBEIOMCTBEHHOTO B3aUMOJIECHCTBUS
OCYILECTBJISIET TOATOTOBKY W HANPABJIECHUE MEXBEIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB O
IPEIOCTaBICHUE JTOKYMEHTOB U CBEACHUH, HEOOXOAMMBIX ISl MPEAOCTaBICHUS
MYHUIIMOAIBHOW YCIYyTH, €CJIM YyKa3aHHbIE JOKYMEHTbl M CBEJEHUs HEe OblLIU
IPEIOCTaBIICHBI 3asIBUTENIEM IO COOCTBEHHOW NHUIIMATHUBE.

MakcuMalIbHBI CPOK BBIIOJHEHUs aJIMHUHHCTPATUBHOM IIPOLIETYpbl HE
MOXXET IPEBBINATH 3 JHEHW € MOMEHTa MOCTYIUIEHHMS 3aperucTpUpOBAHHOIO
3asBJICHUS.

3.4. O0mmii NOPAIOK BBINOJHEHUS AIMHHHUCTPATHBHBIX NPOLEAYP
(aeicTBUIl) IPU NPEAOCTABJICHUM MYHUIMIIAJIBHOU YCJIYI'H

3.4.1. AnvmuHuctpatuBHas npouenypa: «llpuem m perucrpanus
MOCTYIUBIINX JOKYMEHTOBY:

OcHoBaHMEM [ HadYaJla AaJMUHHUCTPATHUBHOM MPOLEAYpPHI  SIBISAETCA
oOparlieHue 3asBUTENS C 3asIBICHUEM B aJIMUHUCTPALIUIO.

Cnenuanuct, OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM U PETUCTPALUIO JOKYMEHTOB:

B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJKE PETUCTPUPYET NOCTYNUBIINE JOKYMEHTBHIL;

oopMIISieT YBEIOMJICHHE O TMpUeMe JOKYMEHTOB (rpuioxenue No 2 k
HACTOSIIEMY AJIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY) U OTAAET €r0 3asBUTEIIO.

MakcuManbHblid CPOK BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM mpoueaypsl — 1
pabouuii 1CHb.

3.4.2. AnvmuHucTpatuBHas  mpoueaypa: «PaccMoTpeHne 3asBICHHS W
[PEIOCTAaBICHUE CBEIECHUNM 00 OO0BEKTax HUMYIIECTBA, MPEIHA3HAYEHHOTO IS
IPENOCTaBIEHUsI BO BiaJeHHE M (WIM) B TMOJIb30BAaHUE CYOBEKTaM MaJlOro U
CpeIHEero MpeAnpUHUMATENLCTBA U OpraHu3alusaM, 00pa3yomuM UHGPACTPYKTYPY
NOJJIEPKKU CyOBEKTOB MAJIOTO M CPETHETO MPEANPUHUMATENbCTBA:

OcHoBaHMEM i1 HadYaJla AaAMUHHUCTPATHUBHOM MPOLEAYpPHI  SIBISETCA
MOCTYTUICHUE OTBETCTBEHHOMY CIICLMAIINCTY 3asBJICHUS, KOTOPBIM T'OTOBUT OTBET
3asBUTENIO ¢ IpuiiockeHuem llepeuns (nanee — oTBeT).
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MakcuManbHbId CPOK BBIIIOJIHEHUS aJIMHHUCTPATUBHOW MNPOLEIYPBI HE
MOKET MPEBBIIATh 3 pabo4mnX JTHS.

3.4.3. AniMuHUCTpaTUBHAs npouenypa: «Perucrtpauusi JOKyMEHTOB):

[Tocne mnoanucanuss YMNOJHOMOYEHHBIM JIOJPKHOCTHBIM JIMIIOM OTBETa
3asIBUTEIIIO IPOBOJIUTCS PETUCTPALIHS JOKYMEHTOB.

MakcuManbHblid CPOK BBIIIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPbl HE
MOKET TpeBbIIaTh |1 padouuii JeHb C MOMEHTa MOAMUCAHUS YIIOJIHOMOYEHHBIM
JOJ>KHOCTHBIM JIUIIOM PE3YJIbTAaTa MPEA0CTABICHNSI MyHULIMIIAJIBHON YCIIYTH.

3.4.4. AnMuHUCTpaTUBHAs Npoueaypa: "Beigaya JOKyMEHTOB 3asBUTENIO" :

[Tocie perucTpauuu AOKYMEHTOB, PE3yJbTAaT OKa3aHWS MYHHIUIIAIBHON
YCIIyTHU HAIPABJISETCS 3asIBUTEINIO.

OTBeT 3asIBUTENIO0 HANIPABIISETCS 3asIBUTEIIO OJTHUM U3 CIIOCOOOB, YKa3aHHBIM
B XOJIaTalCTBE:

Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJIe TOCPEACTBOM BBIJIAYM 3asBUTENIIO JUYHO, JHOO
yepe3 MOLI nnu HampaBieHUs TOKYMEHTA IIOCPEACTBOM ITOYTOBOT'O OTIIPABIICHUS;

B (popMe AJIEKTPOHHOIO JIOKYMEHTa C UCIOJIb30BaHueM EuHoro noprana,

PernonansHOrO noprana.

Pe3ynbTaT 0OKa3aHUs yCIyTd HANPABISETCS 3asIBUTEIIO0 B CPOKH, YKa3aHHBIEC B
noAnyHkre 2.4.3 HacTosiero AJMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEeHTa.

3.5. llopsigok ocyliecTBICHNUS B 3JIEKTPOHHOU (popMe aIMUHUCTPATHUBHBIX
npoueayp (AedcTBMii) NPH NMPeIoCTaABJICHUH MYHHIMNIAJTBHON YCIyIH

3.5.1. AnvunHuctpatuBHas npouexnypa: 'Ilpuem wm  perucrpanms
NOCTYNUBIINX JOKYMEHTOB':

OcHoBaHmeM [UIsi HayajJa aJIMHUHHCTPATUBHOM MpPOLIEAYPbl  SBISIETCS
NOCTYIJIEHUE BJEKTPOHHOIO 3adBJIICHHUS] OT 3asBUTENsS, CHOPMUPOBAHHOIO
nocpenctsoM Eannoro nopraina, PernonanbHoro noprana.

CrienManuct, OTBETCTBEHHBIN 3a IIPUEM U PETHCTPALIUIO TOKYMEHTOB:

B YCTAHOBJIEHHOM IIOPSAJIKE PETUCTPUPYET MOCTYIUBIINE JOKYMEHTHI;

HaIpaBiseT  3asiBUTENIO  CIIOCOOOM, KOTOPBIA  HMCHOJb30BAiCA  JUId
HaIpaBJICHUS 3asBJICHHS, YBEIOMIICHHE O IpPHEME JIOKYMEHTOB B TeyeHue |
pabodero JHs;

HaIpaBJISIET 3asIBUTENI0 PACHUCKY B IMOJYYEHUH JOKYMEHTOB IOCPEICTBOM
MOYTOBOT'O OTNpaBieHUs (TP YKa3aHUU JAHHOTO TPeOOBAHUS B 3asIBICHUN);

HalpaBJIsIeT  3aABHUTENI0  CIOCOOOM, KOTOpPBIM  HMCHOJB30BAJICA IS
HalpaBJICHUs] 3asBJCHUS, MPUIJIALIECHUE i1 TOCEIIEHUS aAMUHUCTPALMU U
NOJIYYEHHsI PaCIIUCKH JIMYHO (MPU YKAa3aHUM TaHHOTO TpeOOBaHUS B 3asBJICHUN);

HampaB/sieT  3aperuCTPUPOBAHHBIE  JOKYMEHTBl  Ha  PAacCMOTpPEHUE
CHEIHUATUCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a MPEIOCTaBICHNE MYHUIIMITAIbHON YCITyTH.

Pe3ynpraToM  BBINOMHEHUS AJAMUHHUCTPATUBHOW IIPOLEIYpPHl  SIBISETCS
perucrpanys NOCTYNMUBIINX JOKYMEHTOB M UX HalIPABJICHUE HA PACCMOTPEHHUE.
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MakcuManbHbId CPOK BBIIIOJIHEHUS aJIMHHUCTPATUBHOW MNPOLEIYPBI HE
MO>KET MpeBbIIaTh 1 pabouuii 1eHb ¢ MOMEHTa IpUeMa TOKYMEHTOB.

3.5.2. ApamuHuctpatuBHBIE npouenypsl: " PaccmoTpeHue 3asBiIeHUA WU
IPEeIOCTaBICHUE CBEIECHUNH 00 OO0BEKTax HUMYIECTBa, MPEIHA3HAYEHHOTO IS
IpeloCTaBJICHUsT BO BiajJeHHe M (WIM) B TOJIb30BAaHUE CYOBEKTaM MaJioro u
CpeaHEro pEeANPUHUMATENIBCTBA U OpraHu3alusIM, o0Opa3zyromum
UHQPPACTPYKTYPY NOAJIEPKKHU CyOBEKTOB MaJjoro u CpeaHEro
IpEeANPUHUMATENBCTBA», «Perucrpanus TOKYMEHTOB» BBIIOJHSAIOTCS AHAJIOTUYHO
oO1ieMy MOpPsAKY BBIMOJIHEHUS AAMHUHHCTPATUBHBIX Mpouenyp (aeicTBuil) mpu
[IPEIOCTABICHUN MYHHMIMIAIBHON YCIYyTH B COOTBETCTBUU C MOAIYHKTaMH 3.4.2 —
3.4.3 macTosmero AIMMHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA.

3.5.3. AniMuHHCTpaTUBHAs Npouenypa: "Beigaua JOKYMEHTOB 3aBUTEIIO":

Ilocne perucTpauum JOKYMEHTOB, pe3yJIbTAT OKAa3aHUS MYHHULMIAIbHON
YCIIyT'Y HalpaBJIA€TCA 3aBUTEIIO OJHUM U3 CIIOCOOOB, YKa3aHHBIX B 3asBJICHUU:

Ha OYMa)KHOM HOCHTEJIE€ MOCPEICTBOM BbIAAUM 3asBUTENIO JHUYHO, JIHOO
yepe3 MOPII nin HanpaBieHUs: JOKYMEHTA MOCPEACTBOM MOYTOBOI'O OTIIPABIICHHUS;

B (hopMe 2IIEKTPOHHOTO IOKYMEHTa ¢ UCIoJIb30BaHueM EnnHoro noprarna,

PernonansHOrO noprana.

Takxe pe3ynapTaT OKa3aHHUs YCIYTM HAIPABISECTCA B JJEKTPOHHOM BHJE B
"Jlnunblii kaOuneT monb3oBarens' Ha moptan (Egunenii moptan, PermonanbHbIN
HopTal), MOCPEICTBOM KOTOPOTO ObLIO CHOPMUPOBAHO 3asIBJICHHUE.

Pe3ynbpraT oka3aHus yCIyrd HalpaBisieTCs 3asBUTEII0 B CPOKH, YKA3aHHBIE B
MOAIYHKTE 2.4.3 HacTOSAEro AJIMUHUCTPATUBHOTO PETVIAMEHTA.

3.6. [lopsigok ocyliecTBICHUS AAMUHUCTPATHBHBIX MPoLeayp (AelCTBHH)
BbINnoOJIHsAeMbIX M @Il npu npexocraBjieHMd MyYHHIUNIAIBHON YCIYIH

3.6.1. AJMUHHCTpaTUBHAS npouenypa: "llpuem u perucrtparus
MOCTYIUBIINX JOKYMEHTOB":

OcHoBaHMeM [ Hayala AaJMUHHCTPATHUBHOM MPOLEIYpPbI  SIBISETCS
oOpaiienue 3asBuTeNs ¢ 3asBiaecHueM B MO,

Cnernmanuct MOI] B TeueHune npruemMa 3asiBUTEIIA:

YAOCTOBEPSIET TUYHOCTH 3aABUTENS WU NIPEACTABUTEIIS 3aIBUTENS.

B YCTaHOBJICHHOM IOPSIJIKE PETUCTPUPYET 3asIBJICHUE;

dbopMupyeT W TmepenaeT JHMYHO 3aABUTEII0 PACHHCKYy B TMOJYyYECHUU
JOKYMEHTOB.

Pe3ynbTraToM  BBINOJMHEHUS aJAMHHUCTPATUBHOW MPOLEIYpPHl  SIBISETCS
perucTpanus nocTyMnuBIINX TOKYMEHTOB.

MakcumanbHbli  CPOK BBIIIOJIHEHUS AJMUHHUCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHl HE
MOXKeT npeBbiaTh 30 MUHYT.

3.6.2. AnMmuHHUCTpaTuMBHas npoueaypa: "HampaBieHue MNOCTYNUBIIMX
JOKYMEHTOB B aJAMUHHUCTPALMIO JUISI PACCMOTPEHUS W MPUHATHUS PEIICHUS O
NPEAOCTABIEHUN MYHULIUTIATBHON YCIyTH'":
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Cnemmamuct MOIL[ 18 paccMOTpeHMST W IPUHATHS — PELUICHHUS O
MPEIOCTABICHUH MYHUILIMINAIBHOW YCIYTM HampaBlIIET 3apEerMCTPUPOBAHHBIE B
YCTAHOBJIEHHOM MOPSIAKE TOKYMEHTBI B aIMUHUCTPALIHIO.

[Taker OKYMEHTOB 3asiBUTENS Uil TOJYYEHUS MYHUUUNAIBHOM YCIYTH
HaIIpaBIIAETCS B aJMUHUCTPALIMIO B TOPSJAKE, MPEIyCMOTPEHHOM COTIJIAIICHHUEM,
3aKJII04YeHHBIM MexXay M®DI] u agMuHUCTpannen.

Pe3ynpraroM  BBINOJHEHUS  AJAMUHHUCTPATUBHOM  IPOLEAYPHI  SBISIETCA
HaIpaBJICHHUE JOKYMEHTOB B aJIMUHHUCTPALIUIO.

MakcumanbHbli  CPOK BBIIIOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHOM MPOLENYpPBl HE
MOJKET MPEBHIIaTh 1 pabodero aHs.

3.6.3. AnmMuHuctpaTuBHasa npoueaypa: "llpuem u perucrpanus JOKyMEHTOB
(pe3yJsibTaTa OKa3aHUs yCIYTH) OT aIMUHUCTpaluu':

OcHoBaHWeM sl Hayaja aJMUHHCTPATUBHOM MPOLEAYPHI  SIBIISIETCS
MOCTYIUICHUE Pe3yJibTaTa OKa3aHus YCIyTu (pelieHus) u3 aAMUHUCTPALIUH.

Cnennanmnct M®IL] peructpupyetr B YCTAHOBJIEHHOM IOPSJIKE MOCTYIHUBILINE
JIOKYMEHTBHI, HAMPABJISET B aIMUHUCTPALIMIO PACTIUCKY B UX MOJYYEHUH.

Pe3ynbTaToM  BBINOJHEHWS AOMUHHUCTPATHBHOM MPOLIEAYPHI  SBISETCS
perucTpaunus noCTyMUBIINX IOKYMEHTOB.

MakcumanbHbli  CPOK BBIIIOJHEHUS AJMUHHUCTPATUBHOM IPOLEAYpPBl HE
MOJKET MpEBbIIaTh 1 pabodero aHs.

3.6.4. AnMuHUCTpaTUBHAs Npoueaypa: "Beigaya JOKyMEHTOB 3asBUTENO":

Ha ocHOBaHMM MOCTYNMBIIMX HOKYMEHTOB crnieruanuct M®IL nadopmupyet
3asIBUTEJISI O TOTOBHOCTH PE3yjbTaTa OKa3aHUs YCIYTHM CIIOCOOOM, COTJIaCOBAaHHBIM
C 3asgBHUTEJEM IMpPHU MPHUEME 3asBICHUS M JIOKYMEHTOB Ui MPEJAOCTABICHUS
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH.

I[Ipu muunom mnocemweHnn MOIL[ 3asBurenem cnenuanmucr MOIL]
YIAOCTOBEPSIET JUYHOCTh 3asBUTENISI WM TMPEACTABUTENS 3asBUTENS W BBIIACT
pe3yJIbTaT OKa3aHUsI.

MakcuManbHblid CPOK BBIIIOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOW MPOLEIYPbl HE
MOXET MpeBbIaTh 30 MUHYT.

3.7. Tlopsimok wucHpaBJ/ieHUs AONMYIIEHHBIX ONEYATOK W OMHUOOK B
BBIIAHHBIX B  pe3yJbTaTe MNPeIOCTABJIEHUS MYHHUUHNAJIBHON  yCJIayru
AOKYMEHTAaX

OcHoBaHueM [UIs HayajJa aJIMHUHHCTPATUBHOM MpPOLIEAYPbl  SBISIETCS
IpeacTaBlieHHe (HANpaBliEeHUWE) 3asBUTEIEM B  OpraH, MpeaoCTaBISIOIINNA
MYHUIMOAIbHYIO YCIYTYy, B IPOU3BOJIBHOW (opMe 3asiBiieHHs 00 HCIpaBiICHUU
onmeyarok u (wniM) oOmMOOK, MAONYHIEHHBIX B BBIAAHHBIX B  peE3yJibTare
PEIOCTaBICHUS MyHUIIMNAIBHON YCIYTH IOKYMEHTaX.

Crienmanuct, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTaBICHHE MYHHUIUNAIBHON YCIyIH,
paccMaTpuBaeT 3asBICHHUE, NPEICTABICHHOE 3asBUTENIEM, W IMPOBOAUT IPOBEPKY
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yKa3aHHBIX B 3aBJIICHUH CBEJECHUN B CPOK, HE MPEBBILIAIOIMINNA 2 pabouux JHEH ¢
JaThl PETUCTPALlMU COOTBETCTBYIOIIETO 3asBIICHHUS.

B ciydae BbISIBIIEHHSI TONYIIEHHBIX OMEYaTOK U (MJIM) OMMOOK B BBIJIAHHBIX B
pe3ynbTaTe MPEeAOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIbHOW YCIYrd JOKYMEHTax CIELHAIUCT,
OTBETCTBEHHBII 32 NPEAOCTABICHUE MYHUUHUIIAIBHOW YCIYTH, OCYIIECTBIISIET
UCIIPABJICHHE W 3aMEHY YKa3aHHbIX JIOKYMEHTOB B CpOK, HE€ IPEBBIIIAOIINIA
5 pabouux JHEeW ¢ MOMEHTA PETUCTPAIIMH COOTBETCTBYIOIIETO 3asIBICHUSI.

B ciydae orcyTcTBUA oneyaTok U (WIH) OIMTMOOK B JOKyMEHTaX, BHIJJAHHBIX B
pe3ynbTaTe peAOCTaBICHUS MYHULUAMAIBHOM YCIIyTH, CIELHAIIUCT,
OTBETCTBEHHBII 32 MPEIOCTABICHHE MYHUIMNAIbHON YCIyrd, MUCbMEHHO
COO0IIAaeT 3asBUTETI0 00 OTCYTCTBUHU TaKWX OIMEUYATOK W (WJIM) OMMUOOK B CPOK, HE
MpeBbIIAIOMNUN 5 pabouux AHEH C MOMEHTa PETrUCTPallMM COOTBETCTBYIOIETO
3asBJIICHHUSI.

PesynbraToM  aIMHHHMCTPATMBHOM  TOpOLEOYpbl  SBJISETCS  Bblaaua
(HampaBJieHUE) 3asBUTEII0 UCIPABIEHHOTO B3aMEH pPaHEE BBIIAHHOTO JOKYMEHTA,
SBJIAIONIETOCS  Pe3yJIbTaTOM MPEJOCTABICHUS MYHMIMNAIBHOM YCIyTH, WIH
cooO1eHre 00 OTCYTCTBUHU TaKUX OIMEYATOK M (MJIM) OIITHOOK.

4. ®opMbI KOHTPOJIA 32 UCIOJTHEHNEM aIMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

4.1. Kontpons 3a VCIIOJIHEHUEM IIOJI0KEHUN HACTOSILETO
AIMUHUCTPaTUBHOTO  PEIVIAMEHTa  OCYIIECTBIISIETCS  IUVIABOM  palioHa  WIH
YIIOJJHOMOUYEHHBIMU UM JOJLDKHOCTHBIMU JIMIIAMM.

IlepeyeHb  yIOJHOMOYEHHBIX JIOJDKHOCTHBIX  JIML, OCYLIECTBIIAIOLIUX
KOHTpOJIb, MW IIEPUOJUYHOCTH OCYLIECTBJICHHS KOHTPOJSA YCTaHABIMBACTCS
pacriopsbkenueM I 'aBel JIeOskcKoro paiiona.

I'maBa paiioHa, a TaKXe YIOJIHOMOYEHHOE WM JIOJDKHOCTHOE JIMILIO,
OCYILIECTBIISISI KOHTPOJIb, BIIPABE:

KOHTPOJIMPOBAaTh COONIOACHUE TMOpSAKAa MW YCIOBUU MPEIOCTaBICHUS
MYHULHANIAIBHON YCIIYTH;

B ciydae BBISIBIICHUS HapyuieHud  TpeOoBaHUM HACTOSLIETO
AJMUHUCTPaTUBHOTO perjamMeHTa TpeOoBaTh YCTPAHEHHUsI TAaKUX HAapYIICHUH,
JaBaTh MMCbMEHHbBIE TTPEANMUCAHMS, 00S3aTeNbHbIE 1JIs1 UCTIOJIHEHHUS;

HA3HA4aTh OTBETCTBEHHBIX CIELUAIMCTOB aIMUHUCTPALUU IS IIOCTOSSHHOTO
HaOJII0ICHU 32 NPEJOCTAaBICHUEM MYHULIUIAIBHON YCIIyTH;

3alpamivBath M MOJy4aTb HEOOXOJUMBbIE JIOKYMEHTBI M JPYIyIO
UHPOpPMAIMIO, CBSI3aHHBIE C OCYILECTBICHHEM MYHHUIMIIAIBHOM yCIyrd, Ha
OCHOBAaHUU MUCHMEHHBIX U YCTHBIX 3asBJICHUHN (DU3MUECKUX U IOPUAMYECKUX JIMIL,
BBIIECTOSIMX OPraHOB BJIACTH M KOHTPOJUPYIOLIMX OpPraHM3alMi B CpPOKH,
YCTAaHOBJICHHBIE B 3asBJICHUM WJIM 3aKOHOJIATENbCTBOM Poccuiickon denepanuu.

[InaHOBBIE M BHEIUIAHOBBIE MPOBEPKH ITOJTHOTHI M KA4ECTBA MPEAOCTABICHUS
MYHULHANIAIBHON YCIIYTH OCYIIECTBIISIIOTCS TJIABOM, a TAK)KE YIIOJHOMOYEHHBIMU UM
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JOJKHOCTHBIMHU JIUIIAMU B COOTBETCTBUU C PACTIOPSHKEHUEM aIMUHUCTPAIIMU, HO HE
pexe 1 pasa B rog.

4.2. OTBETCTBEHHOCTbh CIECIUAIUCTOB 3aKPEIUIACTCA B HX JOJLDKHOCTHBIX
perjiaMeHTax (MHCTPYKIIHSIX).

4.3. duznyeckue W MOPUIANYECKHE JIMIIAa MOTYT IPUHUMATh ydacTHE B
ANEKTPOHHBIX  ompocax, ¢opymMax W  aHKETHPOBAaHUM IO  BOIpPOcaMm
YJOBJIETBOPEHHOCTU IIOJHOTOM M KadeCTBOM MPEJAOCTABICHUS MYHHUIIMIAIBHOU
YCIIYTH, COOJIFOACHUS MOJI0KEHUN HACTOSAIIEr0 AJIMUHUCTPATUBHOTO PeTjaMeHTA.

5. locyneOHblii (BHeCYy1eOHBbIH) MOPSAA0K 00:KAT0BAHNS PellIeHUil U JeiicTBUil
(0e3neiicTBUS) OpraHa, NpeAOCTABJISIOIIET0 MYHUIIUNIAJIBHYIO YCJIYTY,
JAOJIZKHOCTHOIO JINLA OPraHa, NPeJ0CTAB/ISIIOIEr0 MyHUIIUNIAJIBbHYIO YCJIYTY,
JM00 MYHUIIUNIAJIBHOIO CJIYKallero, MHOro(pyHKIIHOHAJBLHOT 0 LIEHTPA, ero
PYKOBOAUTEJS U (MIM) PA00OTHHKA, 2 TAKKE OPraHU3aluil, MPeAyCMOTPEHHBIX
yactbio 1.1 cratbu 16 ®enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-P3 «O06
OPraHu3alMy NPeI0CTABIEHHUS FOCYAAPCTBEHHBIX 1 MYHUIIUNIAJIbHBIX YCJIYI»,
HUX PYKOBOAMTEJISI U (MJIM) PA0OTHUKA

Uudopmanus, kacaromascss 1ocyneOHOro  (BHeCyneOHOro) — mopsiaka
oOkajoBaHUsl pEIICHWH U JeiCTBUM (Oe3/elCTBUSI) OpraHa, OKa3bIBAIOIIETO
MYHUITUNATBHYIO  YCIYTy, MHOTO(DYHKIITMOHAILHOTO IIEHTpa, OpraHu3aIluii,
MIPEIOCTABISIONINX MYHHUIIUTIAIIBHYIO YCIYTY, UX JTODKHOCTHBIX JIUII, pa3MEIICHA:

Ha WH(OPMAITMOHHBIX CTCHIIAX B MECTaX MPEJOCTABICHUS MYHHUIIUITAILHON
yCIIyTH;

Ha O(QUIMATLHOM CalTe OpraHa, MPEJOCTABISIONICTO MYHHUIIUTIATLHYIO
yCIIyTY, B UH(OOPMAITMOHHO-TEIICKOMMYHHUKAITMOHHOW ceTn «IHTepHETY;

B DeepaliIbHOM PEECTPE;

Ha EquHOoM niopraiie;

Ha PermonanbHOM moprare.

5.1. Uudgopmanus 1Jid 3asIBUTES O €70 MpaBe MoAaTh KaJI00y

Pemenuss wu nedictBust  (Oe3meiicTBHE) OpraHa, MPEIOCTABIISIFOIIETO
MYHULUNAIBHYIO YCIYTY, JOJOPKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MpeaoCTaBIISIONIETO
MYHUITUTIATBHYIO ~ YCIYTy, MHOTO(YHKITMOHAILHOTO IIEHTPa, OpraHU3aIlHi,
yKka3aHHBIX B yacTH 1.1 craten 16 denepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3
«O0 opraHuzaiuu NpeaoCTaBICHUs] TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHUIIUIAIBHBIX YCIYT»,
a TaKXKe UX JOJDKHOCTHBIX JIMIl, MyHUIIMIAIBHBIX CIyXalluX, pAOOTHUKOB MOTYT
OBITH 00aJ0BaHbI B JJOCY/IEOHOM MOPSIIKE.
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5.2. IlpeameT xaJ100b1

5.2.1. 3asBUTENIH MOXKET OOPATUTHCS C JKAIOOOM, B TOM YHUCJIE B CIEIYIOIIUX
ClIyyasix:

HapylIeHUE CpOKa PpETrUCTpalrH 3arpoca 3asBUTENS O TNPEIOCTABICHUU
MYHULHANAIBHON YCITyTH, 3aIIpoca, YKa3aHHOro B ctatbe 15.1 denepanbHOro 3akoHa
ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «O06 opranuszanuu npenocTaBiICHUsI TOCYIapCTBEHHBIX H
MYHULHUNAIBHBIX YCIYT»;

HapylIeHUE CPOKa MPEJOCTaBICHUSI MYyHUIIUNIAIIBHOW yciyru. B ykazaHHOM
ciaydae JnocyneOHoe (BHecymeOHOe) oOkaloBaHWE 3asBUTENIEM PEIICHUN W
neicTBuil (Oe3meicTBrsS) MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IICHTPAa BO3MOXKHO B CiIydae,
€CIM Ha MHOTrO()YHKIMOHAJIBHBIA ILIEHTpP, pelleHUs U JeucTBusa (Oe3aeicTBHE)
KOTOPOTO  OOXKaJIyIOTCS,  BO3JIOKE€HAa  (PYHKIMS N0  NPEAOCTABJICHUIO
COOTBETCTBYIOIICH MYHUIHUNAIBHON YCIyrd B TMOJHOM OObEMe, B TMOPSIKE,
onpeneneHHoM yacTbio 1.3 crateu 16 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
®3 «O06 opraHuzauu MOPEJOCTABICHUS TOCYAApPCTBEHHBIX M MYHUIIMIATBHBIX
YCIyT»;

TpeOOBaHME MPEACTABICHHS 3asBUTENIEM JOKYMEHTOB, HE MPEyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTHWBHBIMU ITPaBOBbIMU akTaMu Poccurickon denepanuu 1uist MpeaoCTaBICHUS
MYHULUANAIBHON YCITYTH;

OTKa3 B MpUEME JIOKYMEHTOB, IPEJCTABICHUE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
HOPMAaTHBHBIMU NTPAaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon denepanuu 1yist MpeaoCTaBICHUS
MYHULUNAIBHOU YCITYTH;

OTKa3 B MPEIOCTABICHUN MYHHUIMIAIBLHOW YCIYTH, €CJIM OCHOBAHUSI OTKa3a
HE TPEeAYyCMOTpeHbl (elepaqbHbIMU 3aKOHAMH M MPUHSATHIMU B COOTBETCTBHUM C
HUMHU WHBIMA HOPMAaTUBHBIMHU NpaBOBbIMU akramu Poccuiickonn depepaunu. B
yKa3aHHOM clly4ae JocyieOHoe (BHeCy1e0HOe) 00)KaloBaHUE 3asBUTENIEM PEIICHUN
u nerctBuil (0e3aecTBUS) MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa BO3MOXKHO B Cllydae,
ecii Ha MHOTrOQYHKUHMOHAIBHBIA ILIEHTp, pelleHus U AeicTBus (Oe3neicTBue)
KOTOpOro  OOKajyroTcsi,  BO3JOXKeHa  (YHKIMS 1O  IPEIOCTaBICHUIO
COOTBETCTBYIOIIEH MYHUIIMIIAILHON YCIyrd B TIOJHOM OO0bEMe, B TOPSIKE,
omnpenesieHHoM 4acThio 1.3 crateu 16 @enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-
®3 «OO0 opra#uzaiy MOPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUTIAIBHBIX
YCIyT»;

TpeOOBaHUE BHECEHUSI 3asABUTEIEM MPHU MPEAOCTABICHUU MYHHUIUIATBLHON
YCIAYTM TIUIaThl, HE TMPETyCMOTPEHHONM HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMHU
Poccuiickon ®enepanuu;

OTKa3 OpraHa, MpPEeJOCTABIAIONIET0 TIOCYJIapCTBEHHYIO  YCIyTy, €ro
JOJDKHOCTHOTO JIUIIA, pa0OTHUKA B MCIIPABIICHUH JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OMHO0K
B BBIJIAHHBIX B pe3yJIbTaTe MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIAIBHOW YCIYTH JTIOKYMEHTaX
a1M00 HApYIIEHUE YCTAHOBIEHHOTO CPOKA TAKUX MCIPABIICHUN.

B ykazanHowMm ciyuae nocyneOHoe (BHeCyleOHOe) 00KaloBaHUE 3asiBUTEIIEM
penieHuit u nercteuii (0e31eicTBIS) MHOTO(YHKIIMOHAILHOTO IIEHTPA BO3MOXKHO B
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clydae, €CIM Ha MHOTO(PYHKIMOHAJIbHBIA LEHTP, pEIICHUsT U JACHCTBUS
(Oe3meiicTBUE) KOTOPOro O0KANyHOTCS, BO3JOKEHA (DYHKIMS MO MPEIOCTaBICHUIO
COOTBETCTBYIOIIEH MYHHULMUIIAJBHON YCIyrd B TMOJXHOM O00beMe, B TOpSIKE,
onpeaeaeHHoM yacTbio 1.3 cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
®3 «OO0 opraHuzaluy MOPEIOCTaBICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX
yCIIyT»;

HapylIeHUE CpOKa WM MOpsAJKa BbIAAYM JOKYMEHTOB IO pe3yJibTaram
PEAOCTABIEHUS MYHUIIMNIATbHON YCIIyTH;

IIPUOCTAHOBJIEHUE  MPENOCTABICHHUS  MYHUIMNAIBHOW  YCIYrd, €CIu
OCHOBaHUSI TPUOCTAHOBJICHHUSI HE MPEIyCMOTPEHBI (elepalbHBIMU 3aKOHAMH U
MPUHATHIMA B COOTBETCTBHM C HUMHM WHBIMH HOPMATHUBHBIMHU MPABOBBIMU AKTAMHU
Poccuiickoii @enepannn, 3aKkOHAaMU M UHBIMA HOPMAaTHUBHBIMHM MPAaBOBBIMU aKTAMMU
cyowrektoB Poccuiickoit denepanuu.

B yxazannom cnydae gocyneOHoe (BHecyeOHOe) 00KalloBaHUE 3asiBUTENIEM
peuieHuii u aecTBuil (0e3aecTBUS) MHOTO(YHKIIMOHATBLHOTO LEHTPa, paOOTHHUKA
MHOTO(QYHKIIMOHAJILHOTO  IEHTpa  BO3MOXHO B  cllyyae, €Clid  Ha
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIN LEHTp, pelleHus U AecTBust (0e3meicTBUE) KOTOPOTo
00XKaTyroTCs, BO3JIOKEHA (GYHKUUS TO TMPEJOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOLIUX
rOCy/JIapCTBEHHBIX YCIyT B MOJHOM OOBbeME B MOpsiake, 4actbio 1.3 crateu 16
®denepanbHOoro  3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHu3anuu
MPEAOCTABIEHUS T'OCYIAPCTBEHHBIX U MYHHUIUNIATBHBIX YCIYT».

5.3. OpFaHl:.I FocyﬂapCTBeHHOﬁ BJIAaCTH, OpraHM3aliMu, IT0/IKHOCTHLIC
JUIAa, KOTOPBIM MOYKET ObITh HanpasBJICHa Jkaji00a

Kanoba momaercss B mUChbMEHHOM (popMe Ha OyMa)kHOM HOCUTEINIE, B TOM
yucjae TMpU JUYHOM TMpuéMe 3asBUTENS, B OJIEKTPOHHOW ¢(opmMe B OpraH,
MPEAOCTABISIONINN MYHUIIMTATBHYIO YCIYTY, MHOTO(PYHKIIMOHAJIBHBINA IIEHTP JIU00
B COOTBETCTBYIOIIMM OpraH TOCYJApCTBEHHOW BIIACTH ITyOJIMYHO-IIPABOBOTO
00pa3oBaHus, SBJSIONIMICS yUpeaUTeIeM MHOTO(DYHKIIMOHAIBLHOTO IIeHTpa (Hayee
— y4peauTenb MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTpA), a TakKe B OpraHHU3aluH,
npeaycMoTpeHHble yacThio 1.1 ctateu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3.

5.4. IlopsaA0K MOJA4YM U PACCMOTPEHHUSA KAT00bI

5.4.1. XKanobsl Ha pemieHuss U JAeUcTBUA (0Oe3/1€CTBUE) PYKOBOJMTENS,
NPUHATHIE PYKOBOAMTEIEM OpraHa, MPeIOCTaBISIONIEr0 MYHUIIMTIANBHYIO YCIYTY,
NOJAIOTCS B BBILIECTOSIMIMK oOpraH (Mpu €ro Haiauuumu) Ju0o, B CIydae €ro
OTCYTCTBHS, pPacCMaTpPHUBAIOTCS HEMOCPEACTBEHHO PYKOBOAMTEIEM Oprasa,
MPEI0CTABIISIONIETO MYHUIIUTIATBHYIO YCIIYTY.

XKamobst Ha pemenuss U jAeiicTtBus  (Oe3nmeicTBUE) — paOOTHHKA
MHOTO(YHKIIMOHATIEHOTO LEHTpa MO/IAI0TCS PYKOBOJUTEIIO 3TOTO
MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO IIEHTPA.
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Kano6wl Ha pemieHust U necTBus (0e37eicTBHE) MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOTO
LHEHTpa  TOJNAIOTCS  YYPEAMUTEN0  MHOTOQYHKIMOHAJIBHOTO  LEHTpa  WIH
JOJKHOCTHOMY  JIMILY, YTNOJHOMOYEHHOMY HOPMAaTHUBHBIM IIPABOBBIM aKTOM
cyowekra Poccuiickoit denepanuu.

Kanob6sl Ha pemieHus u aercTBus (Oe3nelicTBUE) paOOTHUKOB OpraHU3aIlui,
npeaycMoTpeHHbIX 4actbto 1.1 crateu 16 ®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3,
MOJIAI0TCS PYKOBOJUTEISIM 3TUX OpraHU3aIlU.

54.2. XKamoba w©a pemeHus u JedcTBus (Oe3neiicTBHE) oprasa,
MPEIOCTABISIONIET0 MYHHUIIMIAIBHYIO YCIyTy, JTOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa,
MPEIOCTABIISIONICT0 MYHHIIMMAIBHYIO YCIYTy, MYHHUIIUIAIBHOTO CIIYXKAIlIero,
PYKOBOJHMTENS OpraHa, MpeJOCTABIISIOIIEr0 MyHUIIMIAIBHYIO YCIYTy, MOXKET OBITh
HaIpaBJIeHa MO MOYTE, Yepe3 MHOrO(QyHKUIHOHAIBHBIA LIEHTP, C HUCIOJIb30BAHUEM
cetu  «MHTepHeT», oduUManbHOrO  caiiTa opraHa, HIpPeIOCTaBJISIOLIEIO
MYHUIMNAIBHYIO YCIyTy, B ceTu « HTepHer», Eaunoro noprana rocy1apcTBEHHBIX
U MyHULMNaNbHbIX ycuyr (¢ynkuwmii), Iloprana KupoBckoil obnactu, a Takxke
MOKET OBITh MOJaHa IPU JTUYHOM MPUEME 3asIBUTEISL.

Kanoba Ha pemreHuss U aercTBUA (Oe3ecTBHE) MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOTO
IEHTPa, pabOTHUKA MHOTO(YHKIIMOHAIIBHOTO IIEHTPAa MOXET OBITh HAIpaBJI€HA 1O
oure, C HCIOJb30BaHUEM HWH(OPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHON  CeTU
«HTepHeT», OQUIMAIBLHOTO caliTa MHOTO(QYHKIMOHAIBHOTO IIeHTpa, EauHOro
nopraja MpeaoCTaBICHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHUIIMMAIBHBIX YCIyT ((PyHKITHIN)
m6o Iloprana KupoBckoit obmactu, a TakkKe MOXET ObITh MPUHATA TPU JTAIHOM
pUeMe 3asBUTEIIS.

Kanoba w©Ha pemenus u  jaeiictBus  (0e3nelicTBUE) — OpraHu3allui,
npeaycMoTpeHHbIX 4acTeio 1.1 cratem 16 ®denepanpHoro 3akona Ne 210-P3, a
TaK)K€ UX PAOOTHUKOB MOXET ObITh HallpaBjieHa MO IMOYTE, C HMCIOJIb30BAaHUEM
UH(OPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAMOHHOW  cetu  "HHTepHer", oduIManbHbIX
CalTOB ATUX Opranuzanui, EquHoro noprana npenocTaBieHusl rOCyJapCTBEHHBIX U
MYHUIUNATBHBIX yeiyr (dyukmuit) mubo IMoprama KupoBckoit obOnactu, a Takxke
MOJKET OBITh MPUHATA NP JIMYHOM IIPUEME 3aBUTEIIS.

[Ipu mocTyrmiennu xano0bl MHOTO(DYHKITMOHAJILHBIN LIEHTP 00ecreunBaeT ee
nepenadyy B YNOJHOMOYEHHBIM Ha €€ PacCMOTPEHHE OpraH B IOPSAJKE U CPOKH,
KOTOpbIE YCTaHOBJICHBI COTJIallIEHUEM 0 B3aMMOJICHCTBUH MEXTY
MHOTO(YHKIIMOHATTLHBIM IIEHTPOM " OpraHoM, MIPEIOCTABIISIONIAM
MYHUIMNAIBHYIO YCIYTy, HO HE IO3JHEE CJEAYIOIIEro padoyero AHS CO JHS
MOCTYTUICHUS KaT00BbI.

5.4.3. XKanoba gomKHa COAEPKATh:

HAaMMEHOBAaHHWE OpraHa, NPEIOCTABISIONIEI0 MYHHMIMNAIBHYIO —YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMI]a OpPraHa, MpeA0CTaBISAIONIET0 MYHULUNAIBHYIO YCIYTY, JIHOO
MYHHUIIMIAIBHOTO CITY>KaIlero, MHOIO()YHKIIMOHAILHOTO LIEHTPA, €r0 PyKOBOAMUTEIS
u (unu) paOOTHUKA, OpraHM3allui, MPEAYCMOTPEHHBIX YacThio 1.1 cratbu 16
®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-d3, ux pykoBomutTenel u (win) paOOTHUKOB,
penieHus u nercTBus (0e3/1elCTBHIE) KOTOPBIX 00KAITYIOTCS;
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dbammnio, uMs, OTYECTBO (TIOCIIEIHEE — MPU HAJUYUU), CBEJCHUS O MECTE
KUTEIbCTBA 3asABUTENS — (PU3MYECKOTo JIMIa, JUOO HAMMEHOBAHHE, CBEJCHUS O
MECTOHAXO0KJICHUU 3asgBUTENS — IOPUIAMYECKOTO JIMIA, a TakkKe HoMep (Homepa)
KOHTakTHOro TenedoHa, ajapec (aapeca) AJIEKTPOHHON MOUTHI (MPU HAJUYHMH) U
MOYTOBBIH a/ipec, O KOTOPBIM JOJIKEH ObITh HAIIPaBJIeH OTBET 3asBUTEIIIO;

CBeJIeHHs 00 00XaayeMbIX pelieHUsX W JeUCTBUAX (Oe3leMCTBUU) OpraHa,
MPEAOCTABISIONIET0 MYHHUIUIIAJIBHYIO YCIYry, JOJDKHOCTHOIO JIMIA Oprasa,
MPEIOCTABISIONIETO0 MyHUITUTIATBHYIO YCIYTY, JIMOO MyHUIIUIIATBLHOTO CITY>KaIllero,
MHOTO(YHKIIMOHATLHOTO I[EHTPa, pPabOTHHKAa MHOTO()YHKIIMOHAIBLHOTO IIEHTpA,
OpraHu3aluii, MpeycMOTpeHHbIX YyacThio 1.1 crathu 16 denepanbHoro 3akoHa Ne
210-®3, ux pabOTHHUKOB;

JIOBO/Ibl, HAa OCHOBAaHHUM KOTOPBIX 3asIBUTENIb HE COIJIACEH C PEIICHUEM,
nerctBusMHu  (Oe3elCTBHEM) OpraHa, MPEeAOCTaBIAIONIEr0 MYHUIUMIAIbHYIO
yCIyTy, JOJDKHOCTHOTO JHI[a OpraHa, MpeAOoCTaBISIOIMIEr0 MYyHUIUNAIbHYIO
yCIIyry, JU00 MYHMIIMIAIBLHOTO CIY’Kalllero, MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHOTO IIEHTpA,
paboTHUKAa MHOTO(YHKIIMOHAJIIBHOTO IIEHTpA, OpraHu3aluil, MPeayCMOTPEHHBIX
gacteto 1.1 crateu 16 ®enepanpHoro 3akoHa Ne 210-®d3, ux paOOTHUKOB.
3asBUTENEM  MOTYT OBITb TPEACTABICHBI  JIOKYMEHTHl (NP HAJUYHH),
MOJITBEPIKIAIONTUE JTOBOIbI 3asIBUTEIIS, JIMOO MX KOIUU.

54.4. Tlpuém >xano0 B TUCBMEHHON (OpMe OCYIIECTBISETCS OpPraHOM,
NPEAOCTABISIONIMM ~ MYHULMOAIBHYIO  YCIyTy, B MECT€ MPEJOCTaBICHUS
MYHULHUNAIBHON ycayru (B MecTe, T[Je 3asBUTEIb MOJaBaj 3asBIICHUE Ha
MOJIyYEHUE MYHUIUIAIBHONW YCIyTH, HapyllIeHHE MOpsiiKa KOTOpOM oOxkamyercs,
au00 B MECTE, T/I€ 3asBUTEJIEM MOIYUYEH PE3YIbTAaT MyHULIMTATBHON YCIIYTH).

Bpemsa npuéma xano0 AOHKHO COBINALATh CO BPEMEHEM IPEIOCTaBICHUS
MYHULIUTTATBHBIX YCITYT.

B cnydae momaum xanoObl MPU JIMYHOM TpUEME 3asiBUTENb MPEACTaBIsSET
JIOKYMEHT, YJOCTOBEPSIONINNA €ro JIMYHOCTh B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATEIILCTBOM
Poccuiickon @enepanumn.

5.4.5. B ciyuae ecnu xanoba mojaeTcsi yepe3 MpeACTaBUTEN 3asiBUTENS,
TaK)K€ MPEACTABIAECTCS JIOKYMEHT, IOATBEPKAAIOMIUA €ro IOJHOMOYUS Ha
OCYLIECTBIICHUE JEUCTBUM OT HMEHH 3asdABUTENIl. B KayecTBe JOKYMEHTOB,
NOATBEPKAAIOIIMX TOJHOMOYHUSI Ha OCYIIECTBICHUE JACHCTBUM OT UMEHH
3asIBUTEIS, MOTYT OBITh MPE/ICTABIICHBI:

opopMieHHasT B COOTBETCTBUHM C 3aKOHOJATEIHCTBOM Poccuiickoit
depneparuu JOBEPEHHOCTH (151 PU3UUECKUX JTUIT);

opopmiiecHHasT B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENbCTBOM  Poccuiickoii
deneparuu  JTOBEPEHHOCTh, 3aBEPEHHAS TME€UYAThIO 3asBUTEN W TOJAMHCAHHAS
PYKOBOJUTENEM 3asBUTEINISI WJIM YIOJHOMOUYEHHBIM 3TUM PYKOBOJUTEIEM JIUIIOM
(1715 FOPUIMYECKUX JINI);

KOIHUS pelIeHUusT O Ha3HaueHWU WM 00 wu3z0paHuu aubO TMpuKaza o
Ha3HAYEHUU (PU3UYECKOTO JHIa Ha JOJDKHOCTh, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM TaKOE
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¢usznueckoe JMLO OOJaZaeT NpPaBOM JACHCTBOBaTH OT HMMEHHU 3asBUTENS 0e€3
JIOBEPEHHOCTH.

5.4.6. Ilpu noxaue kanoObl B 3JEKTPOHHOM BHJIE€ JTOKYMEHTHI, YKa3aHHbIE B
nyHkre 5.4.5 Hacrosimiero AJIMUHUCTPATUBHOIO peErilaMeHTa MOTryT OBbITh
npeacTaBiieHbl B ()OpME 3JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB, MOIMUCAHHBIX 3JEKTPOHHOU
MOJMUCHIO, BHUJ KOTOPOM TMPEayCMOTPEH 3aKOHOAATeNbcTBOM Poccuiickoit
®denepanuu, NpU 3TOM JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIMN JIMYHOCTH 3asBUTENS, HE
Tpebyercs.

B snexkrponHoM Buie kanmoba MOXKET OBITh TOJIaHA  3asSBHUTEIIEM
OCPEJCTBOM:

opuManpHOTO caifTa OpraHa, MPeAOCTABISIIONIET0 MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY,
MHOTO()YHKIIMOHAJBHOTO LIEHTPA, MPUBJIEKAEMOM OpraHu3alMM, y4peaUuTeIIs
MHOTO()YHKIIMOHAJILHOTO LIEHTpa B ceTu «HTEepHET;

Enunoro nmoprana rocy1apCTBEHHBIX M1 MyHULIUMTAIBHBIX YCAYT (PyHKIMIA)(3a
UCKIIIOUEHUEM >Kalo0 Ha pemeHus U JerctBus (Oe3deiicTBuE) NpHUBIEKAEMBIX
opraHu3aluii, MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIX LEHTPOB M HUX JIOJDKHOCTHBIX JIMI[ U
pabOTHUKOB);

noprana (QenepasbHOW TOCYIapCTBEHHON HWH(DOPMAIMOHHOW CHUCTEMBI,
oOecrieunBaroIIel mpoiecc A0CcyAeOHOro (BHECYne0HOT0) 00XKalOBaHUS PEIICHU
U JieficTBUid (0€31eMCTBHS), COBEPIIICHHBIX MIPH MPEIOCTABIEHUN TOCY1apCTBEHHBIX
U MYHULHUNAIBHBIX YCIYr OpraHaMH, MPEJOCTAaBISIONIMMU TOCYJApPCTBEHHBIE U
MYHULUNAIbHBIE YCIYTH, HMX JOJKHOCTHBIMHU JIMIIAMHU, TOCYJApCTBEHHBIMU U
MYHUIMOAIbHBIMA  CIY)KAallMUMHA € HUcCHonb3oBaHueM cetu «MHTepHer» (3a
UCKIIIOYEHUEM >Kalo0 Ha pelieHuss U JAercTBus (0e31eicTBUE) MPUBIEKAEMbBIX
OpraHu3aluii, MHOTO(YHKIIMOHAJIbHBIX LEHTPOB M HUX JIOJDKHOCTHBIX JIMI U
pPabOTHUKOB);

[Toprana KupoBckoii o6nacTu.

54.7. B opraHe, nOpeJOCTaBJISIIONIEM  MYHULIMNAIBHYIO  YCIyTY,
OMPENENSAIOTCA YIOJHOMOUYEHHBIE Ha PAacCMOTPEHHE 3Kalo0 JOJKHOCTHBIE JIMIIA,
KOTOpble oOOecneunBalOT NpUEM U PACCMOTPEHUE Kalod B COOTBETCTBUU
¢ TpeOOBaHUSMU JENCTBYIOLIETO 3aKOHOJATENbCTBA, HACTOSIIIIETO
AJIMUHUCTPATUBHOI'O PETJIaMEHTA.

5.4.8. B ciyyae yCTaHOBJIEHHMS B XOAE WJIM IO PE3YJIbTaTaM PACCMOTPEHHUS
KaJoObl  TPU3HAKOB coCTaBa  aJMUHHCTPATHUBHOIO MIPaBOHAPYIICHUS,
npeaycmorpenHoro Kopexcom Poccuiickoit ®@eaepaiiuu 00 aAMUHUCTPATUBHBIX
OpaBOHAPYIIEHUS X,  WJIM  NPU3HAKOB  COCTaBa  MPECTYIUIEHUS  JIULO,
YIOJHOMOUYEHHOE Ha pPAacCMOTPEHUE Kajo0, He3aMEeMJIUTEIbHO HalpaBIIsSIeT
COOTBETCTBYIOIIME MATEpUaJIbl B OPraHbl IPOKYPaTypHI.

5.4.9. 3agBuTenp BIpaBe O3HAKOMUTCSA C JOKYMEHTAMH W MaTepuajaMu,
HEOOXOIUMBIMU JJIsI OOOCHOBAaHHUS W PACCMOTPEHUS HKAJIOOBI, €ClIh  3TO
HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOJbI M 3aKOHHBIE MHTEPECHl APYTUX JUI[ U €CIU B
yKa3aHHBIX JIOKYMEHTaX W MaTepuaiax He COJCP)KUTCA CBEIEHUS, COCTABISIONINE
rOCy/JIapCTBEHHYIO WJIM MHYIO OXpaHseMylo (efiepalbHbIM 3aKOHOM TaiiHy. Korun
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yKa3aHHBIX JOKYMEHTOB M MaTEPHAJIOB MOTYT ObITh HAIIPABJICHBI 3aBUTEIIO 110 €TI0
MMCbMEHHOMY OOpaIeHHUIo.

5.5. Cpoku paccMOTpeHHUS KAJTO0bI

XKanoba, mnoctynuBmias B Oprad, MPEAOCTABISIONINA MYHUIIUTIATBHYIO
yCIIyTY, MHOTO(QYHKIIMOHANBHBIN IMEHTP, YUYPEAUTEN0 MHOTrO(QyHKIHOHATHHOTO
LEHTPa, B OpraHu3aluu, NpeaycMoTpeHHble yacTbio 1.1 craten 16 denepanbHOro
3akoHa Ne 210-®3, nu60 BbIIECTOSMIUNA OpraH (IpH €ro HAIWYWH), TOJJICKUT
PacCMOTPEHHIO B T€UCHHE MATHAAIATH pabouux JHEW CO JHS €€ PerucTpaluu, a B
cliy4ae OO0XKaJoBaHMsI OTKa3a OpraHa, MPEAOCTaBISIIONIETO MYHULUIAIbHYIO
yCIIyry, MHOrO(QyHKIMOHAJIBHOIO LIEHTpPa, OpraHu3auuid, NperyCMOTPEHHBIX
yacTeio 1.1 craten 16 denepanpHoro 3akoHa Ne 210-D3, B npueme JOKyMEHTOB y
3asiBUTENS JTMO0 B MCIPABICHHUM JOMYIICHHBIX OMEYAaTOK W OIIMOOK WJIU B Cllydae
00>KajoBaHUsl HAPYIICHHs] YCTAHOBJIEHHOT'O CPOKA TAaKUX MCIPABIICHUN - B TEUCHUE
AT paboYMX JTHEH CO JTHS €€ perucTpaluu.

5.6. Pe3yabTat paccMOTpeHHs KAJT00bI

5.6.1. o pe3ynbpTaTam paccMOTPEHUS KAIOOBl IPUHUMAETCS PEIICHUE:

kKanoba yNOBJIETBOPSIETCS, B TOM YHCIE€ B (OpME OTMEHBI MPHUHITOIO
pEIlIeHUs], HCIPaBICHUS JAOMYIIEHHBIX ONEYaTOK M OIIMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3yibTaTe NpPEeNOCTaBICHUS MYHULMIAIBHON YCIyTH JIOKYMEHTax, BO3Bpara
3asBUTENI0 JI€HEXKHBIX CpPEICTB, B3MMAHHME KOTOPBIX HE MPEAYyCMOTPEHO
HOpPMaTUBHBIMM IpaBOBbIMM akTamu Poccuiickorn ®Penepauny, HOPMaTUBHBIMU
npaBoBbIMU akTaMu KupoBckoil 001acTi, MyHUIIMITAIbHBIMU MTPaBOBBIMHU aKTaMH, a
TaK)Ke B UHBIX opMax;

B yJIOBJIETBOPEHHH >KaJ00bl OTKA3bIBAETCSI.

5.6.2. Ilo pe3ynbTaTamMm paccCMOTpPEHUs >KajloObl 3asBUTENI0 HE MO3/HEE JHS,
CJIEYIOIIEro 3a JHEM MPHUHSTHUS pEUIeHUs, B MUCbMEHHOW (OpMe U MO0 >KEJTaHUIO
3asBUTENSl B DJEKTPOHHOM (hopMe HampaBisieTcss MOTUBUPOBAHHBIM OTBET O
pe3ysibTaTax pacCMOTPEHHUS KaJIOOBbI.

5.6.3. B oTBeTe 1o pe3yibpTaTaM pacCMOTPEHUS KAIOObI YKa3bIBAIOTCS:

HAaUMEHOBAaHHWE OpraHa, NPEJOCTABISIOLIEr0 MYHHIMIAIBHYIO YCIYTY,
MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa, NPUBIEKAEMONl OpraHu3alUH, Yy4peIuTes
MHOTO()YHKIIMOHAJIBHOTO LEHTPA, PACCMOTPEBLIETO Kajao0y, JOHKHOCTh, (pamuius,
UMsl, OTYECTBO (ITOCJIEIHEE — MPU HAIMYKU) €r0 JOJKHOCTHOTO JIMIA, MPUHSABILIETO
penieHue no xanooe;

HOMED, J1aTa, MECTO MPUHATHUS PEUICHUS, BKJIIOYasi CBEIEHUS O IOJKHOCTHOM
JUIe, MYHHMIMIOAIBHOM CIy’KaleM, Ju0o pabOoTHUKA, pelleHue WIH JIeWCTBHE
(6e3meiicTBHE) KOTOPOTO 00KATYETCS;

dbaMunusi, UMs, OT4ECTBO (TOCNEAHEee — MPU HAIMYWK) WIM HaUMEHOBAHHE
3asIBUTEJIS;
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OCHOBAHUS /ISl IPUHATHUS PEIICHUS 110 Kanooe;

MPUHSATOE T10 KaJl00e pelIeHuE;

B cllydyae eclid >kajno0a mnpu3HaHa OOOCHOBAaHHOW, — CpPOKM YCTpaHEHHs
BBISIBJICHHBIX HApyIIEHWH, B TOM 4YHCIE CPOK TMPEAOCTABICHUS pe3yjbTara
MYHUIIUTIATBHOU YCITYyTH;

CBEJICHUS O MOPSAKE 00KaJ0BaHUsI IPUHSATOTO 0 KalI00e peleHus.

5.6.4. OtBer MmO pe3ylbTaTaM pPACCMOTPEHHS >KAOObl MMOAMUCHIBACTCS
YIOJHOMOYEHHBIM Ha PAacCMOTPEHHE Kajno0 JODKHOCTHBIM JIMIIOM OpraHa,
MPEIOCTABISIONIET0 MYHUIIUTIATBHYIO YCIYTy, MHOTO(DYHKIIMOHAILHOTO IIEHTPA,
yapeauTenss MHOTOQYHKIMOHATBHOTO  IIEHTPa, PAOOTHUKOM  TIPUBJICKAECMOM
OpraHH3aIliH.

[To >xemanuio 3asBUTENS] OTBET IO pe3yibTaTaM PACCMOTPEHHS >KajIoObI
MOKET OBITh TPEACTABICH HE TMO3JHEE JHSA, CICAYIOIMIEr0 3a THEM MPUHATHUS
pemieHus, B (opme DIEKTPOHHOTO JAOKYMEHTa, TOAMHCAHHOTO JIIEKTPOHHOMN
MOJIMUCHI0 YIOJTHOMOYEHHOTO Ha PAacCMOTPEHHE >Kaio0bl JOMKHOCTHOTO JIWIA U
(MTM) YMOJTHOMOYEHHOTO Ha PAacCMOTPEHHE KaloObl OpraHa, MpeIoCTaBIISIONIETO
MYHUIIMOAIbHYIO ~ YCIYry,  MHOTO(QYHKIMOHAJIBHOTO  IIEHTpA,  Yy4YpeAUTENs
MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO IIEHTpa W (WJIH) YIOJIHOMOYEHHOW Ha pPacCMOTpPEHHE
KanoObl TMPUBIIEKAEMOW OpraHu3alliy, YIOJIHOMOYEHHOTO Ha pPacCMOTPEHHE
XKanoObl pabOTHHKA TPHUBJICKAEMON OpraHU3allMM, BHUJ KOTOPOM YCTaHOBJICH
3aKOHOIaTeNnbCTBOM Poccuiickon Penepanumu.

5.6.5. YTIOIIHOMOYECHHBIH ~ HAa  PAacCMOTPEHHME  JKaloObl  Opra,
MPEIOCTABISIONMNNA MYHHUIIMITAIBHYIO YCIyTy, MHOTO()YHKIIMOHAIBHBIN IIEHTD,
npuBIeKaeMas OpraHu3alus, Y4YpeauTelb MHOTOQYHKIIMOHAIHHOTO IIEHTpA,
OTKa3bIBAIOT B YJIOBJICTBOPEHUH JKaJI00BI B CIACAYIONINX CITyJasiX:

HAJIMYUE BCTYIMBIIETO B 3aKOHHYIO CHITY PEIICHUS Cya, apOUTPaKHOTO Cy/Aa
10 KaJI00€ 0 TOM K€ MPeIMETe 10 TeM K€ OCHOBAHUSM;

nojiaya KajoObl JIMIIOM, TOJHOMOYHS KOTOPOTO HE TMOATBEP)KICHBI B
NOpsAJIKE, YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOJIaTeIbCcTBOM Poccuiickoit denepanuu;

HaJIMYME pEeUIeHUsl IO XKajnoOe, NPUHITOrO0 paHee B COOTBETCTBUM C
JEHUCTBYIONTUM 3aKOHOJJATEILCTBOM B OTHOIIEHUH TOTO K€ 3asBUTENISI U TIO TOMY K€
PEIMETY KaJIO0ObI.

5.6.6. YTIOIHOMOYEHHBIE ~ HAa  pPAacCMOTPEHHME  KaloObl  Opra,
MPEIOCTABISIONNNA MYHHUIIMMAIBHYIO YCIyTy, MHOTO()YHKIIMOHAIBHBIN IIEHTD,
npUBJIeKaeMas OpraHHu3allis, YIpeAUTeIb MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa BIpPaBe
OCTaBUTH KaJI00y 0€3 OTBETA B CIEAYIOIIUX CIydasiX:

a) HaJIM4YME B XKaJl0O€ HEIEH3YPHbIX JHOO OCKOPOUTEIBHBIX BBIPAXKECHUIA,
yIpo3 KU3HH, 370POBBI0 U MUMYIIECTBY JOHKHOCTHOTO JIMIA, PaOOTHHKA, a TaKXkKe
YJICHOB €T0 CEMbH;

0) OTCyTCTBHE BO3MOXXHOCTH MPOUYUTATh KaKyIO-JIMOO 4acTh TEKCTa JKajJOO0BI,
dbaMminio, UMs, OTYECTBO (MPU HAJWYWW) W (WJIM) TOYTOBBIA ajpec 3asBUTEIIS,
yKa3aHHbIE B )Kanooe.
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5.6.7. YIOJIHOMOYEHHBIE ~ Ha  pAacCMOTPEHHE  KajloObl  Opra,
NPEIOCTABISIONMN MYHHUIIUNIAIBHYIO YCIYTy, MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIA LIEHTD,
npuBIeKaeMas OpTraHM3alys, YyYpeAuTedh MHOTO(YHKIMOHATFHOTO IIEHTpPA
COOOMIAIOT 3asBUTENO0 00 OCTaBJICHUM >KajoObl 0e3 OTBeTa B TeueHue 3 pabouyux
JHEW CO AHS PETUCTPAINH KaTOOBI.

5.7. llopsaaok UH(POPMUPOBAHMS 3asBUTEJIA 0 pe3yabTarax
paccMOTpPeHHs KAJT00bI

Nudopmarus o pesyabTaTax pacCMOTPEHHSI KamoObl, HAMPABIAETCS B apec
3asIBUTENS CIIOCOOOM, yKa3aHHBIM B jKajoOe (MOYTOBBIM HAampaBlieHHWEM, JIMOO Ha
aJipec JIEKTPOHHOU MOYTHI).

B cnydae, ecnu B TekcTe XajioObl HET MPSMOrO yKa3aHUS Ha CHocod
HaIlpaBJICHUs OTBETA Ha kajo0y, OTBET HAMPABJISICTCS] TOYTOBBIM HAIIPaBICHUEM.

5.8. Ilopsiok 00kaI0BaHMsl pelIeHU 110 Kajn00e

3asBuTENb BIpaBe O0XKaJIOBaTh MPUHATOE IO  Kajlobe  pelieHHe
BBHINIECTOSALIIEMY Oprady (Ipy ero HaJIWuMd) WIK B CyJIeOHOM TOpsIKe
B COOTBETCTBHUH C 3aKOHOAATEIbCTBOM Poccuiickon denepanuu.

Uudopmarmuss o mocyneOHOM (BHECYIeOHOM) TOpsiake 00KajaoBaHUS
perieHuit u aeicTBui (0e31eHCTBYA) Oprana, MPeA0CTaBIISIONIETO MYyHHUITUTATHHYIO
YCIYTY, MJOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MIPEeJOCTaBISIIONIETO MYHHIUIIAIbHYIO
yCIIYTy, MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO LIEHTpPa, OpraHu3allui, yKa3aHHbIX B 4actu 1.1
cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuzanuu
MPEAOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULMMAIBHBIX YCIyT», a TaKkKe UuX
JOJDKHOCTHBIX JIUI, MYHULIMNAIBHBIX CIIYXKaIluX, paOOTHUKOB TaKXe pa3MelleHa
Ha EjguHOM mopTasie rocyIapCTBEHHBIX M MYHHUIUMIAIBHBIX YCIyT (QyHKUIHN) U
[TopTtane Kuposckoii obnactu.

3asBUTENb HMMEET MPaBO Ha TMOJy4YeHHE HHPOPMALUU U JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX /711 0OOCHOBAHUS U PACCMOTPEHUS KAIOOBI.

Nudopmaruio o mopsake TmoJavyd M PACCMOTPEHHS >KaaoObl  MOXKHO
MOJYYHUTh:

Ha O(QUIIMATEHOM CalTe OpraHa, MPEJOCTABISIONIETO MYHHUIIUIAIBHYIO
yCIyry B WH(GOPMAIMOHHO-TEIICKOMMYHHUKAITMOHHOW ceTu «UHTepHeT» (maiee —
ceThb «HTEpHETY);

Ha EnuHoM nopTasie rocy1apCTBEHHBIX M MYHUITMTIATIBHBIX YCIYT (PyHKIIHIT);

Ha [Toptane Kuposckoii obnactu;

Ha MHQPOPMAIMOHHBIX CTEHJAaX B MECTax MPEJOCTABJICHUS MYHUIIMIATbHON
YCIYTH;

IpU JIMYHOM OOpaIlleHUH 3asgBUTEINS B afMUHUCTpanuio Jlebspkekoro paiioHa
Kuposckoii 065actu uiam MHOTOGYHKIMOHATBHBIN LIEHT;

pyu 00palleHuy B MUCbMEHHOU Popme, B hopMe dIIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA;
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1o Teseony.

6. OcoOeHHOCTH  BBINOJHEHHS  AAMHMHHUCTPATHBHBIX  MpOLEAYP
(neiicTBHI1) MHOTO(pYHKIMOHAJIBbHBIMU HEHTPAMM

6.1. Ilpuem 3asgButener B M®DI] ocymiecTBisieTcss IO MpeaBapUTEIbHOU
3amucu JMOO B TOPSAKE JKUBOM OYEepeaud TIPU HEMOCPEICTBEHHOM JIMYHOM
nocemenun M®I] B ciygae, ecnu 3arpykenHocte M®I] mo3Bosnsier obecrneunThb
00CITyKUBaHHUE 3asIBUTEIIA.

3asgBUTEIO TPEIOCTABISETCS BO3MOXKHOCTh 3allMCHU Ha JIOOBIE CBOOOJIHBIC
JUTSI TIpYeMa JIaTy W BpeMs B MpeJieax yCTaHOBICHHOTO Tpaduka mpuema.

B cinyyae HeCOOTBETCTBUSI CBEJECHUM, KOTOPBHIE COOOIIMI 3asiBUTENb MPU
MPEIBAPUTEIBLHON 3alKMCH, JOKYMEHTaM, MPEJICTABICHHBIM 3asBUTEIIEM IIpU
JMYHOM TIpHEME, NMPEIBAPUTEIbHAS 3aIIUCh AHHYJIUPYETCS.

[IpenBaputenbHas 3amuCh AHHYJHPYETCS B CIIydae HESIBKU 3asBUTENS IO
MCTEUYCHUHU 15 MUHYT C HA3HAYEHHOTO BPEMEHU MPUEMA.

6.2. B ciyuae obpamenus 3asButeiss B MOIL] ¢ 3anpocoM o mipeocTaBiIeHUN
HECKOJIbKUX MYHUIUIAIBHBIX YCIyT MPEJOCTaBICHUE MYHULMNAIBHON YCIyTH
BO3MO>KHO Ha OCHOBAHUU KOMILIEKCHOTO 3aIpoca.

[IpenocraBneHre MyHULMIIAIBHOW YCIYTM 10 KOMIUIEKCHOMY 3aIlpocy
opranuzyercss M®I[ mo npuHIUIY «OJHOTO OKHA», YYWUTHIBas MOTPEOHOCTH
3asiBUTEJISI B MPEIOCTABICHUH HECKOJIbKUX MYHUILIMIAIBHBIX YCIYT, B COOTBETCTBUU
co crarbeit 15.1 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-P3 «O06 opranuzauuu
MPEIOCTABJIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIUIIATBHBIX YCIYT».

[Tpunoxenne Ne 1
K a/IMUHUCTPATUBHOMY PETIAMEHTY

I'maBe JleGsoxckoro paiiona
Kuposckoii obnactu

3ASBJIIEHUE
O nmpenocTaBieHNUU CBeIeHUH 00 00BEKTaxX UMYILECTBA, IPEIHA3HAYCHHOTO JUIsl TPEI0CTaBICHUS
BO BJIaJicHHE U (WIK) B TIOJIb30BaHUE CYObEKTaM MaJIOTO U CPEIHETO MPeapPUHUMATENbCTBA U
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OpraHu3aIysIM, 00pa3yoIM HHPPACTPYKTYPY TOJIACPKKH CYOBEKTOB MAJIOTO U CPETHETO
[IPEANPUHMMATENbCTBA

[Tpomry mpenocTaBUTh cBeIeHUS! 00 00BEKTaX UMYILECTBA, MPeAHA3HAYEHHOTO s
NpeOCTaBICHHS BO BIIaJICHNE U (WJIN) B MOJIb30BAaHUE CyOHBEKTaM MaJloro U CPETHEro
MpeIIpPUHUMATENBCTBA U OpraHU3aIUsIM, 00pa3yomuM HHPPACTPYKTYPY MOIIEPKKU CyOBEKTOB
MaJIoro ¥ CpeAHEro NpeANpUHUMATENbCTBA:

[Tonnoe
HAaMMCHOBAHHUC
3asiBUTENS
(ropuauvecKoe JIUII0),
MECTO €ro
HaXO0XXJICHUSI

OI'PH: MHH (3a uckiIro4eHreM CiydaeB, €CIu 3assBUTEIIEM
SIBJISIETCS. MTHOCTPAHHOE IOPUANUYECKOE JIULO):

MOYTOBBIN azipec KOHTaKTHbIN TenepoH aJipec NMEKTPOHHON MOYTHI
(npu HAJTUYMH) (mpu HAJTUYUM)

®NM.O0 (npu HamMyuu OTYeCTBA) 3asgBUTENS  (DU3MYECKOE JIUIO, WHIAUBUAYAJIbHBIN
IpeaIpuHUMaTenp), Mecto kutenbcrBa, WHH, pexkBu3uTBI JOKyMEHTa, YIOCTOBEPSIOLIETO
JMYHOCTH 3asBUTEJIS:

MOYTOBBIH aspec: KOHTaKTHbIN TenepoH aZipec NMEKTPOHHON MOYTHI
(npu HAJIMYKM): (pu HAJTUYUM):

@®.1.0. npencraButens 3asiBUTES:

HaunmenoBanue u PCKBU3UTHI JOKYMCHTA, IIOATBCPIKAAIOMICTO ITOJJHOMOYUSA NPCACTABUTCIIA TN
JOKYMCHTA, YAO0CTOBEPAIOILICTO JIMYHOCTD, B CIIy4Yac €CJIM C 3a4BIICHUCM O6paTI/IJ'IC$I
npeaACTaBUTCIIb 3aABUTCIIAL

OrtMeTKa 0

JIOKyMEHTBI, IPUJIaracMbI€ K 3asBIICHUIO:
HaJIn4uu

KOIIni I[OKyMeHTa, y,[[OCTOBep?IIOIlIeFO JIMYHOCTDb 3asdBHUTCIIA, ABJIAIOIICIOCA (1)I/I3I/I-
YECKUM JIMIIOM, JIMOO JTMYHOCTD MPEJACTABUTENS (PU3NICCKOTO HIIU IOPHINICCKOTO
JIULA;

AOKYMCHT, HO,HTBep)K,Z[aIOH_[I/Iﬁ MOJIHOMOYHS IIPEACTABUTEIIA 3asABUTCIIA, — B CJIy4dac
€CJIM C 3asBJICHUCM 06pa111aeTca MNpEaACTaBUTECIIb 3aABUTCIIA,

HOI{TBep)KIIaIO CBOC COIJIaCHuC, a TAKIKC COTJIaCHUC MNPCACTABIACMOIO MHOH JIMIIa Ha 06pa60T1<y
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NEPCOHATIBHBIX  JAaHHBIX (C60p, CUCTCMATU3alluI0, HAKOIUICHHUEC, XpPAaHCHUEC, YTOYHCHHC
(O6HOBJ’ICHI/IG, I/ISMCHCHI/IC), HCIIOJIB30BAHUC, PACIIPOCTPAHCHUC (B TOM 4YHCJIIC HCpCI[&‘-IY),
06€3J'II/ILH/IB3HI/I€, 6J'IOKI/IpOBaHI/Ie, YHUYTOKCHHUEC TICPCOHAJIBHBIX JAaHHBIX, a TaKXKC HWHBIX
HeﬁCTBHﬁ, HeO6XO,I[I/IMLIX JJIA O6pa6OTKI/I MEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX B PAaMKaxX HIPCAO0CTABJICHUA
opradaMn OCYHICCTBIAIOMMUMHA TOCYAAPCTBCHHYIO PCTUCTpALUMIO IIpaB Ha HCABUKHMOC
HUMYyHIECTBO U CHCJIOK C HUM, B COOTBCTCTBHU C 3aKOHOHATCIILCTBOM Poccuiickoit d)ez[epam/m
TOCyJapCTBCHHBIX ycnyr), B TOM YHUCJIC B aBTOMAaTU3UPOBAHHOM PCKHUME, BKIIIOYasd IMPUHATUC
peH_ICHI/Iﬁ Ha UX OCHOBEC OPraHoOM, OCYILICCTBIIAIOIHUM IOCYJAApCTBCHHYIO PCTUCTPALIUIO IIPAB HaA
HEABMXXUMOC MMYIIECTBO U CACTIOK C HUM, B LCIIAX IPCAO0CTABJICHUA MyHHHHHaJIBHOﬁ yciayru

O BpemMeHM M MeCT€ BbIauu pe3yjibTaTa IPEAOCTABICHHUS MYHULUNAIBHOM YCIyrH
NpoMH()OPMUPOBAaH, O TOTOBHOCTU  pe3yjbTaTa IMpOLIy YBEJOMUTb IO  Tesle(OHY:

ITonmuce JlaTa

[Tpunoxenue Ne 2
K a/IMUHUCTPATUBHOMY PErIAMEHTY

YBenoMiieHne o0 npuemMe 10KyMeHTOB
JJISl MPEA0CTABJICHUSI MyHUIIUIIAJIbHOM YCJIyT'H

Hacrosmum yBenomiisieM o TOM, 4TO JUIs OTy4YeHUs: MyHULUNanbHo| yermyru «IIpenocraBienue
cBeleHnil 00 0OBeKTax HMMYIIECTBa, NMPEAHA3HAYCHHOTO ISl MPEIOCTaBJICHUS BO BIIAJCHUE U
(M) B MOJIb30BaHME CyOBEKTaM Majoro M CPEJHEro MpeANpHHUMATENbCTBA U OpraHM3aLusM,
oOpa3yromuM UHPPACTPYKTYPY HOAAEPKKU CyOBEKTOB MAlOro M CPEeIHEro NpeanpuHUMATEINb-
CTBa», OT Bac mpuHATHI clieAyIonye JOKyMEHTBI:

Ne i/ HaunmenoBanue nokymeHra Bun nokymenta | PexBusuthl | Konmue-
I (opuruHai, HOTa- | JOKYMEHTa | CTBO JIH-
puanbHas Konus, | (ZIaTa Bbla- CTOB
KCEPOKOIIHS) 9u, HOMEP,
KEM BBLJIaH,
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WHOE)
Bcero IIPUHATO AOKYMCHTOB Ha JJUucrax.
JIOKyMEHTBI Ilepeaair: I.
(®.11.0.) (moznucek) (naTa)
IIOKYMCHTBI IMPUHAI: T.
(®.1.0.) (TOAIHUCH) (mara)

[Tpunoxxenue Ne 3
K aIMUHACTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

B agMuHMCTpanyio MyHUIUIIAIBHOTO
obpa3zoBanust JICOSDKCKUI MYHHUIIMTTATBHBIH
paiton KupoBckoii obnmacTtu

oT

(®.1.0. 3asBurens; HaumeHoBaHue opraHuzanuu, O.1.0., 101KHOCTE PYKOBOAU-

texns, UHH)

[TouToBBIN MHJIEKC, aApec:

Tenedon:

3ASBJIEHUE
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[Ipomy BHecTH n3MeHeHue B CrpaBKy 00 00BEKTaxX MMYILECTBA, NPEAHA3HAYEHHOTO Ul Ipeao-
CTaBJICHUS BO BJIaJICHHE M (MJIM) B IOJIb30BAHHUE CYOBEKTaM Majloro M CPEJHEro IMpearpuHUMA-
TEJIbCTBA U OpTaHU3alMsIM, OO0pa3yIOIMM HHQPPACTPYKTYpy MOAICPKKH CYyOBEKTOB MAloro u
CpPEIHEro MpeANpUHUMATENIbCTBA, B CBSI3U C JOMYIICHHBIMH ONEYaTKaMH U (MJIM) OIIMOKaMu B
TEKCTE CIPaBKHU:

(YKa3bIBaIOTCS OMYICHHbIE ONEYaTKU U (W) OMIHOKK

U IpeyiaracéMast HoBasi pelaKIus TEKCTa H3MeHCHMﬁ)

Jlata IMoxnucek 3asBuTens
[Ipunoxenue:
1.
2.

(JIOKYMEHTBI, KOTOpbIE 3asBUTEIb IIPUKIIA/BIBACT K 3asBJICHHIO CAMOCTOSTEIILHO)




	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных и государственных услуг», Уставом муниципального образования Лебяжский муниципальный район Кировской области, в целях приведения в соответствие с действующим законодательством муниципальных нормативных правовых актов органов местного самоуправления, повышения качества исполнения и доступности предоставляемой муниципальной услуги, администрация Лебяжского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Лебяжский муниципальный район Кировской области (далее – администрация), либо муниципальным учреждением в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между муниципальным учреждением и администрацией.
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	предоставление сведений об объектах имущества, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.
	2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

	2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
	2.13.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе с ограниченными возможностями.
	2.15.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
	получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале, Региональном портале;
	получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале, Региональном портале;
	представление заявления в электронной форме с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала, Регионального портала через «Личный кабинет пользователя»;
	осуществление с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользователя»;
	получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Едином портале, Региональном портале через «Личный кабинет пользователя», если это не запрещено федеральным законом.

	3.2. Описание последовательности административных действий при приеме и регистрации заявления
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления.
	3.3. Описание последовательности административных действий при направлении межведомственных запросов
	Информация, касающаяся досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) органа, оказывающего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц, размещена:
	на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
	на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
	в Федеральном реестре;
	на Едином портале;
	на Региональном портале.
	5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу
	Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников могут быть обжалованы в досудебном порядке.
	5.2. Предмет жалобы
	5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;
	отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;
	отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;
	отказ органа, предоставляющего государственную услугу, его должностного лица, работника в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме, в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
	В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	5.3. Органы государственной власти, организации, должностные лица, которым может быть направлена жалоба
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приёме заявителя, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее – учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
	5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
	5.4.1. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
	Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
	Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации.
	Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
	5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала Кировской области, а также может быть подана при личном приёме заявителя.
	Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, Единого портала предоставления государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, Единого портала предоставления государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала Кировской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
	При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
	5.4.3. Жалоба должна содержать:
	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;
	доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4.4. Приём жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной услуги).
	Время приёма жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.
	В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.4.5. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документов, подтверждающих полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:
	оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
	копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.4.6. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.4.5 настоящего Административного регламента могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
	В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
	официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, привлекаемой организации, учредителя многофункционального центра в сети «Интернет»;
	Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)(за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, многофункциональных центров и их должностных лиц и работников);
	портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с использованием сети «Интернет» (за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, многофункциональных центров и их должностных лиц и работников);
	Портала Кировской области.
	5.4.7. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают приём и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства, настоящего Административного регламента.
	5.4.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
	5.4.9. Заявитель вправе ознакомится с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержится сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Копии указанных документов и материалов могут быть направлены заявителю по его письменному обращению.
	5.5. Сроки рассмотрения жалобы
	Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
	5.6. Результат рассмотрения жалобы
	5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение:
	жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
	в удовлетворении жалобы отказывается.
	5.6.2. По результатам рассмотрения жалобы заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.6.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
	наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, привлекаемой организации, учредителя многофункционального центра, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
	номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем, либо работника, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
	фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;
	основания для принятия решения по жалобе;
	принятое по жалобе решение;
	в случае если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
	сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
	5.6.4. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалоб должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, учредителя многофункционального центра, работником привлекаемой организации.
	По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, учредителя многофункционального центра и (или) уполномоченной на рассмотрение жалобы привлекаемой организации, уполномоченного на рассмотрение жалобы работника привлекаемой организации, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
	5.6.5. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, привлекаемая организация, учредитель многофункционального центра, отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
	наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
	подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
	5.6.6. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, привлекаемая организация, учредитель многофункционального центра вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
	а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а также членов его семьи;
	б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
	5.6.7. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, привлекаемая организация, учредитель многофункционального центра сообщают заявителю об оставлении жалобы без ответа в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы.
	5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
	Информация о результатах рассмотрения жалобы, направляется в адрес заявителя способом, указанным в жалобе (почтовым направлением, либо на адрес электронной почты).
	В случае, если в тексте жалобы нет прямого указания на способ направления ответа на жалобу, ответ направляется почтовым направлением.
	5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
	Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение вышестоящему органу (при его наличии) или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	Информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников также размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале Кировской области.
	Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
	Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
	на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);
	на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
	на Портале Кировской области;
	на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
	при личном обращении заявителя в администрацию Лебяжского района Кировской области или многофункциональный центр;
	при обращении в письменной форме, в форме электронного документа;
	по телефону.
	к административному регламенту
	В администрацию муниципального

