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АДМИНИСТРАЦИЯ МИХЕЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛЕБЯЖСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21.03.2016
                                       № 24
дер Михеевщина

О внесении изменений в постановление администрации 
Михеевского сельского поселения от 23.09.2015 №141 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги администрацией Михеевского сельского поселения Лебяжского района Кировской области «Предоставление земельных участков для строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, с предварительным согласованием места размещения объекта на территории муниципального образования»
            В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24.11.1995 №181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (с изменениями, внесенными Федеральным законом от 01.12.2014 №419-ФЗ), в связи с экспертным заключением Министерства юстиции Кировской области от 26.01.2016 №240-47-08-04,  администрация Михеевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить прилагаемые изменения в постановление администрации 

Михеевского сельского поселения от 23.09.2015 №141 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги администрацией Михеевского сельского поселения Лебяжского района Кировской области «Предоставление земельных участков для строительства из земель, находящихся в муниципальной собственности, с предварительным согласованием места размещения объекта на территории муниципального образования»
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

Глава администрации 

Михеевского сельского поселения  Т.А. Обухова 

УТВЕРЖДЁНЫ
постановлением администрации
 Михеевского сельского поселения 
Лебяжского района 
_от 21.03.2016 №24__
Изменения, 

вносимые в постановление администрации

Михеевского сельского поселения от 23.09.2015 №141
1.Наименование административного регламента изложить в следующей редакции: 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги администрацией Михеевского сельского поселения Лебяжского района Кировской области «Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории муниципального образования».

2.Пункт 1.2. раздела 1 Регламента «Общие положения» изложить в следующей редакции:

«1.2. Круг заявителей
Заявителем для получения муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов,  органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, представляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.».
1. Раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции: 

«2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги 

 Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории сельского поселения».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Михеевское сельское поселение Лебяжского района Кировской области (далее – администрация).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-предоставление земельного участка для  строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории сельского поселения;

-отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней.

В срок предоставления муниципальной услуги не включается время проведения в отношении земельного участка кадастровых работ и его государственного кадастрового учета.

2.5.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

-Конституция Российской Федерации;

-Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ;
-Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ;

-Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004             № 190-ФЗ; 

-Земельный Кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

-Федеральный закон от 0610.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (в редакции Федерального закона от 01.12.2014 года № 419-ФЗ);

-решение Михеевской сельской Думы от 21.02.2014 № 101 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Михеевского сельского поселения» (в новой редакции).

-настоящий Административный регламент.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Предоставляются заявителем:  
-заявление с указанием почтового адреса, фамилии имени, отчества гражданина (наименование юридического лица), которым подается заявление; 

-копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо личность представителя физического лица либо личность представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя;

-копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2.6.2. Предоставляются по желанию заявителя:

-решение органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка в аренду для строительства объекта капитального строительства;

-кадастровый паспорт земельного участка,  в котором содержится описание всех частей земельного участка, занятых объектами недвижимости;

-свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц).

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя:

-представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающими в связи с предоставлением муниципальной услуги;

-представление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и муниципальными правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Заявителю может быть отказано в приеме документов в следующих случаях:

2.7.1. Несоответствия заявителя требованиям, установленным пунктом 1.2 настоящего Регламента;
2.7.2. Несоответствие заявления требованиям к форме заявления, установленной Административным регламентом;

  2.7.3. Непредставление или представление не в полном объеме документов, определенных в пункте 2.6.1. Административного регламента; 

  2.7.4. В письменной (электронной) форме заявления не указаны фамилия (реквизиты) заявителя, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или адрес электронной почты (в случае, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа); 

2.7.5. Текст письменного (в том числе в форме электронного документа) заявления не поддается прочтению.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

-представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего регламента;

-выявление в представленных документах недостоверной информации.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении, составляет не более 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Заявление, выраженное в письменной форме, при личном обращении регистрируется в установленном порядке, в день обращения заявителя. 

2.11.2. Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в том числе через официальный сайт Лебяжского района,  Региональный портал, Единый портал подлежит обязательной регистрации в течение 2 дней с момента поступления его в администрацию. 
2.12. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории муниципального образования

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами пожаротушения, содержат места для информирования, ожидания и приёма заявителей. Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудуется компьютером и другой необходимой оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме.

Администрация Михеевского сельского поселения обеспечивает условия доступности для инвалидов услуг и объектов (помещения, здания и иные сооружения), на которых они предоставляются, в преодолении барьеров, препятствующих получению муниципальной услуги (использованию объектов) наравне с другими лицами в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и другими законодательными и иными нормативными правовыми актами».

2.13. Требования к помещениям для предоставления муниципальной услуги 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами пожаротушения, содержат места для информирования, ожидания и приема заявителей. Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудуется компьютером и другой необходимой оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. 

Требования к местам ожидания: 

Место ожидания располагается в приспособленном для этого помещении, и оснащается столами, стульями и скамьями, обеспечивается канцелярскими принадлежностями для написания письменных запросов. 

Требования к месту для информирования: 

Место для информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, располагается в зале ожидания и оснащается информационными стендами с размещаемой на них визуально-текстовой информацией, обновляемой по мере изменения законодательства, регулирующего вопросы предоставления муниципальной услуги. 

2.14. Показателем доступности и качества муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории муниципального образования является:

-транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

-наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной услуги и ходе ее предоставления;

-обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала, Регионального портала;

-соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

-отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

- снижение среднего числа обращений представителей бизнес-сообщества в орган местного самоуправления для получения одной муниципальной услуги, связанной со сферой предпринимательской деятельности, к 2014 году – до 2.

При получении обращения по почте, электронной почте, срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.15. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме и многофункциональном центре

2.15.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

- получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том числе в Едином портале, Региональном портале.

- получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Лебяжского района, в Едином портале, Региональном портале;

 - представление заявления в электронной форме с использованием сети Интернет в Едином портале, Региональном портале через «Личный кабинет»;

- осуществление с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»;

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в Едином портале, Региональном портале через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным законом.

2.15.2. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр (при его наличии), документы на предоставление муниципальной услуги направляются в администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу.».
