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 АДМИНИСТРАЦИЯ ЛАЖСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

 ЛЕБЯЖСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
09.01.2013                                                                                                             № 07 
с.Лаж
	Об утверждении административного регламента   предоставления муниципальной  услуги 
    «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения 
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным
       и    подлежащим сносу или реконструкции »


   

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения  доступности информации администрация Лажского сельского поселения  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции ». Прилагается
      
2.Опубликовать данное постановление в Информационном бюллетене основных нормативных правовых актов органа местного самоуправления Лажского сельского поселения, на официальном сайте Лебяжского района. 

      
3.Постановление вступает в силу с даты опубликования.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

	Глава администрации 

Лажского сельского поселения
А.А.Криницын   
	
	


_____________________________________________________________________________________________
УТВЕРЖДЕН









Постановлением главы 









администрации Лажского

сельского  поселения









«09 » января  2013 № 07 ( с изменениями от 18.12.2014 №58, 27.04.2015 №22, 20.06.2016 №44, 26.12.2016 №115) 

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги администрацией Лажского сельского поселения Лебяжского района Кировской области  «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги: определяет последовательность и сроки действий при признании помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.

Заявителями муниципальной услуги (далее - заявители) являются физические лица, юридические лица.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

"Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование муниципального органа, непосредственно отвечающего за предоставление муниципальной услуги:

Предоставление услуги осуществляется администрацией Лажского сельского поселения (далее - Администрация) путем создания Межведомственной комиссии (далее - Комиссия) при администрации Лажского сельского поселения для оценки жилых (нежилых) помещений, расположенных на территории Лажского сельского поселения.


Адрес Администрации:                         

613523 с.Лаж, ул.Советская, д.17  Лебяжского района Кировской обл. тел. (83344)6-13-19 ,

 адрес электронной почты : lagadm@ yandex.ru
График работы:    с 8.00 ч. До 17.00 ч. Перерыв с 12.00 ч. до 13.00ч.

                                           Выходные дни: суббота, воскресение

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- выдача акта и заключения Межведомственной комиссии при администрации Лажского сельского поселения для оценки жилых (нежилых) помещений, расположенных на территории  Лажского сельского поселения;

- мотивированный отказ в выдаче заключения и акта.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, а также время ожидания личного приема  не должен превышать 15 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003  №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- постановление Правительства РФ от 28.01.2006 N 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции";

- постановление администрации Лажского сельского поселения от 21.10.09. №7 "О создании межведомственной комиссии".

2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

а) заявление о признании помещения жилым помещением или жилого помещения непригодным для проживания и (или) многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

б) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением – проект реконструкции нежилого помещения;

г) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

д) заключение проектно-изыскательной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения – в случае, если такое заключение является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) требованиям;

е) заявления, письма,  жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания  - по усмотрению заявителя.

Заявитель вправе представить заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

Заявитель вправе представить указанные в пункте 2.6.2 документы и информацию по своей инициативе.

2.6.1. В случае если заявителем выступает орган государственного надзора (контроля), указанный орган представляет свое заключение, после рассмотрения которого предлагается собственнику помещения представить документы, указанные в пункте 2.6.

2.6.2. Администрация на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия получает в том числе в электронной форме:

а) сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение;

б) технический паспорт жилого помещения, а для нежилых помещений – технический план;

в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора (контроля) в случае, если представление указанных документов необходимо для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим установленным требованиям.

2.7. Запрет требования предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов Администрации, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Запрещается требовать предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов администрации Лажского сельского поселения, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.8. Запрет требования предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Запрещается требовать предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. В заявлении не указана фамилия гражданина, направившего заявление и почтовый адрес, для направления ответа на заявление.

2.9.2. В заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявление остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, при этом гражданину, направившему заявление, сообщается о недопустимости злоупотребления правом).

2.9.3. Текст заявления не поддается прочтению (ответ на заявление не дается, оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину, направившему заявление, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в заявлении вопросов не может быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить заявление в Администрацию или соответствующему должностному лицу.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Запрашиваемая информация не относится к информации о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.10.2. Запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется заявителю безвозмездно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, получении документов заявителем, а также время ожидания личного приема не должно превышать 40 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя.

Срок регистрации запроса заявителя не должен превышать более одного дня.

2.14. Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

2.15. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами. 
     Администрация поселения обеспечивает условия доступности для инвалидов услуг и объектов (помещения, здания и иные сооружения), на которых они предоставляются, в преодолении барьеров, препятствующих получению муниципальной услуги (использованию объектов) наравне с другими лицами, в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и другими законодательными и иными нормативными и правовыми актами
2.16. Места информирования и ожидания приема должны соответствовать установленным санитарным требованиям, обеспечивать комфортность пребывания заявителей в администрации Лажского сельского поселения.

2.17. На информационных стендах администрации размещается следующая информация:

   место нахождения администрации Лажского сельского поселения;

   номера телефонов для справок, адреса электронной почты для обращения заявителей

 через официальные сайты Лебяжского района: http://www.municipal.ako.kirov.ru;

   обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг Кировской области по адресу: http://pgmu.ako.kirov.ru;
   бланки заявления, а также образец заполнения;
   основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

   порядок обжалования действия (бездействия) и (или) решений, осуществляемых и принятых должностными лицами администрации Лажского сельского поселения в  рамках исполнения муниципальной услуги;

список нормативных правовых актов, регламентирующих исполнение муниципальной услуги;

    текст Регламента с приложениями.

2.18. Показателями доступности муниципальной услуги являются условия для подачи заявлений в строго установленных и доступных местах, предоставление муниципальной услуги в установленные сроки.

2.19. Качественные показатели:

правдивость (достоверность) информации о предоставляемых услугах;

возможность получения информации о муниципальной услуге через различные каналы, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

простота и ясность изложения информационных и инструктивных документов;

культура обслуживания (вежливость, эстетичность).

3. Административные процедуры предоставления

муниципальной услуги


3.1. Последовательность административных процедур.


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


- прием, регистрация и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов либо заключения органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора по вопросам, отнесенным к его компетенции;


 - определение перечня дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим установленным Положением требованиям;


- определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций, исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;


 - работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) помещений для постоянного проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;


- принятие комиссией решения и составление заключения;


- составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования) и составление комиссией на основании выводов и рекомендаций, указанных в акте, заключения. При этом признание комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование;


- принятие соответствующего правового акта администрации по итогам работы комиссии, уведомление заявителей о принятом решении;


- передача по одному экземпляру решения заявителю и собственнику жилого помещения (третий экземпляр остается в деле, сформированном комиссией).


3.2. Прием, регистрация и рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов либо заключения органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора по вопросам, отнесенным к его компетенции.


3.2.1.Для рассмотрения вопроса о пригодности (непригодности) помещения для проживания и признания многоквартирного дома аварийным заявитель представляет в администрацию Лажского сельского поселение заявление на имя Главы администрации Лажского сельского поселения, оформленное по форме, указанной в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту, и документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента. Межведомственная комиссия на основании заявления собственника помещения или заявления гражданина (нанимателя) либо на основании заключения органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компетенции проводит оценку соответствия помещения установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 (далее Положение) требованиям и признает многоквартирный дом аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.


3.2.2. В случае направления документов по почте, они должны быть нотариально заверены.


3.2.3. Специалист Администрации, ответственный за прием документов (секретарь комиссии), проверяет полномочие лица, подающего заявление, наличие необходимых документов, соответствие их установленным требованиям и надлежащее оформление, в случае необходимости сверяет их с подлинниками.


3.2.4. Регистрация заявления осуществляется в день его поступления. 


3.2.5. В случае если в комиссию представлено заключение органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, выступившего заявителем, после регистрации и рассмотрения заключения такого органа секретарем комиссии направляется письмо собственнику помещения с предложением о представлении в течение 15 календарных дней со дня его получения документов, указанных в пункте 2.6 настоящего  Административного регламента.


3.2.6. Заявление с приложенными к нему документами (заключение органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, выступившего заявителем) передаются секретарем комиссии председателю комиссии не позднее следующего рабочего дня после его регистрации.


3.2.7. Председатель комиссии назначает дату заседания комиссии для рассмотрения поступивших документов. 

Максимальный срок выполнения действий – 5 дней.
 Секретарь комиссии не позднее, чем за 5 дней до дня работы комиссии, в письменной форме посредством почтового отправления с уведомлением о вручении направляет уведомление собственнику жилого помещения о времени и месте заседания комиссии.

3.3. Работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) помещений для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.


3.3.1.Комиссия в назначенный день рассматривает поступившее в комиссию заявление либо заключение органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора, а также приложенные к ним документы, проводит оценку соответствия помещения установленным в Положении требованиям и принимает решение (в виде заключения), указанное в пункте 3.4 настоящего Административного регламента либо решение о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения в срок, не превышающий 30 дней с даты регистрации заявления (заключения). 
     В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы в течение 15 дней со дня истечения срока, предусмотренного абзацем первым настоящего пункта.

3.3.2. При оценке соответствия находящегося в эксплуатации помещения установленным в Положении требованиям проверяется его фактическое состояние. При этом проводится оценка степени и категории технического состояния строительных конструкций и жилого дома в целом, степени его огнестойкости, условий обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожара, санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов, содержания потенциально опасных для человека химических и биологических веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических факторов источников шума, вибрации, наличия электромагнитных полей, параметров микроклимата помещения, а также месторасположения жилого помещения.


3.3.3. В ходе работы комиссией может быть определен перечень дополнительных документов (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции Кировской области о результатах, проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Положении требованиям.

 
 3.4. Принятие комиссией решения и составление заключения. 


3.4.1. По результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений:

о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

о выявлении оснований для признания помещения подлежащим капитальному ремонту, реконструкции или перепланировке (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными в настоящем Положении требованиями;

о выявлении оснований для признания помещения непригодным для проживания;

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

о выявлении оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

об отсутствии оснований для признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.


3.4.2. Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде заключения. При равенстве голосов решающим является голос председателя комиссии. В случае несогласия с принятым решением члены комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению.


3.4.3. Заключение комиссии составляется в 3-х экземплярах по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 


3.5. Составление акта обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования).


В  ходе  работы  комиссия  вправе назначить дополнительные обследования помещения в целях проведения необходимых уточнений. 

В случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования, председателем комиссии назначается день выезда на место в течение 10-ти календарных дней со дня принятия такого решения. 


Комиссией определяется состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения.


Участники обследования и собственники (наниматели) помещения оповещаются секретарем комиссии о дне выезда.


Результаты обследования в течение 3-х календарных дней оформляются актом, который составляется в 3-х экземплярах по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. Акт обследования приобщается к документам, ранее представленным на рассмотрение комиссии. Выводы и рекомендации, указанные в акте, составляют основу заключения комиссии. При этом признание комиссией многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу может основываться только на результатах, изложенных в заключении специализированной организации, проводящей обследование.


3.6. Принятие соответствующего правового акта администрации Лажского сельского поселения по итогам работы комиссии. Уведомление заявителей о принятом решении.


3.6.1.На основании заключения комиссии главный специалист не позднее, чем в пятидневный срок со дня составления комиссией заключения, вносит на рассмотрение главы администрации Лажского сельского поселения проект постановления администрации о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения собственников (нанимателей) помещений в случаях признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.


3.6.2.После принятия соответствующего постановления администрации Лажского сельского поселения комиссия в пятидневный срок направляет по одной копии указанного постановления и заключения комиссии заявителю и собственнику помещения.


3.6.3.В случае признания жилого помещения непригодным для проживания вследствие наличия вредного воздействия факторов среды обитания, представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека либо представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния, или по основаниям, предусмотренным пунктом 36 Положения, копия принятого постановления администрации направляется комиссией не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия постановления, собственнику жилого помещения и заявителю. 
       В случае признания аварийным и подлежащим сносу или реконструкции многоквартирного дома (жилых помещений в нем непригодными для проживания) в течение 5 лет со дня выдачи разрешения о его вводе в эксплуатацию по причинам, не связанным со стихийными бедствиями и иными обстоятельствами непреодолимой силы, решение, предусмотренное пунктом 3.4.2. настоящего Положения, направляется в 5-дневный срок в органы прокуратуры для решения вопроса о принятии мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.6.4.В  случае  проведения  капитального  ремонта,  реконструкции  или перепланировки жилого помещения в соответствии с постановлением администрации, принятым на основании заключения комиссии, комиссия в месячный срок после уведомления собственником жилого помещения или уполномоченным им лицом об их завершении проводит осмотр жилого помещения, составляет акт обследования и принимает соответствующее решение, в виде заключения, которое доводит до заинтересованных лиц.


3.6.5. Отдельные занимаемые инвалидами жилые помещения (комната, квартира) могут быть признаны комиссией непригодными для проживания граждан и членов их семей на основании заключения об отсутствии возможности приспособления жилого помещения инвалида и общего имущества в многоквартирном доме, в котором проживает инвалид, с учетом потребностей инвалида и обеспечения условий их доступности для инвалида, вынесенного в соответствии с пунктом 20 Правил обеспечения условий доступности для инвалидов жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 9 июля 2016 г. N 649 "О мерах по приспособлению жилых помещений и общего имущества в многоквартирном доме с учетом потребностей инвалидов". Комиссия оформляет в 3 экземплярах заключение о признании жилого помещения непригодным для проживания указанных граждан по форме согласно приложению N 1 к настоящему Положению и в 5-дневный срок направляет 1 экземпляр в орган местного самоуправления, второй экземпляр заявителю (третий экземпляр остается в деле, сформированном комиссией).
4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги "Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции" возложен на главу Администрации.

4.2. Специалист Администрации осуществляет текущий контроль за соответствием последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим административным регламентом.

4.3. Персональная ответственность сотрудников Администрации закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) ответственного должностного лица администрации Лажского сельского поселения, а также решений, принятых в ходе выполнения административного регламента при предоставлении муниципальной услуги  в судебном и досудебном порядке.

5.2. Досудебный порядок обжалования решений, действий (бездействия) ответственного должностного лица предусматривает обращение заявителя в администрацию на имя Главы администрации Лажского сельского поселения.

5.3. Жалоба может быть подана в форме письменного обращения на бумажном носителе либо в электронной форме.

5.3.1. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- должность лица, которому подается жалоба;

- фамилия, имя, отчество заявителя или его уполномоченного представителя (в случае обращения от имени юридического лица - полное наименование юридического лица);

- контактный почтовый адрес;

- суть жалобы с указанием должности, фамилии, имени, отчества должностного лица (при наличии информации) либо наименование органа администрации, решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы;

- подпись и дата подачи жалобы.

5.3.2. Дополнительно могут быть указаны:

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) или решением;

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации;

- иные сведения, которые заявитель обращения считает необходимым сообщить.

5.3.3. В случае необходимости заявитель или его уполномоченный представитель прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых документов.

5.3.4. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению заявителя или его уполномоченного представителя, рассмотрение жалобы и принятие решения осуществляются без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.3.5. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

- в письменной жалобе отсутствуют сведения о заявителе (фамилия) или его уполномоченном представителе и контактный почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;

- текст жалобы не поддается прочтению, о чем заявитель или его уполномоченный представитель уведомляются в письменном виде, если их контактный почтовый адрес поддается прочтению;

- наличие в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи.

В случае если в жалобе содержится вопрос, на который неоднократно давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, принимается решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем или его уполномоченным представителем по данному вопросу. Заявитель или его уполномоченный представитель, направившие жалобу, уведомляются о принятом решении.

5.3.6. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ заявителю или его уполномоченному представителю по существу жалобы.

5.3.7. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляются в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. А в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Должностные лица администрации Лажского сельского поселения по результатам рассмотрения жалобы принимают одно из следующих решений:

- удовлетворяют жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

-  отказывают в удовлетворении жалобы.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.4.  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Заявитель или его полномочный представитель вправе оспорить в суде решение, действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

Приложение N 1

к административному регламенту

"Признание помещения жилым помещением,

 жилого помещения непригодным для проживания 

и многоквартирного дома аварийным

 и подлежащим сносу или реконструкции"

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

О ПРИЗНАНИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ПРИГОДНЫМ (НЕПРИГОДНЫМ)

ДЛЯ ПОСТОЯННОГО ПРОЖИВАНИЯ

N _______________                        __________________________________

                                                       (дата)

___________________________________________________________________________

    (месторасположение помещения, в том числе наименования населенного

                  пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная

__________________________________________________________________________,

  (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти,

    органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа

      местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии

___________________________________________________________________________

               (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ________________________________________

___________________________________________________________________________

               (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

___________________________________________________________________________

               (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

по результатам рассмотренных документов ___________________________________

___________________________________________________________________________

                     (приводится перечень документов)

и на основании акта Межведомственной комиссии, составленного по результатам

обследования, _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(приводится заключение, взятое из акта обследования (в случае проведения

 обследования), или указывается, что на основании решения Межведомственной

                   комиссии обследование не проводилось)

приняла заключение о ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (приводится обоснование принятого Межведомственной комиссией заключения

   об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому

помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложения к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;

б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных Межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов Межведомственной комиссии:____________________________________________________________________

Председатель Межведомственной комиссии

____________________     _______________________________

     (подпись)                       (Ф.И.О.)

Члены Межведомственной комиссии

____________________     _______________________________

     (подпись)                       (Ф.И.О.)

____________________     _______________________________   (подпись)                       (Ф.И.О.)

Приложение N 2

к административному регламенту

"Признание помещения жилым помещением,

 жилого помещения непригодным для проживания 

и многоквартирного дома аварийным

 и подлежащим сносу или реконструкции"

                                    АКТ

                          ОБСЛЕДОВАНИЯ ПОМЕЩЕНИЯ

N _______________                        __________________________________

                                                       (дата)

___________________________________________________________________________

    (месторасположение помещения, в том числе наименования населенного

                  пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная:

__________________________________________________________________________,

  (кем назначена, наименование федерального органа исполнительной власти,

    органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа

      местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя ____________________________________________________

                           (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _________________________________________________________

                         (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов ________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению _____________________________

___________________________________________________________________________

 (реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес - для физического лица, наименование

        организации и занимаемая должность - для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения __________________________

___________________________________________________________________________

           (адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер,

                         год ввода в эксплуатацию)

    Краткое  описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания,

оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Сведения   о  несоответствиях  установленным  требованиям  с  указанием

фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Оценка  результатов  проведенного  инструментального  контроля и других

видов контроля и исследований _____________________________________________

___________________________________________________________________________

         (кем проведен контроль (испытание), по каким показателям,

                   какие фактические значения получены)

    Рекомендации  Межведомственной  комиссии  и  предлагаемые меры, которые

необходимо  принять  для  обеспечения  безопасности или создания нормальных

условий для постоянного проживания ________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Заключение   межведомственной   комиссии  по  результатам  обследования

помещения

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Приложения к акту:

    а) результаты инструментального контроля;

    б) результаты лабораторных испытаний;

    в) результаты исследований;

    г)  заключения  экспертов  проектно-изыскательских и специализированных

организаций;

    д) другие материалы по решению Межведомственной комиссии.

Председатель Межведомственной комиссии

____________________     _______________________________

     (подпись)                       (Ф.И.О.)

Члены Межведомственной комиссии

____________________     _______________________________

     (подпись)                       (Ф.И.О.)

____________________     _______________________________

     (подпись)                       (Ф.И.О.)

____________________     _______________________________

     (подпись)                       (Ф.И.О.)

Приложение N 3

к административному регламенту

"Признание помещения жилым помещением,

 жилого помещения непригодным для проживания 

и многоквартирного дома аварийным

 и подлежащим сносу или реконструкции"

       Главе администрации Лажского сельского поселения

___________________________

от__________________________

проживающего(ей) по адресу:__

___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу осуществить мероприятия по оценке соответствия помещения, расположенного  по адресу: _____________________________, требованиям Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года №47.

_________                                                     ____________________

(дата)                                                            подпись заявителя 

                                                                      (уполномоченного лица)
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