
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕБЯЖСКОГО РАЙОНА  

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

  

11.04.2016                                 № 152 

пгт Лебяжье  

Об утверждении административных регламентов предоставле-

ния муниципальных услуг 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на 

основании проектов модельных регламентов предоставления муниципальных 

услуг, разработанных рабочей группой по разработке перечня типовых услуг, 

предоставляемых органами местного самоуправления, модельных 

административных регламентов предоставления типовых муниципальных 

услуг и технологических карт межведомственного взаимодействия, 

администрация Лебяжского района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, на которых 

расположены здания, строения, сооружения на территории муниципального 

образования» согласно приложению № 1. 

2. Утвердить административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Бесплатное предоставление земельных участков, 

гражданам, имеющим трёх и более детей, на территории муниципального 

образования» согласно приложению № 2. 

3. Признать утратившими силу: 

административные регламенты предоставления муниципальных услуг 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной 

собственности, на которых расположены здания, строения, сооружения в 

собственность, аренду, безвозмездное (срочное), постоянное (бессрочное) 

пользование» и «Бесплатное предоставление гражданам, имеющим трех и 

более детей, земельных участков на территории муниципального 
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образования», утверждённые постановлением администрации Лебяжского 

района от 04.02.2013 № 42 «Об утверждении административных регламентов   

предоставления муниципальных услуг»; 

пункт 1 приложения «Изменения в административных регламентах, 

утвержденных постановлением администрации Лебяжского района Киров-

ской области от 04.02.2013 № 42 «Об утверждении административных регла-

ментов предоставления муниципальных услуг», утверждённого постановле-

нием администрации Лебяжского района от 06.05.2013 № 163 «О внесении 

изменений в постановление администрации Лебяжского района Кировской 

области от 04.02.2013 № 42 «Об утверждении административных регламен-

тов предоставления муниципальных услуг»; 

подпункт 1.1 пункта 1 постановления администрации Лебяжского 

района от 29.12.2014 № 639 «О внесении изменений в постановление 

администрации района   от 04.02.2013 № 42»; 

подпункт 1.1 пункта 1 постановления администрации Лебяжского 

района от 18.05.2015 № 174 «О внесении изменений и дополнений в 

постановление администрации района от 04.02.2013 № 42»; 

постановление администрации Лебяжского района от 22.06.2015 № 233 

«О внесении изменений и дополнений в постановление администрации 

района от 04.02.2013 № 42». 

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его 

официального опубликования. 

 

Глава администрации 

Лебяжского района          С.Н. Авдеев 
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Приложение № 2 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации  

Лебяжского района 

от 11.04.2016 № 152 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги 

«Бесплатное предоставление земельных участков гражданам, имеющим 

трёх и более детей, на территории муниципального образования» 

I. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Бесплатное предо-

ставление земельных участков гражданам, имеющим трёх и более детей, на территории муници-
пального образования» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения 
качества исполнения муниципальной услуги, определяет круг заявителей, стандарт предоставле-
ния муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-
стративных процедур в электронной форме, формы контроля за исполнением Административного 
регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц при осуществлении 
полномочий по предоставлению муниципальной услуги по бесплатному предоставлению гражда-
нам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории муниципального образова-
ния. 

Основные понятия в настоящем регламенте используются в том же значении, в котором 
они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и иных нормативных правовых актах Российской Фе-
дерации и Кировской области. 

1.2. Круг заявителей 
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические лица – 

граждане Российской Федерации, имеющие трёх и более детей (в том числе усыновленных, нахо-
дящихся под опекой (попечительством)): 

зарегистрированные в установленном порядке по постоянному месту жительства на терри-
тории муниципального образования либо 

зарегистрированные в установленном порядке по постоянному месту жительства на терри-
тории Кировской области в случае, если гражданин обращается за бесплатным предоставлением в 
собственность земельного участка, предоставленного ему на праве аренды для осуществления ин-
дивидуального жилищного строительства, или для ведения личного подсобного хозяйства, или для 
ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства до вступления в силу Закона Кировской 
области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трех и более 
детей, земельных участков на территории Кировской области» либо 

зарегистрированные в установленном порядке по постоянному месту жительства на терри-
тории Кировской области в случае, если гражданин обращается за бесплатным предоставлением в 
собственность земельного участка, расположенного под жилым домом 

и обратившиеся с запросом (заявлением) о предоставлении муниципальной услуги, выра-
женным в письменной или электронной форме (далее – заявитель, гражданин). 

С заявлением вправе обратиться родитель (один из родителей) либо усыновитель (один из 
усыновителей, опекунов (попечителей)), отвечающий требованиям и условиям, указанным в За-
коне Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, име-
ющим трех и более детей, земельных участков на территории Кировской области». 

В целях применения настоящего Административного регламента учитываются: 
 дети, не достигшие на дату подачи заявления возраста 18 лет, проживающие совместно с 

родителями; 
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 дети в возрасте от 18 до 23 лет, обучающиеся в образовательных организациях по очной 

форме обучения и проживающие совместно с гражданином; 
 дети в возрасте от 18 до 23 лет, проходящие военную службу по призыву и проживавшие 

совместно с гражданином до призыва на военную службу.  
В целях применения настоящего Административного регламента не учитываются дети, ко-

торые на дату подачи гражданином заявления о предоставлении земельного участка находятся на 
полном государственном обеспечении, либо в отношении которых родители лишены родитель-
ских прав или ограничены в родительских правах, либо в отношении которых отменено усынов-
ление. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услу-
ги. 

Информацию о месте нахождения и графике работы, справочных и контактных телефонах, 
адресах электронной почты, официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, способах получения информации, о многофункциональном центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг (при его наличии) (далее – многофункциональный центр), а 
также о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить: 

на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в информаци-
онно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – сеть Интернет); 

в информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Кировской области" (далее – Региональный портал); 

в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)" (далее – Единый портал); 

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги; 
при личном обращении заявителя; 
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа. 
1.3.2. Справочная информация о предоставлении муниципальной услуги: 
адрес местонахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: 613500, Ки-

ровская область, Лебяжский район, пгт Лебяжье, ул. Комсомольская, д. 5; 
режим работы:  
понедельник – четверг: с 8-00 до 17-00 часов, 
пятница с 8-00 до 16-00 часов, 
обед с 12-00 до 13-00 часов, 
выходные дни: суббота, воскресенье; 
телефон: (83344) 2-04-77; 
электронная почта: admlebkirov@kirovreg.ru; 
официальный сайт в сети Интернет: http://lebyazhe43.ru/. 
1.3.3. При личном обращении заявителя, а также обращении в письменной (электронной) 

форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет за-
явителю подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.  

1.3.4. При ответах на телефонные звонки специалист, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, подробно и в вежливой форме информируют заявителей по вопросам 
предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информа-
цию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, и фамилии, имени, отчестве специа-
листа, принявшего телефонный звонок. 

Во время разговора специалист обязан произносить слова четко, избегать параллельных 
разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на 
другой аппарат (линию). 

При невозможности ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.3.5. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной 
услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в любое время с момента при-
ема документов. 

1.3.6. В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием Еди-
ного портала или Регионального портала, информирование о ходе предоставления муниципальной 
услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о текущем состоянии (стату-
се) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете пользователя". 

1.3.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бес-
платно. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
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2.1. Наименование муниципальной услуги 
Бесплатное предоставление земельных участков гражданам, имеющим трёх и более детей, 

на территории муниципального образования. 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальная услуга предоставляется управлением по распоряжению имуществом и зе-
мельными ресурсами администрации Лебяжского района (далее – администрация). 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 
 Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
направление заявителю копии решения о предоставлении земельного участка в собствен-

ность бесплатно для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 
хозяйства  или дачного хозяйства с приложением кадастрового паспорта земельного участка и ак-
та приема-передачи земельного участка; 

отказ в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги: 
не позднее 30 календарных дней с даты поступления в администрацию заявления: 
при наличии утвержденного перечня земельных участков, предназначенных для предо-

ставления гражданам в собственность бесплатно; 
        в случае предоставления в собственность земельного участка, предоставленного за-

явителю в аренду для осуществления индивидуального жилищного строительства, или для веде-
ния личного подсобного хозяйства, или для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяй-
ства до вступления в силу Закона Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном 
предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, земельных участков на территории Ки-
ровской области»; 

в случае предоставления земельного участка под жилым домом; 
не позднее 30 календарных дней после утверждения перечня (внесения изменений в пере-

чень), но не позднее шести месяцев с даты поступления заявления в администрацию: 
при отсутствии утвержденного перечня на дату поступления заявления гражданина; 
в случае, когда количество заявлений граждан о предоставлении в собственность земель-

ного участка превышает количество земельных участков, включенных в соответствующий пере-
чень. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-

ного самоуправления в Российской Федерации» (опубликованным в изданиях «Собрание законо-
дательства РФ», 06.10.2003,  
№ 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 
08.10.2003); 

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (опубликованным в 
изданиях «Собрание законодательства РФ», 29.10.2001,  
№ 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 
30.10.2001); 

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодек-
са Российской Федерации» (опубликованным в изданиях  «Собрание законодательства РФ», 
29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», 
№ 211-212, 30.10.2001); 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» (опубликованным в изданиях «Российская газета», № 168, 
30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (опубликован-
ным в изданиях «Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 
08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, № 15, ст. 2036); 

приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении 
перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов» («Официальный интернет-портал правовой информации» 
http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015); 

Законом Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении граж-
данам, имеющим трёх и более детей, земельных участков на территории Кировской области» 
(опубликованным в изданиях «Вятский край», № 211(5059), 15.11.2011, «Сборник основных нор-
мативных правовых актов органов государственной власти Кировской области», № 6 (138) (часть 
1), 20.12.2011);  

Уставом муниципального образования Лебяжский муниципальный район Кировской 
области, утвержденным решением Лебяжской районной Думы от 24.06.2005 № 312 «О принятии 

consultantplus://offline/ref=A218A8862044D7F2A3EF0DBD0A7C3ACCB1098ED74C4CEBD4E0869E8B3B0D0CFFE43F8421E06A25B3aF46L
consultantplus://offline/ref=A218A8862044D7F2A3EF0DBD0A7C3ACCB1098CD34D4CEBD4E0869E8B3B0D0CFFE43F8421E06A27B0aF43L
consultantplus://offline/ref=A218A8862044D7F2A3EF0DBD0A7C3ACCB1098CD2454DEBD4E0869E8B3Ba04DL
consultantplus://offline/ref=A218A8862044D7F2A3EF0DBD0A7C3ACCB1098CD24442EBD4E0869E8B3B0D0CFFE43F8421E06A24BDaF42L
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новой редакции устава муниципального образования Лебяжский муниципальный район 
Кировской области» («Знамя Октября», № 116-117 (8939-8940), 27.09.2005); 

настоящим административным регламентом. 
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Заявитель обращается в администрацию с заявлением о предоставлении бесплатно в 
собственность земельного участка на территории муниципального образования Лебяжский муни-
ципальный район Кировской области, в котором указывается вид использования земельного 
участка (для осуществления индивидуального жилищного строительства; для ведения личного 
подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок); для дачного хозяйства) (Приложение № 
1 к Административному регламенту)  

К заявлению прилагаются: 
копии паспортов гражданина Российской Федерации всех совершеннолетних членов се-

мьи; 
копии свидетельств о рождении детей; 
копии документов, подтверждающих опеку (попечительство) (при наличии детей, находя-

щихся под опекой (попечительством); 
документы, подтверждающие проживание гражданина и детей по одному месту житель-

ства на территории Кировской области; 
справка образовательной организации, подтверждающая обучение детей в возрасте от 18 

до 23 лет по очной форме обучения (в случае обучения детей в возрасте от 18 до 23 лет в образо-
вательных организациях по очной форме обучения); 

документ, подтверждающий прохождение детьми в возрасте от 18 до 23 лет срочной воен-
ной службы по призыву (в случае прохождения детьми в возрасте от 18 до 23 лет срочной военной 
службы по призыву); 

договор аренды земельного участка или правоудостоверяющие документы на жилой дом (в 
случае, если гражданин имеет на праве собственности жилой дом или на праве аренды земельный 
участок, предоставленный до вступления в силу Закона Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО 
«О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков на 
территории Кировской области» для осуществления индивидуального жилищного строительства, 
или для ведения личного подсобного хозяйства, или для ведения садоводства, огородничества и 
дачного хозяйства). 

2.6.2. Документы могут быть представлены заявителем лично, направлены по почте или в 
виде электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием 
электронных средств связи, в том числе, с использованием универсальной электронной карты. 

При представлении копий документов заявителем лично предъявляются оригиналы доку-
ментов для обозрения. 

В случае направления необходимых документов по почте или в виде электронного доку-
мента, подписанного электронной подписью заявителя, с использованием электронных средств 
связи оригиналы документов не представляются. 

2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении 
органов исполнительной власти Кировской области, органов местного самоуправления и иных 
организаций, которые заявитель вправе представить самостоятельно: 

копии документов, подтверждающих усыновление (удочерение) (при наличии усыновлен-
ных (удочеренных) детей); 

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с 
ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имуще-
ства; 

кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об 
испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал кадастровый номер земельно-
го участка в заявлении); 

выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об от-
сутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный 
участок. 

2.6.4. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от 
заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, которые не 
предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и му-
ниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муници-
пальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подве-

garantf1://12084522.21/
garantf1://12084522.21/


7 

 
домственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участ-
вующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением докумен-
тов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги 

Заявителю может быть отказано в приеме документов в следующих случаях: 
в письменной (электронной) форме заявления не указаны фамилия заявителя, направивше-

го заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, или адрес электронной 
почты (в случае, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа);  

текст письменного (в том числе в форме электронного документа) заявления не поддается 
прочтению; 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  
ранее принятое в соответствии с Законом Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О 

бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков на тер-
ритории Кировской области» органом местного самоуправления решение о предоставлении зе-
мельного участка гражданину в собственность бесплатно при повторном обращении этого граж-
данина с заявлением;  

непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в п. 2.6.1 
настоящего Административного регламента;  

несоответствие заявителя требованиям и условиям, указанным в статье 1 Закона Киров-
ской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трёх и 
более детей, земельных участков на территории Кировской области». 
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 
(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, не требуются. 
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги при личном обращении, составляет не более 15 минут. 
2.12. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги 

2.12.1. Заявление, выраженное в письменной форме регистрируется в установленном по-
рядке, в день обращения заявителя.  

2.12.2. Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в том числе 
через официальный сайт муниципального образования Лебяжский муниципальный район Киров-
ской области http://www.lebyazhe43.ru, Региональный портал, Единый портал подлежит обязатель-
ной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления его в администрацию.  
2.13. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги 

2.13.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для 
ожидания, информирования, заполнения заявлений и иных документов, приема заявителей. 

2.13.2. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуются стульями, стола-
ми (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

2.13.3. Места для информирования должны быть оборудованы информационными 
стендами, содержащими следующую информацию:  

график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для справок), электронный 
адрес официального сайта муниципального образования Лебяжский муниципальный район Ки-
ровской области http://www.lebyazhe43.ru; 

административный регламент предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде); 
перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов, бланки для 

заполнения; 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
порядок обжалования решений, действий (бездействия) органов, предоставляющих муни-

ципальную услугу, их должностных лиц; 
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги. 
2.13.4. Кабинеты (кабинки) приема граждан должны быть оборудованы информационными 

табличками с указанием: 
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номера кабинета (кабинки); 
фамилии, имени и отчества должностного лица, осуществляющего прием заявителей; 
дней и часов приема, времени перерыва на обед. 
2.13.5. Каждое рабочее место должностного лица администрации должно быть оборудова-

но персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 
данных и печатающим устройством (принтером). 

2.13.6. При предоставлении муниципальной услуги должны быть обеспечены условия до-
ступности для инвалидов услуг и объектов (помещения, здания и иные сооружения), на которых 
они предоставляются, в преодолении барьеров, препятствующих получению муниципальной услу-
ги (использованию объектов) наравне с другими лицами, в соответствии с требованиями, установ-
ленными Федеральным законом от 24.11.1995  
№ 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», и другими законодатель-
ными и иными нормативными правовыми актами. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.14.1. Показателем доступности муниципальной услуги является: 
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 
наличие различных каналов получения информации о порядке получения муниципальной 

услуги и ходе ее предоставления; 
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципаль-

ной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала или 
Регионального портала. 

2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги является: 
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие поданных в установленном порядке или признанных обоснованными жалоб на 

решения или действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их долж-
ностных лиц, принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.  
 2.15. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме и многофункциональном центре 

2.15.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме: 
получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, в том 

числе в Едином портале, Региональном портале. 
получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муниципальной 

услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном сайте муниципального 
образования Лебяжский муниципальный район Кировской области http://www.lebyazhe43.ru, в 
Едином портале, Региональном портале; 

 представление заявления в электронной форме с использованием сети Интернет в Едином 
портале, Региональном портале через «Личный кабинет»; 

осуществление с использованием Единого портала, Регионального портала мониторинга 
хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет»; 

получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде в Еди-
ном портале, Региональном портале через «Личный кабинет», если это не запрещено федеральным 
законом. 

2.15.2. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр (при его наличии), 
документы на предоставление муниципальной услуги направляются в администрацию в порядке, 
предусмотренном соглашением, заключенным между многофункциональным центром и органом, 
предоставляющим муниципальную услугу. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения ад-
министративных процедур (действий) в электронной форме 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-
ные процедуры: 

 прием и регистрация заявления; 
 проверка документов, представленных заявителем в соответствии с пунктом 2.6.1 

настоящего Административного регламента, и проверка соответствия гражданина требованиям и 
условиям, указанным в статье 1 Закона Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном 
предоставлении гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков на территории 
Кировской области»; 

выбор земельных участков, включенных в соответствующий перечень, за исключением 
предоставления земельного участка в собственность бесплатно гражданину, имеющему на праве 
аренды земельный участок, предоставленный до вступления в силу Закона Кировской области от 
03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трёх и более детей, зе-
мельных участков на территории Кировской области» для осуществления индивидуального жи-
лищного строительства, или для ведения личного подсобного хозяйства, или для ведения садовод-
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ства, огородничества и дачного хозяйства, и предоставления земельного участка под жилым до-
мом; 

принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно. 
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к 

Административному регламенту.  
3.3. Описание административных процедур, осуществляемых на основании заявления, 

представленного в письменной (электронной) форме:  
3.3.1. Прием и регистрация заявления 
3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации за-

явления является личное обращение заявителя с письменным заявлением и документами, установ-
ленными пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента; поступление документов по 
почте либо в виде электронных документов, подписанных электронной подписью заявителя, в том 
числе через «Единый портал государственных и муниципальных услуг» либо «Портал государ-
ственных и муниципальных услуг Кировской области», официальный сайт муниципального обра-
зования Лебяжский муниципальный район Кировской области http://www.lebyazhe43.ru. 

3.3.1.2. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию заявления, при личном 
обращении заявителя принимает письменное заявление и регистрирует его в день обращения 
заявителя.  

При поступлении заявления почтой, по электронной почте, через официальный сайт 
муниципального образования Лебяжский муниципальный район Кировской области 
http://www.lebyazhe43.ru, Единый портал, Региональный портал с указанием адреса электронной 
почты и (или) почтового адреса заявителя, специалист, осуществляющий прием и регистрацию 
заявления, распечатывает и регистрирует указанное заявление в течение 2 дней с момента его 
поступления в администрацию.  

3.3.1.3. При поступлении заявления и документов специалист, ответственный за прием 
документов, проверяет соответствие представленных документов требованиям настоящего 
Административного регламента. В случае, если документы представлены заявителем лично 
специалист в присутствии заявителя: 

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом; 
выполняет на копиях документов надпись об их соответствии подлинным экземплярам, за-

веряет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты заверения, если представленные 
копии документов не заверены в установленном законодательством порядке; 

при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регла-
мента: 

регистрирует в установленном порядке поступившие документы; 
выдает  заявителю уведомление о приеме документов; 
направляет документы  уполномоченному лицу для организации их рассмотрения.  
  При установлении вышеуказанных оснований в ходе личного приема заявителя специа-

лист, ответственный за прием документов, уведомляет гражданина о наличии указанных фактов, 
объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и возвращает до-
кументы. Если причины, препятствующие приему документов, не могут быть устранены гражда-
нином в ходе личного приема, заявителю выдается уведомление об отказе в приеме документов. 

3.3.1.4. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов по почте или в 
электронном виде, уведомление о приеме документов или об отказе в приеме документов направ-
ляется заявителю способом, указанным в заявлении в течение 3 дней с даты поступления заявле-
ния. 

 3.3.1.5. Результатом выполнения административной процедуры будет являться регистра-
ция поступивших документов и выдача (направление) уведомления о приеме документов, либо 
выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в приеме представленных документов. 

3.3.2. Проверка документов, представленных заявителем в соответствии с пунктом 
2.6.1 настоящего Административного регламента, и проверка соответствия гражданина 
требованиям и условиям, указанным в статье 1 Закона Кировской области от 03.11.2011 № 
74-ЗО «О бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных 
участков на территории Кировской области». 

3.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение 
специалистом зарегистрированного заявления о  предоставлении  муниципальной услуги с 
поручением уполномоченного лица для исполнения и пакета прилагаемых документов. 

3.3.2.2. Специалист проводит проверку документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего 
Административного регламента, и проверку соответствия гражданина требованиям и условиям, 
указанным в статье 1 Закона Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном 
предоставлении гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков на территории 
Кировской области». 
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При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.8.1  настоящего Административного регламента, специалист готовит проект 
муниципального правового акта об отказе заявителю в предоставлении земельного участка в 
собственность бесплатно и направляет на подписание главе администрации. 

Решение об отказе в предоставлении земельного участка принимается в течение 30 
календарных дней со дня поступления заявления.  

Копия подписанного муниципального правового акта выдается (направляется) заявителю 
способом, указанным в заявлении, в течение пяти рабочих дней со дня его принятия.  

3.3.2.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.8.1 настоящего Административного регламента, в случае отсутствия 
утвержденного перечня земельных участков, предназначенных для предоставления гражданам в 
собственность бесплатно для осуществления индивидуального жилищного строительства, для 
ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), для дачного 
хозяйства, либо в случае, когда количество заявлений граждан о предоставлении в собственность 
земельного участка превышает количество земельных участков, включенных в соответствующий 
перечень,  специалист осуществляет постановку заявителя на учет посредством внесения записи в 
журнал (книгу) поступивших заявлений о предоставлении земельных участков и в течение 7 дней 
направляет заявителю уведомление о постановке его на учет с указанием даты постановки на учет 
и учетного номера. 

3.3.2.4. Результатом административной процедуры является уведомление заявителя о по-
становке на учет посредством внесения записи в журнал (книгу) поступивших заявлений о предо-
ставлении земельных участков либо об отказе в предоставлении земельного участка в собствен-
ность бесплатно. 

3.3.3. Выбор земельных участков, включенных в соответствующий перечень. 
3.3.3.1. Заявители производят выбор земельных участков, включенных в соответствующий 

перечень, в хронологической последовательности поступления заявлений о предоставлении зе-
мельных участков. 

3.3.3.2. Специалист предоставляет заявителю на бумажном носителе перечни сформиро-
ванных земельных участков для осуществления выбора заявителем земельного участка. 

3.3.3.3. Выбор земельного участка заявителем оформляется посредством подписания за-
явителем акта выбора земельного участка с указанием кадастрового номера земельного участка и 
его площади (приложение № 3 Административного регламента). 

3.3.3.4. В случае отсутствия утвержденных перечней на дату поступления заявления граж-
данина в администрацию и в случае, когда количество заявлений граждан о предоставлении в соб-
ственность земельного участка превышает количество земельных участков, включенных в соот-
ветствующие перечни, выбор земельного участка гражданином осуществляется по мере утвержде-
ния перечней земельных участков (внесения в них изменений) по предварительному уведомлению 
специалистом. 

3.3.3.5. Уведомление заявителя, заинтересованного в предоставлении земельного участка, 
о наличии вновь сформированных земельных участков и возможности выбора с целью дальнейше-
го предоставления осуществляется путем направления заказного письма с уведомлением о вруче-
нии по адресу, указанному в заявлении. 

3.3.3.6. Отказ осуществить выбор земельного участка из соответствующего перечня сфор-
мированных земельных участков заявитель подтверждает в акте выбора земельного участка. 

Запись об отказе осуществить выбор земельного участка из соответствующего перечня 
сформированных земельных участков вносится специалистом в журнал (книгу) поступивших за-
явлений о предоставлении земельных участков. 

3.3.3.7. Результатом административной процедуры является подписание акта выбора зе-
мельного участка либо отказ заявителя осуществить выбор земельного участка. 

3.3.4. Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бес-
платно. 

3.3.4.1. После подписания акта выбора земельного участка специалист готовит проект му-
ниципального правового акта о предоставлении заявителю земельного участка в собственность 
бесплатно (далее – решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно) и 
направляет на подписание главе администрации. 

3.3.4.2. Копия решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно с 
приложением кадастрового паспорта земельного участка и акта приема-передачи земельного 
участка не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения направляется заявителю заказным 
письмом или выдается гражданину лично. 

3.3.4.3. Копия решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 
гражданину, имеющему на праве собственности жилой дом или на праве аренды земельный уча-
сток, предоставленный до вступления в силу Закона Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О 
бесплатном предоставлении гражданам, имеющим трёх и более детей, земельных участков на тер-
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ритории Кировской области» для осуществления индивидуального жилищного строительства, или 
для ведения личного подсобного хозяйства, или для ведения садоводства, огородничества и дачно-
го хозяйства и зарегистрированному по месту жительства на территории иного муниципального 
района или городского округа, не позднее пяти рабочих дней с даты принятия решения направля-
ется в орган местного самоуправления муниципального района или городского округа, на терри-
тории которого гражданин зарегистрирован по месту жительства.  
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента 
осуществляется главой администрации или уполномоченными им должностными лицами. 

Перечень уполномоченных должностных лиц, осуществляющих контроль, и периодич-
ность осуществления контроля устанавливается муниципальным правовым актом администрации. 

Глава администрации, а также уполномоченное им должностное лицо, осуществляя 
контроль, вправе: 

контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги; 
в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента 

требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для 
исполнения; 

назначать ответственных специалистов администрации для постоянного наблюдения за 
предоставлением муниципальной услуги; 

запрашивать и получать необходимые документы и другую информацию, связанные с 
осуществлением муниципальной услуги, на основании письменных и устных заявлений 
физических и юридических лиц, вышестоящих органов власти и контролирующих организаций в 
сроки, установленные в заявлении или законодательством Российской Федерации. 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляются главой администрации, а также уполномоченными им должностными ли-
цами в соответствии с распоряжением администрации. 

4.2. Ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах (инструк-
циях). 

4.3. Физические и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, 
форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц 

 
5.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего могут быть обжалованы в досудебном порядке. 

5.2. Досудебный порядок обжалования.  
5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми акта-

ми Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, муниципаль-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, му-
ниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмот-
рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными право-
выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, му-
ниципальными правовыми актами; 

требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами; 

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение уста-
новленного срока таких исправлений. 

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при лич-
ном приеме заявителя, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассмат-
риваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
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5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при 

его наличии), официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Ин-
тернет, Единого портала, Регионального портала, а также может быть подана при личном приеме 
заявителя. 

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в упол-
номоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о 
взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муници-
пальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.2.4. Жалоба должна содержать: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-

гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявите-
ля – физического лица, либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридическо-
го лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (бездействи-
ем) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть пред-
ставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.2.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляющим му-
ниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель пода-
вал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо 
в месте, где заявителем получен результат муниципальной услуги).  

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных 
услуг.  

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостове-
ряющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

5.2.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется 
документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В 
качестве документов, подтверждающих полномочия на осуществление действий от имени заяви-
теля, могут быть представлены: 

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность 
(для физических лиц); 

оформленная в соответствии с законодательством Российской  Федерации доверенность, 
заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц); 

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического ли-
ца на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать 
от имени заявителя без доверенности. 

5.2.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.6 насто-
ящего Административного регламента могут быть представлены в форме электронных докумен-
тов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Россий-
ской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  
сети Интернет, включая официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную 

услугу; 
Единого портала, Регионального портала. 
5.2.8. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные 

на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают прием и рассмотрение жалоб в 
соответствии с требованиями действующего законодательства, настоящего Административного 
регламента.  

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Российской Федерации 
об административных правонарушениях, или признаков состава преступления лицо, уполномо-
ченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в орга-
ны прокуратуры.  

5.2.10. Заявитель вправе ознакомится с документами  и материалами, необходимыми для 
обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы 
других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие 
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государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Копии  указанных докумен-
тов и материалов могут быть направлены заявителю по его письменному обращению. 

5.2.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит 
регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается 
в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявите-
ля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем 
нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих 
дней со дня ее регистрации. 

5.2.12. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную 
услугу, принимает решение: 

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской 
области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

об отказе в удовлетворении жалобы. 
При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает 

исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

5.2.13. По результатам рассмотрения жалобы заявителю не позднее дня, следующего за 
днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.2.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, 

имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе; 
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, либо муни-

ципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя; 
основания для принятия решения по жалобе; 
принятое по жалобе решение; 
в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, 

в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
5.2.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на 

рассмотрение жалоб должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представ-

лен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, 
подписанного электронной подписью, вид которой установлен законодательством Российской 
Федерации.  

5.2.16. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жа-
лобы в следующих случаях:  

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том 
же предмете и по тем же основаниям; 

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации; 

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим законода-
тельством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

5.2.17. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, вправе оставить жалобу без отве-
та в следующих случаях: 

наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отче-
ство и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе. 
5.3.1. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение вышестоящему органу 

(при его наличии) или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации. 

 
                                   

consultantplus://offline/ref=E6C57A8B7242874D6C0BA39382995647B7C34D5635E477D3867A4448513F2F23C37AB9CA9B4C4C09k5a5G
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Приложение № 1 

                                                                      к Административному регламенту 
 

           Главе администрации                 
         Лебяжского района 

          ________________________________   
                                                                      от  ________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, 

 ______________________________ 
серия, номер паспорта, кем и когда выдан,  

 ______________________________ 
 адрес места жительства, телефон, адрес 

электронной почты) 

 

 
Заявление  

о предоставлении бесплатно в собственность земельного участка на территории му-
ниципального образования  

 
        В соответствии с Законом Кировской области от 03.11.2011 № 74-ЗО «О бесплатном 
предоставлении гражданам, имеющих трёх и более детей, земельных участков на терри-
тории     Кировской области» прошу предоставить бесплатно в собственность земельный 
участок для ____________ 
___________________________________________________________________(указать нужное: индивиду-

ального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный уча-

сток), дачного хозяйства) 

 

Приложения: 
Способ направления ответа на заявление: 

□  лично ____________________ 
□   по почте _________________ 
□   по электронной почте _________________ 

 

 

 
Заявитель       ______________________________  (______________________________)             
                                          подпись, дата                                                      Ф.И.О. 
 

                                 
Заявитель несет ответственность за достоверность и полноту представленных сведений ________ 
                                                                                                                                                          (подпись заявите-

ля) 

                                         
                                          Приложение № 2 

                                                                 к Административному регламенту  

 
БЛОК-СХЕМА 

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«Бесплатное предоставление земельных участков гражданам, имеющим трёх и более 

детей, на территории муниципального образования» 

 
    

 

 

Прием и регистрация заявления  

 

Проверка документов, представленных заявителем в 
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                            Приложение № 3 
                                                                 к Административному регламенту  

 

 

 
Акт выбора земельного участка 

 
      Я, ____________________________________________________________, 
            (ФИО заявителя) 
 в соответствии с утвержденным  перечнем  земельных  участков  выбираю  земельный  
участок  с кадастровым  номером _________________________ площадью __________ кв. 
м. для _______________________________________ 
___________________________________________________________________ 
(указать нужное: индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства (при-

усадебный земельный участок), дачного хозяйства) 

 

Выбор  

земельных участков, 

 включенных в  

соответствующий перечень  

Отказ в приеме документов 

Выдача заявителю лично (направление за-
казным письмом) копии решения о предо-
ставлении земельного участка в собствен-

ность бесплатно с приложением 
кадастрового паспорта земельного участка 
и акта приема-передачи земельного участка 

 

Принятие решения о предоставле-

нии земельного участка 

Подписание акта 

 выбора земельного участка  
Отказ заявителя осу-

ществлять выбор зе-

мельного участка 

Отказ в предоставле-

нии земельного участ-

ка в собственность 

бесплатно 

Постановка заявителя на 

учет в целях предостав-

ления земельного участка 

в собственность бесплат-

но 
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   _________________                   _____________                        

______________ 
           (дата)                                                                    (подпись)                                                    (ФИО)                                                               
 

 

 

______________ 
Приложение № 1 

УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации  

Лебяжского района 

от 11.04.2016 № 152 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, 

сооружения на территории муниципального образования»  
1. Общие положения 

 
1.1. Предмет регулирования регламента 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предостав-

ление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения на 
территории муниципального образования» (далее – Административный регламент) опре-
деляет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последо-
вательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в элек-
тронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в мно-
гофункциональном центре, формы контроля за исполнением Административного регла-
мента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при осу-
ществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.  

Основные понятия в настоящем регламенте используются в том же значении, в ко-
тором они приведены в Федеральном законе от 27.07.2010  
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и 
иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Кировской области. 

 
1.2. Круг заявителей 
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются – физические и 

юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных ор-
ганов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 
органов местного самоуправления), имеющие в собственности, безвозмездном пользова-
нии, хозяйственном ведении или оперативном управлении расположенные на земельных 
участках на территории муниципального образования здания, сооружения, либо их упол-
номоченные представители, обратившиеся совместно с запросом о предоставлении муни-
ципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее – заявлени-
ем). 

 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги 
1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципаль-

ной услуги.  
Информацию о месте нахождения и графике работы, справочных и контактных те-

лефонах, адресах электронной почты, официальном сайте органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, способах получения информации, о многофункциональном центре 

consultantplus://offline/ref=222C0816D136EDBAD47C55EC0B7A326BE0C0051680A3C74ABC20F6FBD0991DE02EAAA45D2D501FFCf4K6J
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предоставления государственных и муниципальных услуг (при его наличии) (далее – мно-
гофункциональный центр), а также о порядке предоставления муниципальной услуги 
можно получить: 

на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в ин-
формационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – сеть Интернет); 

в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) Кировской области» (далее – Региональный портал); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал); 

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги; 
при личном обращении заявителя; 
при обращении в письменной форме, в форме электронного документа; 
по телефону. 
1.3.2. Справочная информация о предоставлении муниципальной услуги: 
адрес местонахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: 613500, 

Кировская область, Лебяжский район, пгт Лебяжье, ул. Комсомольская, д. 5; 
режим работы:  
понедельник – четверг: с 8-00 до 17-00 часов, 
пятница с 8-00 до 16-00 часов, 
обед с 12-00 до 13-00 часов, 
выходные дни: суббота, воскресенье; 
телефон: (83344) 2-04-77; 
электронная почта: admlebkirov@kirovreg.ru; 
официальный сайт в сети Интернет: http://lebyazhe43.ru/. 
1.3.3. При личном обращении заявителя, а также обращении в письменной (элек-

тронной) форме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
предоставляет заявителю подробную информацию о порядке предоставления муници-
пальной услуги.  

1.3.4. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муници-
пальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения в соответ-
ствии с режимом работы Администрации с момента приема документов в дни и часы ра-
боты органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

1.3.5. Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной услуги заявите-
лем указываются (называются) дата и (или) регистрационный номер заявления. Заявителю 
предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой админи-
стративной процедуры) исполнения муниципальной услуги находится представленное им 
заявление. 

В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием 
Единого портала или Регионального портала, информирование о ходе предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется путем отображения актуальной информации о теку-
щем состоянии (статусе) оказания муниципальной услуги в "Личном кабинете пользова-
теля". 

1.3.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставля-
ется бесплатно. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, на 

которых расположены здания, строения, сооружения на территории муниципального 
образования». 

 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Муниципальная услуга предоставляется управлением по распоряжению имуще-

ством и земельными ресурсами администрации Лебяжского района (далее – администра-
ция).  

 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги  
Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
предоставление земельного участка в собственность, в аренду, в постоянное (бес-

срочное) пользование, в безвозмездное пользование; 
отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 дней со дня 

поступления заявления.  
 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования  

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:  
Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 

12.12.1993) («Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства РФ», 
26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009); 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 
06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газе-
та», № 202, 08.10.2003);  

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание 
законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 
30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001); 

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 
4148, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 
30.10.2001); 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010 «Со-
брание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);  

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парла-
ментская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание 
законодательства РФ», 11.04.2011, № 15, ст. 2036); 

приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015  
№ 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приоб-
ретение земельного участка без проведения торгов» («Официальный интернет-портал 
правовой информации» http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015); 

Законом Кировской области от 27.12.2007 № 209-ЗО «Об установлении цены 
продажи земельных участков на территории Кировской области» («Вятский край», № 4 
(4132), 10.01.2008, «Сборник основных нормативных правовых актов органов 
государственной власти Кировской области», № 1(80) (часть 2), 20.02.2008); 

постановлением Правительства Кировской области от 24.12.2013  
№ 241/925 «Об утверждении Положения о порядке определения размера арендной платы, 
а также порядке, условиях и сроках внесения арендной платы за использование земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участ-
ков, находящихся в собственности Кировской области» (Кировская правда, 31.12.2013, № 
149 (25300)); 

постановлением Правительства Кировской области от 21.04.2015 № 34/201 «Об 
утверждении Порядка определения цены продажи земельных участков, находящихся в 
собственности Кировской области, и земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена» (Официальный информационный сайт Правительства 
Кировской области http://kirovreg.ru, 21.04.2015, Официальный интернет-портал правовой 
информации http://www.pravo.gov.ru, 21.04.2015); 

Уставом муниципального образования Лебяжский муниципальный район 
Кировской области, утвержденным решением Лебяжской районной Думы от 24.06.2005 № 
312 «О принятии новой редакции устава муниципального образования Лебяжский 
муниципальный район Кировской области» («Знамя Октября», № 116-117(8939-8940), 
27.09.2005); 

решением Лебяжской районной Думы от 20.02.2014 № 242 «Об утверждении 
Положения о порядке определения размера арендной платы, а также порядке, условиях и 
сроках внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в 
собственности муниципального образования Лебяжский муниципальный район 
Кировской области» (Официальный сайт муниципального образования Лебяжский 
муниципальный район Кировской области http://www.lebyazhe43.ru, 28.02.2014, «Сборник 
основных нормативных правовых актов органов местного самоуправления Лебяжского 
района Кировской области», № 2 (104) (часть 1), 24.02.2014); 

решением Лебяжской районной Думы от 19.06.2015 № 338 «Об утверждении По-
рядка определения цены продажи земельных участков, находящихся в муниципальной 
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собственности муниципального образования Лебяжский муниципальный район Киров-
ской области» (Официальный сайт муниципального образования Лебяжский муниципаль-
ный район Кировской области http://www.lebyazhe43.ru, 22.06.2015, «Сборник основных 
нормативных правовых актов органов местного самоуправления Лебяжского района Ки-
ровской области», № 06 (120) (часть 1), 23.06.2015); 

настоящим Административным регламентом. 
 
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 
2.6.1. Заявитель предоставляет следующее документы:  
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (Приложение  

№ 1 настоящего административного регламента);  
2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являюще-

гося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического ли-
ца; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если 
с заявлением обращается представитель заявителя; 

4) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, со-
оружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в Едином госу-
дарственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП); 

5) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашива-
емый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в 
ЕГРП; 

6) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооруже-
ний, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых 
(условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров; 

7) в случае предоставления земельного участка на праве постоянного (бессрочного) 
пользования – документы, предусмотренные Перечнем, утвержденным приказом Минэко-
номразвития России от 12.01.2015 № 1, подтверждающие право заявителя на предоставле-
ние земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка; 

8) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая вы-
писка об испрашиваемом земельном участке; 

9) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом 
земельном участке; 

10) кадастровый паспорт помещения (в случае обращения собственника помеще-
ния) в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке; 

11) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и располо-
женных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в 
ЕГРП запрашиваемых сведений; 

12) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц  
(далее – ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем; 

13) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринима-
телей (далее – ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем. 

2.6.2. Заявитель самостоятельно представляет документы, указанные в подпунктах 
1-7 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента.  

2.6.3. Администрация муниципального образования запрашивает документы (их 
копии, сведения, содержащихся в них), указанные в подпунктах 8-13 пункта 2.6.1 настоя-
щего Административного регламента, в государственных органах, органах местного са-
моуправления и подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы. При 
этом заявитель вправе представить указанные документы вместе с заявлением о приобре-
тении прав на земельный участок.  

2.6.4. Необходимые для предоставления муниципальной услуги документы могут 
быть представлены заявителем на бумажном носителе лично или посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении либо в форме электронных документов с исполь-
зованием Единого портала или Регионального портала, либо посредством многофункцио-
нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (при его нали-
чии).  

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть 
направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала или Ре-
гионального портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 
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2.6.5. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требо-

вать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, которые не 

предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской 
области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государствен-
ных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государствен-
ным органам и (или) органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг". 

2.7. Перечень оснований для возврата заявления 
2.7.1. Несоответствие заявления о предоставлении земельного участка форме заяв-

ления, утвержденной настоящим Административным регламентом. 
2.7.2. Подача заявления о предоставлении земельного участка в иной уполномо-

ченный орган. 
2.7.3. Непредставление документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 настояще-

го Административного регламента, к заявлению о предоставлении земельного участка. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставле-

ния муниципальной услуги 
Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.9.1. Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о пред-

варительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утвержде-
на по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации. 

2.9.2. Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предо-
ставлен заявителю по основаниям, указанным в                   подпунктах 1-13, 15-19, 22 и 23 
статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации. 

2.9.3. Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с 
Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимо-
сти», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1-
23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации. 

2.9.4. С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое 
в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земель-
ного участка без проведения торгов. 

2.9.5. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного поль-
зования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав 
или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 
10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации. 

2.9.6. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения ого-
родничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в 
целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с 
заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организа-
ции, если земельный участок относится к имуществу общего пользования. 

2.9.7. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принад-
лежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение 
(в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земель-
ном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, преду-
смотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не 
препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным ис-
пользованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился соб-
ственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного стро-
ительства. 

2.9.8. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, нахо-
дящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, 
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если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) разме-
щается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства. 

2.9.9. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный уча-
сток является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не 
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка. 

2.9.10. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в 
случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в 
собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении 
земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок 
действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предо-
ставления земельного участка для целей резервирования. 

2.9.11. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заклю-
чен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявле-
нием о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком зе-
мельном участке, или правообладатель такого земельного участка. 

2.9.12. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заклю-
чен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из зе-
мельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплекс-
ном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок пред-
назначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального зна-
чения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельно-
го участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов. 

2.9.13. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о ком-
плексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соот-
ветствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объ-
ектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в 
аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном 
освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматриваю-
щие обязательство данного лица по строительству указанных объектов. 

2.9.14. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в со-
ответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации. 

2.9.15. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4        статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или 
аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный 
участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного ко-
декса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в 
проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации. 

2.9.16.  В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 
Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного 
участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хо-
зяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности. 

2.9.17. Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям ис-
пользования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земель-
ного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с 
утвержденным проектом планировки территории. 

2.9.18. Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установ-
ленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 
предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для ука-
занных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в со-
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ответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Феде-
рации. 

2.9.19. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и 
(или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значе-
ния и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномо-
ченное на строительство этих объектов. 

2.9.20. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государ-
ственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Рос-
сийской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось ли-
цо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения. 

2.9.21.  Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускает-
ся. 

2.9.22. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, не установлен вид разрешенного использования. 

2.9.23. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок не отнесен к определенной категории земель. 

2.9.24. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок дей-
ствия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
иное не указанное в этом решении лицо. 

2.9.25. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении 
цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых та-
кой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для гос-
ударственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции. 

2.9.26. Границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости». 

2.9.27. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте 
межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с 
которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов. 

2.9.28. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении зе-
мельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения ого-
родничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии 
с федеральным законом. 

 
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги  

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги не требуются. 

 
2.10. Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги  
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе. 
 
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления му-
ниципальной услуги 

Время ожидания на прием к специалисту при подаче документов для предоставле-
ния муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги не должно превышать 15 минут.  

 
2.12. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги 
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Заявление, представленное в письменной форме, при личном обращении регистри-

руется в установленном порядке, в день обращения заявителя в течение одного рабочего 
дня.  

Заявление, поступившее посредством почтовой или электронной связи, в том числе 
через официальный сайт администрации, Единый портал или Региональный портал, под-
лежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления 
его в администрацию.  

 
2.13. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги 
2.13.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются места-

ми для ожидания, информирования, заполнения заявлений и иных документов, приема 
заявителей. 

2.13.2. Места для заполнения заявлений и иных документов оборудуются стульями, 
столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

2.13.3. Места для информирования должны быть оборудованы информационными 
стендами, содержащими следующую информацию:  

график работы (часы приема), контактные телефоны (телефон для справок), адрес 
официального сайта администрации в сети Интернет, адреса электронной почты. 

перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов, 
бланки для заполнения; 

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
порядок обжалования решений, действий (бездействия) администрации, ее долж-

ностных лиц, либо муниципальных служащих; 
перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги. 
2.13.4. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованы инфор-

мационными табличками с указанием: 
номера кабинета (кабинки); 
фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей; 
дней и часов приема, времени перерыва на обед. 
2.13.5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональ-

ным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам дан-
ных и печатающим устройством (принтером). 

2.13.6. При предоставлении муниципальной услуги должны быть обеспечены усло-
вия доступности для инвалидов услуг и объектов (помещения, здания и иные сооруже-
ния), на которых они предоставляются, в преодолении барьеров, препятствующих полу-
чению муниципальной услуги (использованию объектов) наравне с другими лицами, в со-
ответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-
ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», и другими законодатель-
ными и иными нормативными правовыми актами. 

 
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.14.1. Показателем доступности муниципальной услуги является: 
транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги; 
наличие различных каналов получения информации о порядке получения муници-

пальной услуги и ходе ее предоставления; 
обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муни-

ципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Едино-
го портала, Регионального портала. 

2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 
отсутствие поданных в установленном порядке и/или признанных обоснованными 

жалоб на решения или действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, либо 
муниципальных служащих, принятые или осуществленные при предоставлении муници-
пальной услуги.  

2.14.3. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяется 
также количеством взаимодействия заявителя с должностными лицами Администрации 
при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными ли-
цами осуществляется два раза – при представлении заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в 
Администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной 
услуги.  
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2.15. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме и многофункциональном центре 
2.15.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме: 
получение информации о предоставляемой муниципальной услуге в сети Интернет, 

в том числе на официальном сайте администрации, на Едином портале, Региональном 
портале. 

получение и копирование формы заявления, необходимой для получения муници-
пальной услуги в электронной форме в сети Интернет, в том числе на официальном сайте 
администрации, на Едином портале, Региональном портале; 

представление заявления в электронной форме с использованием сети Интернет, в 
том числе Единого портала, Регионального портала через «Личный кабинет пользовате-
ля»; 

осуществление с использованием Единого портала, Регионального портала мони-
торинга хода предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет пользовате-
ля»; 

получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде 
на Едином портале, Региональном портале через «Личный кабинет пользователя», если 
это не запрещено федеральным законом. 

2.15.2. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр (при его 
наличии), документы на предоставление муниципальной услуги направляются в админи-
страцию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между многофункцио-
нальным центром и администрацией. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-

дур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности вы-
полнения административных процедур в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 

 
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муници-

пальной услуги  
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-

тивные процедуры: 
прием и регистрация документов; 
направление межведомственных запросов;  
рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о 

предоставлении земельного участка; 
подготовка документа о предоставлении земельного участка и направление его за-

явителю;  
выдача (направление) документов заявителю(ям). 
Блок–схема последовательности действий по предоставлению муниципальной 

услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 
 
3.2. Описание последовательности административных действий при приеме и 

регистрации документов  
Заявители для предоставления земельных участков, на которых расположены зда-

ния, сооружения, подают (направляют) документы непосредственно в администрацию ли-
бо через многофункциональный центр (при его наличии). 

Основанием для начала административной процедуры является поступление в ад-
министрацию документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного ре-
гламента. 

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует в 
установленном порядке поступившие документы и направляет поступившие документы 
специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 3 дней. 
 

3.3. Описание последовательности административных действий при формиро-
вании и направлении межведомственных запросов  

Основанием для начала административной процедуры является поступление заре-
гистрированных в установленном порядке заявления и документов специалисту, ответ-
ственному за предоставление муниципальной услуги.  

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответ-
ствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет под-
готовку и направление межведомственных запросов в соответствующие органы государ-
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ственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные таким органам 
организации о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего Административного 
регламента (в случае, если указанные документы не представлены заявителем самостоя-
тельно).  

Результатом административных действия является формирование и направление 
межведомственных запросов о предоставлении документов (сведений), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 5 дней. 
 
3.4. Описание последовательности административных действий при рассмот-

рении заявления и представленных документов и принятии решения о предоставле-
нии земельного участка 

Документы и сведения, представленные заявителем и документы и сведения, по-
ступившие по межведомственным запросам, рассматриваются специалистом, ответствен-
ным за предоставление муниципальной услуги. 

По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем и докумен-
тов, полученных по межведомственным запросам, специалист, ответственный за предо-
ставление муниципальной услуги: 

устанавливает наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, и, в случае 
наличия таких оснований – осуществляет подготовку проекта постановления администра-
ции об отказе в предоставлении земельного участка в собственность, аренду, в постоянное 
(бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование (далее – постановление); 

после принятия постановления главой администрации – выдает (направляет) заяви-
телю копию принятого постановления об отказе в предоставлении земельного участка; 

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
– подготавливает проект договора о предоставлении земельного участка в собственность, 
в аренду, в безвозмездное пользование или постановления администрации о предоставле-
нии земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, и направляет в установ-
ленном порядке на подписание главе администрации. 

Результатом выполнения административной процедуры является принятие поста-
новления об отказе в предоставлении земельного участка и направление его копии заяви-
телю либо принятие постановления о предоставлении земельного участка или подготовка 
договора.  

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 14 дней. 
 
3.5. Описание последовательности административных действий при подго-

товке постановления администрации о предоставлении земельного участка или до-
говора о предоставлении земельного участка и направлении его заявителю  

В случае предоставления земельного участка на праве постоянного (бессрочного) 
пользования специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 

осуществляет подготовку проекта постановления администрации о предоставлении 
земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования; 

направляет постановление администрации заявителю. 
В случае предоставления земельного участка в собственность, аренду, безвозмезд-

ное пользование специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги: 
осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи, аренды или безвоз-

мездного пользования; 
направляет проект договора заявителю с предложением о его заключении. 
Результатом выполнения административной процедуры является подготовка соот-

ветствующего постановления или договора о предоставлении земельного участка. 
Максимальный срок выполнения действий не может превышать 5 дней. 

 
3.6. Описание последовательности административных действий при направле-

нии (выдаче) документов заявителю 
Результатом выполнения административной процедуры является направление заяви-

телю(ям) копии постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бес-
срочное) пользование или договора купли-продажи, аренды или безвозмездного пользо-
вания с предложением о его заключении 

Максимальный срок выполнения действий не может превышать 3 дней. 
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3.7. Описание последовательности административных действий при возвраще-

нии документов заявителю 
В случае выявления причин, установленных пунктом 2.7 настоящего Администра-

тивного регламента, специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги заявление о предоставлении земельного участка возвращается с указанием причин 
возврата. Срок возврата поданного заявления составляет 10 дней со дня поступления заяв-
ления о предоставлении земельного участка. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
4.1. Контроль за исполнением положений настоящего Административного регла-

мента осуществляется главой администрации или уполномоченными им должностными 
лицами. 

Перечень уполномоченных должностных лиц, осуществляющих контроль, и пери-
одичность осуществления контроля устанавливается распоряжением администрации. 

Глава администрации, а также уполномоченное им должностное лицо, осуществляя 
контроль, вправе: 

контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной 
услуги; 

в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регла-
мента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обяза-
тельные для исполнения; 

назначать ответственных специалистов администрации для постоянного наблюде-
ния за предоставлением муниципальной услуги; 

запрашивать и получать необходимые документы и другую информацию, связан-
ные с осуществлением муниципальной услуги, на основании письменных и устных заяв-
лений физических и юридических лиц, вышестоящих органов власти и контролирующих 
организаций в сроки, установленные в заявлении или законодательством Российской Фе-
дерации. 

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги осуществляются главой администрации, а также уполномоченными им 
должностными лицами в соответствии с распоряжением администрации. 

4.2. Ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах 
(инструкциях).  

4.3. Физические и юридические лица могут принимать участие в электронных 
опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством 
предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Администра-
тивного регламента. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-

действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего 

5.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-
ниципального служащего могут быть обжалованы в досудебном порядке. 

5.2. Досудебный порядок обжалования.  
5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовы-

ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативны-
ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Киров-
ской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Кировской области, муниципальными правовыми актами; 

требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами; 
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отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-

на, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, ли-
бо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе 
при личном приеме заявителя, в электронной форме в орган, предоставляющий муници-
пальную услугу. 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его от-
сутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего 
муниципальную услугу. 

5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр 
(при его наличии), с использованием сети Интернет, официального сайта органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, Единого портала, Регионального 
портала, а также может быть подана при личном приеме заявителя. 

При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в 
уполномоченный на ее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены со-
глашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предо-
ставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня по-
ступления жалобы. 

5.2.4. Жалоба должна содержать: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служаще-
го, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о местонахождении заявите-
ля – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, либо муниципального служащего; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением, действием (без-
действием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заяви-
телем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы за-
явителя, либо их копии. 

5.2.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом, предоставляю-
щим муниципальную услугу, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где 
заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 
которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат муниципальной 
услуги).  

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципаль-
ных услуг.  

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции.  

5.2.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также пред-
ставляется документ, подтверждающий его полномочия на осуществление действий от 
имени заявителя. В качестве документов, подтверждающих полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, могут быть представлены: 

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-
ность (для физических лиц); 

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверен-
ность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или упол-
номоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физиче-
ского лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает пра-
вом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.2.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.6 
настоящего Административного регламента могут быть представлены в форме электрон-
ных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законо-
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дательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность за-
явителя, не требуется.  

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:  
сети Интернет, включая официальный сайт органа, предоставляющего муници-

пальную услугу; 
Единого портала, Регионального портала. 
5.2.8. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполно-

моченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают прием и рас-
смотрение жалоб в соответствии с требованиями действующего законодательства, насто-
ящего Административного регламента.  

5.2.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы при-
знаков состава административного правонарушения, предусмотренного Кодексом Россий-
ской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступ-
ления лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соот-
ветствующие материалы в органы прокуратуры.  

5.2.10. Заявитель вправе ознакомится с документами и материалами, необходимы-
ми для обоснования и рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и за-
конные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержится 
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом 
тайну. Копии указанных документов и материалов могут быть направлены заявителю по 
его письменному обращению.  

5.2.11. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жа-
лоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более корот-
кие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом уполномоченным на ее рассмот-
рение.  

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме докумен-
тов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматри-
вается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.2.12. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муници-
пальную услугу, принимает решение: 

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Кировской области, муниципальными правовыми актами, а 
также в иных формах; 

об отказе в удовлетворении жалобы. 
При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по 
выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги, не позднее 5 рабо-
чих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Россий-
ской Федерации. 

5.2.13. По результатам рассмотрения жалобы заявителю не позднее дня, следующе-
го за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.2.14. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фа-

милия, имя, отчество (последнее – при наличии) должностного лица, принявшего решение 
по жалобе; 

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, либо 
муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя; 
основания для принятия решения по жалобе; 
принятое по жалобе решение; 
в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
5.2.15. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномочен-

ным на рассмотрение жалоб должностным лицом органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу. 
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По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть 

представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронно-
го документа, подписанного электронной подписью, вид которой установлен законода-
тельством Российской Федерации.  

5.2.16. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетво-
рении жалобы в следующих случаях:  

наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе 
о том же предмете и по тем же основаниям; 

подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установ-
ленном законодательством Российской Федерации; 

наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с действующим зако-
нодательством в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

5.2.17. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, при получении письмен-
ной жалобы, в которой содержится нецензурные либо оскорбительные выражения, угроз 
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оста-
вить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить граждани-

ну, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.  
5.2.18. В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на 

жалобу не дается, о чем в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается гражда-
нину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддается прочтению.  

5.3. Порядок обжалования решения по жалобе. 
5.3.1. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение вышестоящему 

органу (при его наличии) или в судебном порядке в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 

Приложение  № 1  

к  административному  регл аменту  

 
Главе администрации  

Лебяжского района 
 _____________________________________ 

 
Заявление  

о предоставлении земельного участка, на котором расположены здание, строение, 
сооружение на территории муниципального образования Лебяжский муниципаль-

ный район Кировской области 

Прошу предоставить земельный участок  

consultantplus://offline/ref=E6C57A8B7242874D6C0BA39382995647B7C34D5635E477D3867A4448513F2F23C37AB9CA9B4C4C09k5a5G
consultantplus://offline/ref=E6C57A8B7242874D6C0BA39382995647B7C34D5635E477D3867A4448513F2F23C37AB9CA9B4C4C09k5a5G
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Кадастровый (условный) 
номер земельного участка: 

 

Адрес (местоположение):  

 

Площадь:  

Вид права и основания предоставления земельного участка без проведения торгов: 

аренда  
(п. 2 ст. 39.6 ЗК РФ) 

 постоянное (бессрочное) пользование  
(ст. 39.9 ЗК РФ) 

 

собственность  
(п. 2 ст. 39.3 ЗК РФ) 

 безвозмездное пользование  
(ст. 39.10 ЗК РФ)  

 

Цель использования земельного участка: 
 

Реквизиты решения о предварительном 
согласовании предоставления земельного 
участка в случае, если испрашиваемый 
земельный участок образовывался или его 
границы уточнялись на основании данного 
решения: 

 

Полное наименование 
заявителя 
(юридическое лицо): 

 

ОГРН: ИНН  
за исключением случаев, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо: 

почтовый адрес: контактный телефон 
(при наличии): 

адрес электронной почты  
(при наличии): 

   

Ф.И.О. заявителя (физическое лицо, индивидуальный предприниматель), ИНН: 

Реквизиты документа, удостове-
ряющего личность заявителя 

 

почтовый адрес: контактный телефон 
(при наличии): 

адрес электронной почты 
(при наличии): 

   

Наименование и реквизиты документа, 
подтверждающего полномочия 
представителя,  в случае если с заявлением 
обратился представитель заявителя: 
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Сообщение заявителя обо всех зданиях, сооружениях, расположенных на испрашиваемом 
земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и 
адресных ориентиров: 

  
   
  
  
  

Подтверждаю отсутствие иных расположенных на земельном участке объектов 
недвижимости.  
 

_______________  Подпись                                        

Документы, прилагаемые к заявлению: Отметка 
о 

наличии 

*Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая 
выписка об испрашиваемом земельном участке  

 

* Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом 
земельном участке 

 

* Кадастровый паспорт помещения (в случае обращения собственника помеще-
ния) в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном 
участке 

 

* Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и располо-
женных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсут-
ствии в ЕГРП запрашиваемых сведений 

 

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем  

*Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся 
заявителем 

 

Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц)  

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если 
с заявлением обращается представитель заявителя 

 

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашива-
емый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистри-
ровано в ЕГРП 

 

Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, со-
оружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП 

 

Документы, предусмотренные Перечнем, утвержденным приказом 
Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1, подтверждающие право заявителя 
на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования 
земельного участка, в случае предоставления земельного участка на праве 
постоянного (бессрочного) пользования 

 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку 
персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), 
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, 
осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных 
услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их 
основе органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое 
имущество и сделок с ним, в целях предоставления государственной услуги 
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Документы, обозначенные символом *, запрашиваются органом, уполномоченным на 
распоряжение земельными участками, посредством межведомственного информационного 
взаимодействия. 

Приложение  № 2  

к  административному  регл аменту  

 

 

БЛОК-СХЕМА 
предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, соору-
жения на территории муниципального образования» 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

  

 

___________ 

Подпись  
 
(наименование должности представителя юридического лица, в 
случае если заявителем является юридическое лицо) __________ 
 
 
М.П. 

Дата 

  

Прием и регистрация документов 
 

 

 
Рассмотрение заявления и представленных 

 документов 

Принятие решения об отказе в 
предоставлении земельного участка 

Принятие решения о предоставлении 
земельного участка 

 

Направление межведомственных запросов 
 


